POKYNY PRO FAKULTNÍHO UČITELE (SUPERVIZORA)
Vážení kolegové,

obracíme se na vás se žádostí, abyste nám pomohli při výchově kvalitních učitelů a ujali se vedení

frekventanta (-ky) kurzu CŽV Učitelství pro SŠ (obor……………………..) na jeho (její) praxi. 

Následující materiál obsahuje základní informace o činnostech, které vyplývají z pozice „fakultního  učitele (supervizora)“. Pod tímto pojmem chápeme oficiálního spolupracovníka fakulty, který byl pověřen vedením pedagogické praxe frekventantů kurzu. Za provedenou práci je fakultní učitel (FU) odměňován částkou 100,- Kč za jednu rozborovou hodinu, max. lze proplatit 20 hodin za celou praxi. Rozsah pedagogické praxe je  40 hodin !!! 
Úloha fakultního učitele

FU vede frekventanty kurzu  po celou dobu praxe na škole. V souladu s pokyny pro frekventanty kurzu  (viz Souvislá pedagogická praxe) organizuje činnost frekventantů kurzu na škole, posuzuje jejich výkon a vyjadřuje se k udělení zápočtu.

Základní činnosti fakultního učitele:

· při zahájení praxe sestavuje spolu s frekventantem kurzu plán praxe;

· organizuje hospitace frekventanta kurzu  ve svých hodinách a vede pohospitační rozbory;

· zadává frekventantům kurzu  učivo, které budou vyučovat v rámci tzv. mikrovyučování (vstupy do výuky FU) či ve svých samostatných výstupech;

· kontroluje přípravy frekventantů kurzu na vyučování ;

· hospituje na výstupech frekventantů kurzu, provádí důslednou analýzu těchto výstupů v rámci pohospitačního rozboru (nejprve by se měl k hodině vyjádřit frekventant kurzu, pak popř. další frekventanti  kurzu, které FU vede, nakonec fakultní učitel);

· dbá, aby se frekventanti kurzu seznámili se základní pedagogickou dokumentací (vzdělávacími programy, učebnicemi, třídní knihou apod.);

· ve spolupráci s ředitelstvím školy zajistí, aby se frekventanti kurzu seznámili s chodem práce na škole (celková organizace školy, práce v předmětových komisích, pedagogická rada, výchovná práce, zájmová činnost žáků), s pracovním řádem školy a s platnými právními a bezpečnostními předpisy;

· určuje činnost, kterou frekventanti kurzu vykonávají v rámci asistentské praxe (pomoc v kabinetu, oprava žákovských prací, individuální práce se žáky, dozory o přestávkách, zpracovávání různých materiálů, příprava pomůcek atd.);

· je frekventantům kurzu nápomocen při plnění dalších úkolů uložených fakultou;

· sleduje prezenci frekventantů kurzu; 

· zpracovává hodnocení frekventanta kurzu na praxi a navrhuje udělení zápočtu (viz materiál Záznam o předmětové praxi, který má k dispozici praktikant) - hodnocení doporučujeme s frekventantem kurzu prodiskutovat.

Náměty pro zapojení frekventantů kurzu do mimovyučovacích činností

a) Organizace a řízení provozu školy:

pedagogická rada, porady třídních učitelů, předmětová komise, nepovinné předměty, zájmové

kroužky, doučovací hodiny, stravování žáků v jídelně, dozory učitelů o přestávkách a v

jídelně;

b) Kulturně vzdělávací činnost školy:

návštěvy filmových a divadelních představení, koncertů, výstav, exkurze, vycházky atd.

c) Spolupráce školy s rodinou:

třídní schůzky, pedagogická propaganda, další formy práce s rodiči.
d) Veřejně prospěšná činnost:

výzdoba tříd a školy, úprava okolí školy, udržování pořádku ve škole.
e) Mimovyučovací činnost specifická pro učitele předmětu:

příprava žáků k soutěžím, organizace soutěží apod.

Před zahájením pedagogické praxe se zkontaktuje s fakultním učitelem paní Inka Dvořáková (pracovnice katedry psychologie FF UK), která zajistí uzavření DPP s fakultním učitelem a následně po ukončení pedagogické praxe zajistí i proplacení odměny fakultnímu učiteli. 

Pedagogickou praxi lze proplatit do maximální výše 20 hodin (x 100,- Kč). 
V případě nejasností a problémů kontaktujte vedoucího učitele praxe.

Děkujeme všem fakultním učitelům (supervizorům) za jejich náročnou práci a přejeme jim, aby v našich frekventantech kurzu objevili tvořivé, schopné a výkonné budoucí kolegy – učitele.

Poznámka: Před zahájením praxe by měl praktikant fakultnímu učiteli (supervizorovi) poskytnout následující materiály  a  formuláře:

Pověření fakultního učitele (supervizora) vedením pedagogické praxe

Pokyny pro fakultního učitele

Záznam o předmětové pedagogické praxi – FU zpracovává hodnocení frekventanta kurzu a navrhuje klasifikaci hodnocení do materiálu 

Souvislá pedagogická praxe – pokyny pro studenty (informativní materiál k souvislé pedagogické pro frekventanty kurzu - k nahlédnutí u frekventanta kurzu)

