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uvoD

Predmét Identifikacni popis je jednim ze zakladnich predmétld studia knihovnictvi. Cilem predmétu je poskytnout
studentlim soustavu poznatk( a praktickych dovednosti a navykd nutnych pfi jmenném zpracovani dokumentd.

V predkladaném ucebnim textu se autorka pokusila uvést adepty knihovnictvi do problematiky identifikacniho popisu.
SnaZila se prehlednym zpusobem popsat nejdlleZitéjsi zasady tvorby bibliografickych zaznamd. Ve svém vykladu se
omezila na vyklad obecné metodiky a tu v dalSich ¢astech specifikovala pro zpracovani kniznich dokumentud a jejich
béZnych typl vydani (dila beletristicka a dila odborné literatury, vydani v jednom svazku i ve vicesvazkovych souborech,
rtzné typy sbornikd) a periodickych dokumentd (novin a ¢asopist), véetné analytického popisu.

Oblast jmenné katalogizace je velmi rozsahla a pravidla, kterd by obsahla vétsinu moznosti (nebot v Uplnosti to ani neni
mozné), s nimiz se mlzZe katalogizator ve své praci setkat, presahuji moznosti u¢ebniho textu. Autorka se proto snaZila o
vybér dlleZitych katalogizacnich zasad a jejich systematicky vyklad s uvedenim ptiklada.

Ucebni text si neklade za cil nahradit vydani katalogizacnich pravidel, at uz v mezinarodnim ¢i ndrodnim méritku. Ma
slouZit jako praktickd pomucka pro zvladnuti zakladnich pravidel katalogizace. Autorka predpoklada, Ze se studenti
béhem praktickych cviceni nauci pouzivat ¢eské vydani mezindrodnich katalogizacnich pravidel jako béZznou pomucku
pro feseni sloZitéjsich katalogizac¢nich pfipada.

Ucebni text vSsak muUZe uvést pravidla tvorby zaznam( do souvislosti. Proto jsou v Uvodu zarazeny kapitoly o historickém
vyvoji katalogll a katalogizacnich pravidel a v zavéru kapitoly o metodice tvorby katalogu a aplikaci vypocetni techniky na
tuto oblast knihovnické prace. Autorka zaradila také kapitolu vénovanou bibliografické citaci, jakozto specifické aplikaci
bibliografického popisu.

Zavérem autorka preje vsem budoucim knihovniklim, aby nasli v této specializaci zalibeni, a pfeje hodné hezkych chvil
pfi tvorbé bibliografickych zaznama.

20. fijna 2008 Marcela Burilova

1 KATALOGY

1.1 DEFINICE POJMU

Slovo katalog se uZiva ve vyznamu seznam nebo soupis néjakych pfedmétd. Zname katalog vystavy, ktery pfindsi soupis
vystavenych dél nebo katalog vyrobk, obsahujici prehled nabizeného zboZi. Knihovni katalog pak chapeme jako soupis
knihovnich jednotek, tj. dokumentd.

Slovo katalog ma svij plvod v feckém slové "katalogos". Odtud se do Cestiny (a samoziejmé dalSich jazykd) dostalo pres
latinsky tvar "catalogus" a ve vyznamu seznamu nebo soupisu knih se zacalo pouzivat ve 12. stoleti. Vedle terminu
katalog se uZivaly soubézné i jiné vyrazy, napf. index, inventarium, registrum, knihopis. V dalSim obdobi uz mame radu
doklad( o uZivani terminu katalog a v soucasné dobé patfi tento termin k zakladnim odbornym termintim v knihovnictvi
a jeho poutziti je mezinarodni.

Knihovni katalogy prinaseji informaci o dokumentech, které jsou soucdsti konkrétniho knihovniho fondu a umoziuiji
jejich vyhledani a zpfistupnéni.

Definici katalogu lze vyjadfit takto:

Katalog je druh sekunddarniho dokumentu, ktery podava obraz konkrétniho dokumentového fondu a je vytvoren podle
urcitych pravidel.

1.2 FUNKCE KATALOGU
Zakladni funkci katalogu je lokacni funkce, ktera spociva v tom, Ze katalog poskytuje informaci o tom, zda je urcity

dokument soucasti daného knihovniho fondu, a kde je uloZeny. Tato funkce je typicka pro katalog a nemdze ji nahradit
jiny druh sekundarniho dokumentu, protoze souvisi se zakladnim ukolem knihoven - zprostfedkovavat dokumenty v ni
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uloZzené. Lokacéni funkci plni signatura, tj. znacka dokumentu, urcujici jeho zarazeni ve fondu knihovny, nebo sigla, t;j.
znacka knihovny, kterd dokument vlastni. Sigla se uvadi vsoubornych katalozich, které obsahuji zaznamy fond( vice
knihoven.

Kromé lokaéni funkce plni katalog také bibliografickou funkci. Bibliograficky zaznam pfinasi presny popis dokumentu, tak
aby tento dokument byl jednoznacné odlisen od jinych dokumentl. Bibliograficky zaznam se vypracovava na zakladé
pfijatych pravidel popisu a kazdy udaj ma presné stanoveny vyznam.

Z hlediska uZivatele je dulezZita resersni funkce. Kazdy katalog je vybudovan tak, aby umozZnioval uZivateldm vyhledat
zaznam konkrétniho dokumentu podle urcitych hledisek. Listkovy katalog umoznoval pfistup jen podle jednoho hlediska,
a proto jich muselo byt budovano vice. Elektronicky katalog umoziiuje vyhledavat podle vice hledisek a vyhledani se tak
zpfesnuje a zrychluje.

Dalsi funkci katalogu je informacni funkce. Tato funkce spociva v tom, Ze katalog informuje uZivatele, ktera dila téhoz
autora, téhoz oboru nebo o témi predmétu jsou soucdsti dokumentového fondu. Informacni funkci plni prfedevsim
katalogy velkych knihoven (narodni knihovny, univerzalni védecké knihovny) nebo knihovny s mensim fondem, ale
specializované na uréity obor nebo téma (oborové knihovny). Je tedy zavisld na velikosti, resp. zaméreni
dokumentového fondu. Dokumentovy fond odbornych knihoven je budovan tak, aby obsahoval odborné dokumenty
s aktualnimi, plvodnimi a presnymi informacemi, verejnych knihoven tak, aby obsahoval kvalitni krasnou a popularné
naucnou literaturu. Tomuto zaméru je podrizen vybér dokumentt z téch, které jsou k dispozici na kniznim trhu. Je-li
akvizice dokumentll provadéna kvalitné, katalog informuje o aktudlnich dokumentech a informacné a umeélecky
hodnotnych dokumentech.

Bibliografickou a informacni funkci pIni kromé katalogu i jiné sekundarni prameny, tedy i bibliografické soupisy a reserse.

1.3 DRUHY KATALOGU

Knihovni katalogy pfinaseji informace o primarnich dokumentech. Tyto informace mohou byt v katalogu zaznamenany
rlznym zpUsobem a zpUsob pouZiti katalogu se tak lisi. Podle Gcelu, kterému slouZi, rozliSujeme rizné typy katalog(.

Hledisko soupisného udaje:
Podle udaje, pod kterym je dokument v katalogu, zafazen rozliSujeme katalogy jmenné a vécné.

e jmenny katalog ptinasi zaznamy o dokumentech fazené abecedné podle zahlavi, tj. podle jmen individudlnich nebo
korporativnich autor(, popf. podle nazvu dokumentu. Jedna se formalni znak dokumentu, ktery nevystihuje obsah
dokumentu.

Jmenné katalogy jsou uréeny uZivatelim, ktefi hledaji konkrétni dokument a znaji zakladni bibliografické udaje, obvykle
jméno autora a ndzev dokumentu, popf. konkrétni vydani, konkrétni preklad apod.

Doplnék ke jmennému katalogu tvofi ndzvovy katalog, ktery vychazi také z formalni stranky dokumentu a je rovnéz
zaloZen na abecednim principu, tj. zdznamy jsou v ném fazeny abecedné podle nazvu dokumentu. Podobné jako u jména
autora i tady je tfeba znat presné nazev dokumentu.

e vécné katalogy prinaseji zaznamy dokumentl rfazené podle obsahu, tj. podle toho, o ¢em dokument pojednava.
Rozlisuji se na:

- systematicky katalog, ktery pfinasi zaznamy o dokumentech razené podle znak(l systematického selekéniho jazyka
a odpovida na otazku, jaké dokumenty z urcitého védniho oboru jsou v knihovné k dispozici,

- pfedmétovy katalog, ktery pfindsi zaznamy o dokumentech fazené abecedné podle slovniho vyjadieni obsahu
dokumentu a odpovida na otazku, jaké dokumenty o urcitém predmétu, jevu nebo problému jsou v knihovné
k dispozici.

Vécné katalogy jsou urceny uzivatelim, ktefi hledaji literaturu z uréitého védniho oboru nebo o uréitém predmétu a
neznaji bibliografické udaje konkrétniho dokumentu. Z vécného hlediska jsou zpracovavany odborné dokumenty, nikoli
beletrie. To znamen3, Ze ve verejnych knihovnach obsahuji vécné katalogy pouze ¢ast knihovniho fondu.
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Hledisko rozsahu zaznamenaného fondu:
Podle toho, zda katalog obsahuje zaznamy viech dokumentl nebo pouze ¢asti dokumentd, se rozlisuji:

o dil¢i katalog obsahuje zaznamy o presné vymezené ¢asti knihovniho fondu, napfr. katalog jednoho oddéleni
knihovny, fondu regionalni literatury nebo katalog ¢asové omezeny,

e generdini (uplny) katalog obsahuje zaznamy o vSech dokumentech, které jsou ve fondu dané knihovny; ma formu
jmenného katalogu a obvykle se jedna o katalog urceny pro potreby knihovnikd, tj, sluzebni katalog,

e souborny katalog obsahuje zaznamy dokument, které se nachazeji ve fondech vice informacnich instituci; zaznamy
obsahuji sigly knihoven, tj. znacky knihoven, které dokument vlastni.

Hledisko urceni:
Podle toho, komu jsou katalogy uréeny, rozlisuji se:

e sluZebni katalog, uréeny zaméstnanclm knihovny; ve velkych knihovnach je takovym katalogem generalni katalog,
ktery obsahuje zaznamy o vSech dokumentech a obvykle je usporadan jako jmenny katalog a slouzi jako prostfedek
pro zakladni orientaci ve fondu,

e (Ctendrsky (uZivatelsky) katalog, uréeny uZivateldm knihovny; mlZe byt katalogem Uplnym nebo vybérovym, tj.
obsahuje zdznamy viech dokument( nebo vybéru dokumentl podle urcitého hlediska.

Toto rozdéleni katalogl ma zamezit neodbornym zasahim uZivateld do katalogu a zajistit tak v katalogu presné
informace o dokumentech. Proto se toto rozdéleni objevuje jak u listkové formy katalogu tak u automatizované formy,
kde je uZivatellm omezen vstup do databaze pouze na vyhledavani a nemaji pfistup k editaci, tedy nemohou provést
zadnou zménu v katalogu, at uz dmyslnou ¢i nedmyslinou.

Hledisko druhu dokumentu:
Podle druhu dokumentu, které jsou v katalogu zachycené, rozlisuji se:
e  komplexni katalog, ktery obsahuje zdznamy vsech druhl dokument(; pfikladem je generalni katalog,

e druhovy katalog, ktery obsahuje zaznamy jednotlivych druhl dokumentd, napf. katalog periodik, katalog firemni
literatury, katalog norem, katalog gramofonovych desek apod.

Hledisko formalni podoby:
Podle formalni podoby rozlisuji se:

e svazkovy katalog - historicky nejstarsi, ktery ma podobu svazku (kodexu) nebo sesitu; v sou¢asné dobé se pouZiva
pouze pro uzaviené fondy, které se nedopliuji; kazdému zdznamu je vénovana jedna rfadka a zaznamy lze pfidavat
pouze v ¢asové posloupnosti,

e Jistkovy katalog - zaznam dokumentu je zachycen na katalogiza¢nim listku mezinarodniho formatu (125 x 75 mm),
umoznuje viazovat nové zaznamy a vyrazovat nepotiebné; uzival se od konce 18. stol. do konce 20. stol.; v soucasné
dobé pretrvava v knihovnach obvykle jen pro starsi ¢ast fondu nebo v naskenované formé,

e katalog na mikromédiich - plvodni zaznamy svazkového nebo listkového katalogu jsou prevedeny mikrografickou
cestou na mikrofi§ nebo mikrofilm; pouzival se v 2. pol. 20. stol. obvykle pro uzaviené knihovni fondy; vyrazné Setfi
misto, ale vyzaduje pfislusné technické vybaveni,

e gutomatizovany (elektronicky) katalog - zaznamy dokumentU jsou uloZeny v paméti pocitace a pfi vyhleddvani jsou
vyvolavany na obrazovku. Velkym pfinosem automatizovanych katalogli pro uZivatele je vicehlediskovy pfistup
k zdznamim. UZivatel mlZe v automatizovaném katalogu vyhledavat jak podle formalnich hledisek, tak podle
vécnych a miZe kombinovat nékolik hledisek pfi jednom dotazu. Dalsi vyhodou, tentokrat pro katalogizatory, je
moznost jednoduse vyuZivat jiz vytvorené zaznamy v ramci sdilené katalogizace.
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Hledisko zpUsobu zpracovani:
Podle zplsobu zpracovani zaznam( rozlisuji se
e tradicni, manudlné zpracovany katalog, tj. svazkovy nebo listkovy katalog,

e gutomatizovany (elektronicky) katalog zpracovany na zakladé automatizovaného knihovnického systému.

1.4 HISTORICKY VYVOJ KATALOGU

Knihovni katalogy se zacaly objevovat se vznikem knihoven. Byly vidy poplatné dobé a prostredi, kde vznikaly. Z obdobi
starovéku se vétsSina katalogl nedochovala a mame o nich k dispozici nemnoho zprav.

Archeologickymi vykopavkami je potvrzena existence knihovny krale AsSurbanipala v Ninive. Z dochovanych zbytkd
psanych na hlinénych destickdch mdzZzeme usuzovat, jak katalog vypadal. Byl psdn na stejném materialu, tj. hlinénych
destickach, a obsahoval nazev nebo prvni fadek hlinéné desticky, ¢islo a Udaj o rozsahu dila, tj. poctu hlinénych desticek.

Jiny starovéky katalog se zachoval v Egypté ve mésté Edfu, kde byl do kamenné stény chramové knihovny vytesan soupis
papyrovych svitkd, které byly v knihovné uloZeny.

Nejvyznamnéjsi knihovnou starovéku byla bezesporu Ptolemaiovska knihovna v Alexandrii v Egypté. A¢ se nam bohuzel
nedochovala ani knihovna, ani katalog, z dochovanych zprav se dozviddme o velikosti knihovny (asi 700 000 svitkd) a
zname také jméno autora katalogu. Jmenoval se Kallimachos a jeho katalog se nazyval Pinakes.

Nejstarsi soupisy mély predevsim inventarni funkci, tj. mély za ukol zaznamenat vSechny dokumenty, které byly
v majetku knihovny. Teprve pozdéji se usporadani katalogu zaméfilo na to, aby bylo mozné zaznamenany dokument
vyhledat podle formalniho nebo vécného hlediska.

V obdobi stfedoveéku vznikaly knihovny predevsim v klasterech, které byly stfedisky vzdélanosti a kultury. Knihovni fondy
zpocatku nebyly rozsahlé. Knihy nadale vznikaly ru¢nim opisovanim, ale zménila se formalni podoba knihy - pergamen,
ktery byl pozdéji nahrazen papirem, umoznil kodexovy tvar knihy. Hodnota knihy byla znatnd, nebot jeji vyroba byla
nakladna. Rukopisy kromé textu obsahovaly iluminace a byly opatifeny vzacnymi vazbami. Katalogy mély nadale podobu
spiSe inventarnich seznam(. Dokumenty v nich byly zaznamenany pod zacdtkem textu nebo ndazvu, protoZze jméno
autora, kromé velmi vyznamnych osobnosti, nebylo povaZovéno za dilezZité. Zaznamy o dokumentech byly nejednotné
podle toho, jak se ménil zpracovatel seznamu.

Se vznikem univerzit se setkavame také s knihovnimi fondy profanni literatury, zamérené predevsim na védni obory,
které se na univerzitach vyucovaly. Katalogy univerzitnich knihoven maji také charakter inventarnich seznamu a obvykle
byly usporadany podle oborl. Vychazely tedy z obsahu dokumentu.

Vyznamnym predélem ve vyvoji knihoven a tedy i knihovnich katalogl byl vyndlez knihtisku. Diky nému se vyrazné
zvysuje knizni produkce a snizuje se cena knihy. Kazdy dokument také ziskdva dalsi charakteristiky. Jestlize pred
vynalezem knihtisku stacilo pro identifikaci rukopisu uvést jméno autora a ndazev, resp. zaCatek textu, v tomto obdobi
jako duleZita charakteristika pristupuje i jméno tiskare, pozdéji nazev nakladatelstvi, misto tisku a rok vydani.

V obdobi novovéku vznikaji velké knihovny, které pro orientaci ve fondu potrebuji nastroj vyhleddvani - katalog. V tomto
obdobi prestdva byt katalog pouhym inventarnim seznamem a nabyva funkce i formy soucasného katalogu. Zaznamy
jsou poradany bud’ podle formalniho hlediska (podle jména autora ¢i nazvu knihy) nebo podle vécného hlediska (obvykle
podle védnich oborl). Vznikaji tedy jmenné a systematické katalogy.

Koncem 18. stoleti se objevuje listkovy katalog, ve kterém je zaznamu kazdého dokumentu vénovan jeden listek a ktery
oproti svazkovym kataloglim umoZiiuje viazovat nové zaznamy a vyrazovat nepotiebné. Poprvé byl jednotny format
katalogizacnich zaznamU pouZzit v obdobi Velké francouzské revoluce, kdy se zdznamy dokument( zaznamenavaly na
hraci karty.

Ze tfi zakladnich katalogl je historicky nejmladsi predmétovy katalog, ktery se jako rovnocenny katalog zacal pouZivat az
v 19. stoleti.

Se zavadénim vypocetni techniky vstupuje do katalogizaéni praxe novy fenomén. Hlavni vyhodou z hlediska vyhledavani
dokument( je vicehlediskovy pristup k dokumentovému fondu. V praxi to znamena, Ze neni tfeba budovat pro jeden
dokumentovy fond vice katalogd z riznych hledisek (jmenny, systematicky, pfedmétovy, sluzebni, ¢tenéfsky), ale je
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mozné budovat jednu bazi, ve které je mozno vyhledavat podle rlznych formalnich i vécnych hledisek. Vyznamné se
také zvySuje pohodli uZivatell katalogu. S pfichodem OPACU (online public access catalog, tj. online pristupny katalog)
ma uzivatel do katalogu i vzdaleny pfistup, tj. nemusi byt fyzicky pfitomen v knihovné, jejiz katalog vyuziva. Vyhledané
zaznamy muiZe pouzivat pro své ucely, lze si je uloZit do vlastniho souboru a to v rlznych formatech, vietné
bibliografické citace.

2 KATALOGIZACNI PRAVIDLA

2.1 DEFINICE POJMU

PFi budovani katalogl se ukazala potfeba jednotného zpracovani katalogizacnich zaznamU. Nejprve se vytvérela pravidla
uplatriovand izolované v jednotlivych knihovnach. Slo spiSe o zachovavani tradice toho, jak se v urcité knihovné
dokumenty zpracovavaly. Pozdéji se projevila nutnost existence pravidel uplatiovanych ve vice knihovnach, obvykle
bylo jejich pouzivani vazano na lGzemi jednoho statu. A konecné 20. stoleti je stoletim mezindrodniho sjednocovani
katalogizacnich pravidel, tj. vytvorfenim jednotnych pravidel uplatiiovanych v rlznych zemich na zdkladé spolecné
dohody.

Katalogizacni pravidla mUZeme charakterizovat jako soubor pokynl a pravidel uréenych pro jednotné zpracovani
dokument(. Katalogizacni pravidla tedy stanovuji Udaje, z kterych se katalogizacni zaznam sklada, posloupnost téchto
udaja a zpUsob jejich uvadéni.

Vedle terminu katalogizacni pravidla se mlZeme setkat také s terminem katalogizacni instrukce. Jde o uredni vydani
katalogizac¢nich pravidel zavaznych na urcitém Uzemi, obvykle na Uzemi jednoho statu.

2.2 VYVOIJ KATALOGIZACNICH PRAVIDEL

Prvni teoretické prace z oblasti katalogizace se objevuji v 16. stoleti. Byl to Florianus Treflerus, u¢eny benediktin, ktery
r. 1560 vydal prvni spis o katalogizaci. Ve své prdci charakterizoval jmenny a systematicky katalog a popsal metodiku
tvorby zaznamu.

Dalsim predstavitelem katalogizacni teorie byl Gabriel Naudé, knihovnik knihovny kardinal( Richelieaua a Mazarina,
ktery se ve svém spisu z roku 1627 rovnéz vénoval charakteristice druhi katalogl, uvadi jmenny a systematicky katalog a
dale zédkladni metodiku tvorby zaznam.

V roce 1650 vydal John Dury, knihovnik kralovské knihovny v Londyné, spis vénovany systematickému katalogu.

V roce 1664 vysla v Némecku prace Johanna Heinricha Hottingera prinasejici kapitolu o druzich katalogl a pokyny pro
jejich budovani.

Teorii a praxi jmenného katalogu se zabyval dalsi AngliCan Thomas Hyde, knihovnik v knihovné Thomase Bodleye
v Oxfordu, ktery v roce 1674 vydal jmenny katalog této knihovny a zabyval se teorii tvorby zahlavi.

Francouz Adrien Baillet se zabyval teorii a metodikou predmétového katalogu. Jeho prace vysla v roce 1685.

V 18. stoleti vychazeji prvni narodni katalogizacni instrukce. V roce 1778 to byla rakouska katalogiza¢ni instrukce, jejiz
zaklad tvofi prace Michaela Denise, knihovnika videriské dvorni knihovny.

O néco pozdéji, v roce 1791, vesla v platnost Uredni katalogiza¢ni instrukce pfijata francouzskym konventem. Tato
instrukce urcovala udaje, kterymi se charakterizovaly dokumenty, a rovnéz stanovila listkovou formu katalogu.

V 19. stoleti vychazeji dalsi teoretické prace z oblasti katalogizace. Jmenujme dilo Martina Schrettingera, knihovnika
mnichovské knihovny, ktery v roce 1808 zacal vydavat na pokracovani svou praci vénovanou jednotlivym druhim
kataloglim, tj. jmennému, systematickému a predmétovému katalogu.

V roce 1819 byla vydana instrukce Verejné knihovny v Petrohradé pro jmenny katalog.

Dalsi uredni katalogizacni instrukce byla vydana v Rakousku v roce 1825 a byla uplatfiovana az do zac¢atku 20. stoleti.
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Vyznamnym teoretikem jmenné katalogizace byl knihovnik knihovny Britského muzea Anthony Panizzi. V roce 1841
vydal prvni dil tisténého jmenného katalogu, v jehoz Uvodu charakterizoval zasady pro tvorbu jmenného katalogu.
U Panizziho se prvné setkavame s myslenkou korporativniho zahlavi.

V druhé poloviné 19. stoleti se prosazuje americka katalogizacni teorie. Pfedstavitelem je Charles Ami Cutter, ktery
v roce 1876 vydal pravidla pro slovnikovy katalog. Tento katalog vyuZiva abecedni fazeni zaznami a slucuje jmenny,
nazvovy a predmétovy katalog v jeden. Zaznamy ve slovnikovém katalogu tak umozniuji vicehlediskovy pfistup
k zdznamu dokumentu, protozZe v jednom katalogu je dokument zachycen z formalni i obsahové stranky.

Druhou vyznamnou osobnosti amerického knihovnictvi je Melvil Dewey, ktery se vénoval systematickému katalogu a ve
stejném roce, tedy roku 1876, vydal tabulky desetinného tfidéni.

Vyznamnou udalosti v dalSim vyvoji katalogizace bylo vydani dvou narodnich katalogizacnich instrukci, které na dlouhou
dobu ovlivnily katalogiza¢ni praxi.

Na sklonku 19. stoleti, v roce 1899, byla vydana pruskd katalogizacni instrukce pro jmenny katalog. Uplatiovala se
predevsim ve védeckych knihovnach, byla némecky dikladna, pomérné sloZitd a pocitala s vysokoskolsky vzdélanymi
uzivateli.

O necelych deset let pozdéji, roku 1908, byla vydana anglo-americkd instrukce pro jmennou katalogizaci. Byla uréena
vefejnym knihovndm a Sirokému okruhu uZivatel(l a ve srovnani s pruskou instrukci stanovila jednodussi zasady pro
tvorbu zadznamu.

Obé instrukce se pomérné rychle rozsifily i na Gzemi dalSich statl a na dlouhou dobu ovlivnily katalogizacni praxi. Jejich
nadndrodni charakter byl zprvu pfinosem, ale protoZze obé formulovaly odliSné zdsady pro tvorbu katalogiza¢niho
zaznamu, a to predevsim udaje pod kterym byl zaznam v katalogu fazen - zahlavi, znamenaly také rozdéleni katalogizacni
praxe.

Dalsi vyznamnou statni katalogizacni instrukci byla sovétskd instrukce, vytvorena v letech 1926-1932, kterd byla vydana
tiskem az po druhé svétové vilce.

2.3 CESKE KATALOGIZACNI INSTRUKCE PRO JMENNOU KATALOGIZACI

Ceské zemé byly po dlouhou dobu sou&asti rakouské monarchie. Proto na nasem Uzemi platily rakouské katalogizaéni
instrukce. Nejprve Ufedni instrukce z roku 1778, jejiz pouzivani je doloZeno v prazské univerzitni knihovné, a pozdéji
Uredni instrukce z roku 1825. Na pocatku 20. stoleti se katalogizacni praxe v Rakousku pfiklonila k pruské instrukci a jeji
zasady byly uplatiovany i na nasem uzemi. Vliv pruské instrukce byl v praxi nasich knihoven velmi silny i po vzniku
samostatného ceskoslovenského statu, pretrval po druhé svétové valce a dokonce i po pfijeti mezinarodnich
katalogizacnich pravidel.

Prvni dochovana prace o katalogizaci pochazi od Karla Rafaela Ungdra. Byla napsana v roce 1783, tykala se
systematického katalogu a zUstala pouze v rukopise.

Daldi teoretickd prace pochazi a7 z roku 1893 a jejim autorem je Bohuslav Cermdk. Zabyvéa se jmennou i vécnou
katalogizaci a vychazi z némecké katalogizacni praxe.

Po vzniku samostatného ¢eskoslovenského statu v roce 1918 se v katalogizaéni teorii prosadily pfedevsim dvé vyznamné
osobnosti naseho knihovnictvi - Zdenék Vaclav Tobolka a Jaromir Borecky.

Zdenék Vdclav Tobolka vydal v roce 1921 pfirucku s nazvem "Pravidla, jimiz se fidi budovani abecedniho seznamu
jmenného", kterou jeji autor zpracoval pro potfeby knihovny Narodniho shromdazidéni a ktera byla pouzivana ve
vefejnych knihovnach.

Jaromir Borecky vydal v roce 1925 "Pravidla katalogu zakladniho (listkového abecedniho seznamu jmenného)
s dodatkem o popisu spist drobnych". Vychazela z pruské instrukce, vyznacovala se velkou sloZitosti a byla pouZivana ve
védeckych knihovnach. Byla povaZzovana za oficidlni instrukci prakticky az do roku 1950.

Po druhé svétové valce nastal i v nasi katalogizacni teorii postupné odklon od pruské instrukce a v roce 1950 byla vydana
"Prozatimni pravidla abecedniho jmenného seznamu", kterd uvadi nékteré zasady z anglo-americkych pravidel.
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V prlibéhu 50. let zpracoval kolektiv autort pod vedenim Miroslava Nddvornika "Pravidla jmenného katalogu", kde se
kromé vlivu pruské instrukce da vystopovat i vliv sovétskych pravidel. Prvni vydani vyslo v roce 1954, druhé vydani,
opravené a doplnéné, vyslo v roce 1969. Tato pravidla obsahovala podrobné rozpracované zasady tvorby katalogizacnich
zaznamu jednosvazkovych, vicesvazkovych dél a periodik, dale nékterych specidlnich dokumentd, pfedevsim hudebnin,
map, grafiky a gramofonovych desek.

Nadvornikova pravidla byla v roce 1972 doplnéna pravidly pro dalsi druhy dokumentd. Pravidla zpracoval kolektiv autor(
pod vedenim Hany Vodickové a nazyvala se "Pravidla jmenného zaznamu specidlnich dokument( a analytického popisu".
Tykala se, jak nazev napovida, popisu specidlnich dokumentl: materiald z konferenci, védeckych a technickych zprav,
vysokoskolskych praci, patentli, norem, firemni literatury, audidlnich a audiovizudlnich dokumentd a analytickému
popisu, tj. popisu ¢lankd z periodickych dokument( a stati ze sbornik(.

V roce 1971 byla vydana "Pravidla jmenné katalogizace starych tisk(, prvotiskd a rukopist". Autory byli FrantisSek Hordk,
Emma Urbdnkovd a BedFiska Wizddlkovd.

V roce 1965 byla vydana instrukce s celostatni platnosti "CSN 01 0195 Bibliograficky (dokumentacni) a katalogizaéni
zdznam®. Oproti pravidlim, ktera podrobné rozpracovavala jednotlivé zdsady pro tvorbu katalogizacniho zaznamu a byla
doplnéna priklady, byla norma podstatné struénéjsi. Stanovila zasady pro tvorbu zahlavi a zdsady uvadéni popisnych
udaju a jejich posloupnost. Doplnovaly ji pfiklady, ovsem ve srovnani s pravidly v podstatné mensim rozsahu. Vydani
této normy respektovalo mezindrodni dohodu o katalogiza¢nich principech zr. 1961, coz se, kromé nékolika drobnych
rozdilli, projevilo v uvadéni soupisného Udaje pro jmenny katalog - zahlavi, zatimco Nadvornikova Pravidla zGstala pfi
reSeni zahlavi poplatnd pruské instrukci. Doslo tedy k podstatnému rozdilu ve dvou zdkladnich predpisech pro
katalogizaci na Uzemi naseho statu.

V roce 1992 byla vyddna revize CSN 01 0195 s nazvem Bibliograficky zdznam. Kodifikovala popisné udaje
bibliografického zaznamu a jeji ustanoveni vychazela z mezinarodni normy ISBD. Tato norma obsahovala zasady tvorby
zaznamu zdakladnich i speciadlnich dokumentl a byla doplnéna pfiklady. Pfi jejim zpracovani vsak doslo k nékterym
odliSnym ustanovenim oproti mezinarodni normé ISBD, cozZ jeji pouzivani vyrazné znevyhodnovalo. V soucasné dobé je
norma jiz neplatna a nebyla nahrazena novou normou.

Poslednim predpisem, ktery se vztahuje k pravidlim jmenné katalogizace, je CSN 01 0168 Tvorba jmenného zdhlavi,
vydand v roce 1988. Jak ndzev napovida, soustfedila se tato norma na stanoveni zasad tvorby zahlavi pro jmenny
zaznam, tj. personalniho, korporativniho a nazvového zahlavi. Kromé stanoveni hlavnich zasad tvorby jednotlivych druh
zahlavi, resila norma (podobné jako Nadvornikova pravidla) zvlastnosti ve jménech autord, nazvech korporaci a ndzvech
dokumentl. Norma byla v praxi Ceskych knihoven béziné dodrZovana. Ustanoveni této normy uz v soucasné dobé
neodpovidaji mezindrodnimu stavu katalogizacni praxe (predevsim po pfiklonu cCeské katalogizacni praxe k anglo-
americkym pravidlim) a i u této normy doslo k ukonceni platnosti a nebyla nahrazena novou normou.

Pro Uplnost pfipomindme jesté CSN 97 6030 Abecedni Fazeni, vydanou v roce 1993. Tato norma stanovuje posloupnost
znak Ceské abecedy pfi fazeni v katalozich a seznamech, zalozenych na abecednim principu.

2.4 MEZINARODNIi KATALOGIZACNIi NORMY

Usili o mezinarodni sjednoceni katalogiza¢nich pravidel miiZzeme sledovat od poéatku 20. stoleti. Prvnimi projevy
nadndrodnich katalogizacnich pravidel jsou vlastné pruska a anglo-americka instrukce. Pruskd instrukce se postupné
rozsifila do némecky mluvicich zemi a jeji vliv byl silny i v zemich Rakouska-Uherska, tedy i v oblasti nékterych
slovanskych narodi. Anglo-americka instrukce se pouZzivala v anglicky mluvicich zemich. ProtozZe se obé instrukce lisily
v nékterych zasadnich ustanovenich, zejména v tvorbé zdahlavi, ukazala se brzy nutnost jednotné mezindrodné platné
katalogizaéni normy. Cesta k ni oviem nebyla jednoducha. Stoupenci obou velkych instrukci dlouho prosazovali svou
instrukci jako lepsi a dokonalejsi a na kompromis nechtéli pfistoupit. Prvnim pokusem o sjednoceni bylo jednani Prvniho
mezindrodniho sjezdu knihovnikG a bibliograft v Rimé v roce 1929. Tohoto jednani se G&astnila fada katalogizaénich
expertl z rdznych zemi a stanovili si za cil sjednotit tvorbu zahlavi zaznamu, kde se praxe obou hlavnich nadnarodnich
instrukci rozchdazela. K dohodé v tvorbé zahlavi sice nedoslo, ale oproti pfedchazejici situaci se projevil urcity posun. Dalsi
vyvoj jiz sméfoval ke kompromisnimu feseni, tj. prevzeti téch zasad z obou instrukci, které se jevily progresivnéjsi.
Jednani se Gcastnil i Zdenék Vaclav Tobolka jako zastupce Ceskoslovenska.
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Dalsi snahy o mezindrodni sjednoceni katalogizacnich pravidel prerusila zhorSujici se mezindrodni situace a posléze
druha svétova valka.

Uspéch v Usili o sjednoceni katalogizaénich pravidel se dostavil az na Prvni mezindrodni konferenci o katalogizacnich
principech, kterd se konala v PaliZi v roce 1961. Na této konferenci se jednajici shodli na pravidlech tvorby zahlavi. Na
zékladé této dohody upravila fada zemi sva katalogizaéni pravidla. | Ceskoslovensko se k této dohodé ptihlasilo a jeji
ustanoveni respektovala CSN 01 0195 vydand v roce 1965. Zastupcem nasi republiky na jednani v Pafizi byl Miroslav
Nadvornik.

Organizace tvorby mezinarodni katalogizaéni normy se ujala Mezindrodni federace knihovnickych spolkd (IFLA). Slo
predevsim o sjednoceni struktury zaznamu a poradi popisnych Udaja. S nastupujici automatizaci katalogizacni prace bylo
treba vyresit také formu zaznamu pro pocitacové zpracovani.

V roce 1971 byla vydana mezinarodni norma pro bibliograficky popis s ndzvem International standard bibliographic
description, pro kterou se béZné pouziva zkratka ISBD. Zabyva se pouze popisnymi Udaji a stanovuje jejich poradi
v zaznamu a zdasady pro jejich tvorbu.

Cilem ISBD je predevsim unifikace a standardizace popisnych Udaji. Dale tato norma zajistuje vSeobecnou
srozumitelnost zaznamu dokumentu a mozZnost mezinarodni vymény zaznam(. V neposledni fadé umozZriuje rovnéz
prevoditelnost zaznamu dokumentu do strojem Citelné formy.

Postupné byly vydany normy ISBD pro jednotlivé druhy dokumentd. Jsou to:
ISBD(G) - vSeobecna norma pro viechny druhy dokumentt

ISBD(M) - norma pro monografie

ISBD(S) - norma pro seridlové dokumenty

ISBD(NBM) - norma pro neknizni materialy

ISBD(PM) - norma pro tisténé hudebniny

ISBD(A) - norma pro staré tisky

ISBD(CP) - norma pro popis ¢lankd (analytické zaznamy)

ISBD(CM) - norma pro kartografické dokumenty

ISBD(CF) - norma pro pocitacové soubory

ISBD(ER) - norma pro popis elektronickych zdroja, ktera je revizi normy
ISBD(CR) — norma pro popis serialt a pokracujicich zdrojd

V r. 2007 vyslo souhrnné vydani zahrnujici pravidla pro knihy a seridly a dalsi druhy dokumentt s nazvem “International
standard bibliographic description (ISBD) : preliminary consolidated edition”.

Ceské preklady jednotlivych norem ISBD (kromé souhrnného) vydala postupné Narodni knihovna Ceské republiky.

Kromé mezinarodni normy ISBD jsou v katalogizacni praxi v mezindrodnim méfitku rozsifena také anglo-americka
katalogiza¢ni pravidla (Anglo-American cataloguing rules, béiné se pouziva zkratka AACR) — zakladni text z r. 1978, revize
2. vydani z roku 1988 a aktualizace do r. 2005. V ¢asti vénované zasadam popisnych Udajl jsou tato pravidla aZ na
drobné odchylky v podstaté shodnd s mezindrodni normou ISBD. Navic obsahuji pravidla pro tvorbu zahlavi jmenného
zaznamu, zatimco ISBD se touto oblasti nezabyva. Vzhledem k velkému poc¢tu dokument( vydanych v angli¢tiné a vadci
Uloze angli€tiny v porovnani s ostatnimi narodnimi jazyky, kterd se projevuje i v mezindrodnich bazich dat, se jevila
potfeba vénovat jim pozornost. Narodni knihovna Ceské republiky stanovila v roce 1996 AACR2 jako normu pro zdznamy
do souborného katalogu budovaného pro Ceskou republiku. Vydala také ¢esky preklad téchto pravidel a postupné
vydava vsechny opravy a dodatky.

S uplatnénim vypocetni techniky v procesu zpracovani dokumentl vyvstala otdzka normy pro strojem Citelny
katalogizaéni zdznam. Od poloviny 60. let 20. stoleti do soucasnosti vznikla celda fada komunikativnich (vyménnych)
formatd, tj. formath uréenych pro zaznam dat ve strojem Citelné podobé a usnadriujicich jejich vyménu. V 90. letech 20.
stol. byl za univerzdini format v mezinarodnim méritku povazovan UNIMARC (Universal Machine Readable Cataloguing).
Narodni knihovna Ceské republiky vydala ¢esky preklad manudlu UNIMARC a preklad manudlu UNIMARC/AUTORITY

Marcela Burilovad: Identifikacni popis 9



a zaroven stanovila podminky, které musi splfiovat zdaznam dokumentu, aby mohl byt pfijat do souborného katalogu
CASLIN Ceské republiky.

V roce 2004 byl jako komunikativni format pro Ceskou republiku prijat MARC 21. Jeho princip je shodny s UNIMARCem,
ale ma odlisné definovana pole a podpole bibliografického popisu a selekénich Udajd. Postupné v nasem staté doslo
k prevodu zdznam{ do tohoto formatu a Narodni knihovna Ceské republiky vydala ¢esky pieklad manudlu MARC 21.

Uplatiiovani mezinarodnich pravidel a sdileni bibliografickych zaznamd v ramci soubornych katalogl vedlo k rozvoji
katalogizacni teorie a diskusi o funkci bibliografickych zaznam.

V roce 1990 uspordadala IFLA ve Stockholmu semindf o bibliografickych zdznamech. Vysledkem tohoto jednani byla
studie s ndzvem Functional Requirements for Bibliographic Records (FRBR, tj. Funkcni poZzadavky na bibliografické
zaznamy), publikované vr. 1998. Cilem bylo definovat funkci bibliografického zaznamu se zfetelem k rliznym druhim
dokumentq, k rlznému vyuZiti a rGznym uZivatelskym potfebdm a doporucit zakladni uroven funkcionality a stanovit
zakladni udaje pro bibliografické zaznamy. Jedna se o novou koncepci katalogizace. Studie FRBR stanovuje 3 skupiny
entit, které jsou z hlediska katalogizace zakladni:

1. skupina obsahuje produkty intelektualniho nebo uméleckého snazeni: dilo (angl. work), vyjadfeni (expression),
provedeni (manifestation) a dilo (item),

2. skupina zahrnuje entity odpovédné za intelektualni nebo umélecky obsah, coZ je osoba (angl. person) nebo korporace
(corporate body),

3. skupina je tvorena doplfikovymi entitami, které vyjadruji predmét intelektualniho nebo uméleckého snazeni: pojem
(angl. concept), objekt (object), akce (event) a misto (place).

Pro katalogizaci je zdsadné nové stanoveni entit v 1. skupiné a vyjadreni vztahl mezi nimi vramci katalogizacnich
zaznamu. Je tfeba porozumét tomu, Ze dilo (work) je chapano jako abstraktni entita, ale mlZe existovat jen v rlznych
vyjadienich. Vyjddreni (expression) je definovano jako intelektudlni nebo uméleckd realizace dila ve formé alfa-
numerické nebo hudebni notace, zvuku, obrazu, pohybu apod. Vyjadifeni nema fyzickou formu, jedna se také o
abstraktni entitu. 3. entitou je provedeni (manifestation), ktera je chapana jako ztélesnéni vyjadreni dila. Provedeni tedy
muUzeme definovat jako klasicky dokument, tj. spojeni obsahu (vyjadreni dila) s fyzickym nosi¢em. Posledni entita
jednotka (item) je definovana jako jednotlivy exemplar, ktery mze mit vzhledem k ostatnim jednotkdm provedeni
vyjadreni dila odlisné vlastnosti, napf. poskozeni, svazani do souboru apod. Plati, Ze dilo miZze byt realizovano jednim
nebo vice vyjddrenimi, vyjadreni je realizaci jen jednoho dila. Vyjddreni je vydano v jednom nebo vice provedenich a
provedeni je vydanim jednoho nebo vice vyjddreni. Provedeni se vyskytuje v jedné nebo vice jednotkdch, ale jednotka je
exemplafem pouze jednoho provedeni.

Entity 2. skupiny se vztahuji k odpovédnosti za entity 1. skupiny (dilo, vyjadreni, provedeni, jednotka) a entity 3. skupiny
k obsahu entity 1. skupiny. To v ramci katalogizace nepfedstavuje nic nového, jen se zpresiuji vztahy k dilu, vyjadreni,
provedeni a jednotce. Nasledné byl vytvoren koncept autoritnich zdznam( na podobném principu. Byl publikovan
s nazvem Functional Requirements for Authority Data (FRAD, ¢esky: Funkéni poZadavky na autoritni zaznamy) v r. 2007.

Entity 3. skupiny se vztahuji k oblasti, ktera je v katalogizacni teorii také podrobné zpracovana. Jednd se o vyjadreni
obsahu entit 1. skupiny (dilo, vyjadreni, provedeni, jednotka) a Ize k tomu uZit stavajici systémy vécného zpracovani jako
jsou napf. Mezinarodni desetinné tridéni, klicova slova, deskriptory.

Studie FRBR méla velky vliv na katalogizacni teorii. Model FRBR je nezdavisly na katalogizacnich pravidlech a je postupné
do narodnich a mezinarodnich pravidel implementovan. Do katalogizani praxe se postupné zapracovava, jako priklad
Ize uvést vyhledavani ve svétovém katalogu OCLC, kde jsou v samostatné databazi FictionFinder zpracovana beletristicka
dila jako entity FRBR. V 1. Urovni zd&znamu najdeme informaci o ndzvu dila a jméno autora, tj. dilo; vyjadieni uvedeno
neni, nebot se ho tvircim katalogu nepodafrilo z existujicich zaznam urcit. Déle zdznam uvadi v kolika vydanich, v kolika
jazycich bylo dilo vydano a kolik knihoven ma dané dilo ve fondu. Priklad: Alice’s adventures in wonderland — Carroll,
Lewis, 1832-1898, 1931 editions, in 59 langugages, held by 40052 libraries. Z nabizenych poloZek si pak mizeme vybrat
zaznam konkrétniho vydani, tedy bibliograficky zdznam provedeni s uvedenim jednotky.

Na zakladé FRBR vznikaji nova mezinarodni katalogizacni pravidla s nazvem Resource Description and Access (RDA, Cesky:
Popis a zpfistupnéni zdrojl). Plvodné se mélo jednat o novou revizi pravidel AACR a bylo pro né pfipraveno oznaceni
AACR3, tj. 3. revize Anglo-americkych katalogizacnich pravidel, ale postupné se ukdazalo, Ze cilem je pfipravit pravidla,
kterd by akceptovala vyrazné zmény, ke kterym doslo v typech a druzich dokument(. Fondy knihoven dnes uz bézné
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obsahuji kromé kniznich a seridlovych dokument( i audialni, audiovizualni a elektronické dokumenty, které vyzaduji jiny
pfistup pfi zpracovani.

Nova pravidla budou vychazet zdosavadni katalogizacni praxe, zdklad budou tvofit pravidla AACR a bude
implementovdn koncept FRBR. RDA budou obsahovat komplexni soubor zasad a pokynl pro popis zdroji vsech typ(,
bez ohledu na obsah a nosic. Pravidla pfipravuje Joint Steering Committee for Development of RDA s prihlédnutim
k pfipominkdach knihovnické vefejnosti a méla by byt publikovana v r. 2009.

Pro Uplnost je jesté tfeba predstavit iniciativu s nazvem Dublin Core, kterd se také vztahuje k popisu dokumentd.
Uplatiiuje se od r. 1995. Zdmérem této iniciativy je usnadnit vyhledavani elektronickych zdrojd. Jedna se o soubor
metadatovych prvkd a popis je koncipovan tak, aby ho mohli pouZivat nejen katalogizatori ale i laici. V idedlnim pripadé
je dokument opatfen metadaty soucasné se svym vznikem, popf. nasledné pfi jeho zpracovani. Zadznam zachovava hlavni
charakteristiky dokumentu jak formalni tak vécné. Soubor metadat tvori 15 volitelnych a opakovatelnych poli, jejichz
poradi neni pevné stanoveno:

e nazev—jméno dané zdroji; nej¢astéji nazev, pod nimz je zdroj zndm,

e tvlrce — osoba nebo korporace odpovédna za vytvoreny obsahu,

e predmét — téma obsahu; pfedmét vyjadreny vétsinou pomoci klicovych slov nebo klasifikacnich znakd,
e popis — vysvétleni obsahu; obsahuje obvykle anotaci nebo abstrakt, tj. volné textové vyjadieni obsahu,
e vydavatel — osoba nebo korporace odpovédna za zpfistupnéni,

e prispévatel — osoba nebo korporace, kterd pfispéla k obsahu,

e datum — datum spojené se zdrojem; obvykle se jedna datum vytvoreni nebo zpfistupnéni, ale mizZe to byt také
datum nasledné upravy,

e typ —povaha nebo druh obsahu; urcuje druh zdroje a prezentace obsahu,

o format — fyzické nebo digitalni provedeni zdroje; obvykle se uvadi typ média, rozméry, popis softwaru, pfip. zafizeni
nutné k manipulaci,

e identifikator — jednoznacny odkaz; obvykle ¢islo nebo znak z formalnich identifikanich systém(, napf. URI, URL,
DOI, ISBN,

e  zdroj—odkaz na zdroj, ze kterého je popisovany zdroj odvozen,

o  jazyk —jazyk intelektudlniho obsahu; doporucuje se uvadét jazykovy kéd podle mezinarodni normy ISO 639,
e vztah — odkaz na pfibuzny zdroj

e pokryti —rozsah nebo zabér obsahu; obvykle prostorové umisténi a casové obdobi,

e prava — informace o pravech vztahujicich se k popisovanému zdroji; obvykle informace o pravech dusevniho
vlastnictvi, copyrightu apod.

K polim je moiné pridat fizené slovniky, které obvykle pouZivaji informacni instituce, jako napf. slovnik autorit jmen
autorq, slovnik klicovych slov, slovnik typu dokumentu apod., coZ umozZnuje snadnéjsi a rychlejsi zpracovani a také je tim
zajisténa jednotnost zaznamda. Dublin Core je norma urcena k popisu predevsim elektronickych zdroja, ale Ize ji aplikovat
i na tradi¢ni dokumenty.

3 METODIKA BIBLIOGRAFICKEHO POPISU

Vytvoreni bibliografického zaznamu je Cinnost, kterd se nazyva katalogizaci. Jednd se o odbornou cinnost, fidici se
uréitymi pravidly. Jeji pridbéh mazZeme rozlozit do nékolika krokd, které na sebe navazuji. Vysledkem katalogizace je
bibliograficky (katalogizacni) zaznam dokumentu.

Na praci katalogizatora jsou kladeny znacné pozadavky. PredevSim musi byt dodrZena zdsada presnosti, tj. Udaje
uvedené v zaznamu museji pfesné odpovidat Udajim obsazenym v popisovaném dokumentu. Jediné tak je moZné
zaruCit, Ze lze jednoznac¢né odlisit dany dokument od jinych, byt podobnych dokumentd. Druhym pozadavkem je
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jednotnost zpracovani zaznamu, tj. katalogizator ma postupovat podle platnych pravidel popisu. Tak je zajisténo, Ze
zaznam dokumentu bude srozumitelny pro vSechny uZivatele.

Pro vytvofeni zdaznamu se pouZivaji obecna pravidla popisu dokumentu, kterd upravuji prevod udaja ziskanych
z dokumentu do podoby Udaji zaznamu o dokumentu. Obsahuji zadsady popisu spole¢né pro vsechny druhy dokumenta.

Obecna pravidla popisu dopliuji specialni pravidla, ktera resi zvlastnosti kniznich dokument( (napf. vicesvazkovych dél a
sbornikd) a specidlnich dokument(l (napf. hudebnin, map, gramofonovych desek, norem, patentd apod.).

3.1 ANALYZA DOKUMENTU

Prvnim krokem vytvoreni bibliografického zdznamu je sezndmeni se s dokumentem, pro ktery mame vytvofit
bibliograficky zaznam. Tuto ¢innost nazyvame analyza dokumentu. To predpoklada, Zze dokument mame k dispozici,
pracujeme tedy s dokumentem v ruce.

Pfi analyze dokumentu musime stanovit druh dokumentu, zda se jedna o knizni dokument, periodikum, mapu,
videokazetu apod., a také vnéjsi formu dokumentu, zda se jedna o jednosvazkové i vicesvazkové dilo. Podle toho
stanovime popisnou jednotku.

Dale v dokumentu vyhledame vsechny potirebné bibliografické informace. Ktomu nam slouzi pfedepsané prameny
popisu.

3.2 PRAMENY POPISU

Prameny popisu rozumime ¢asti dokumentu, ze kterych ¢erpame udaje pro bibliograficky popis dokumentu. Ze zasady
pracovat s dokumentem v ruce vyplyva, Ze maji pfednost Gdaje uvedené v dokumentu. V nékterych pfipadech mizeme
pouZzit i Gdaje prevzaté z jinych zdroju neZ je popisovany dokument. Podle toho rozliSujeme prameny popisu na pfimé a
neprimé.

PFfimym pramenem popisu je popisovany dokument jako celek. Zakladnim pramenem popisu je u knizniho dokumentu
titulni stranka, u nekniznich dokumentd misto, které titulni stranku zastupuje. Titulni stranka by méla obsahovat nazev,
popf. podnazev dokumentu, jména autorl a dalSich plvodcl (napf. prekladatele, ilustratora). Dale zde byva uveden
nazev nakladatelstvi, misto vydani a rok vydani dokumentu.

DalSimi prameny popisu jsou:

e rub titulni stranky, kde byva obvykle uvedeno sloZeni autorského kolektivu a jména lektor( u odborné literatury.
Dale je tu uveden copyright - za mezinarodni znackou © je uvedeno jméno osoby nebo nazev korporace, ktera ma
autorské ¢i vydavatelské pravo na dokument, doplnéné rokem udéleni copyrightu. Dalsim dllezitym uvadénym
udajem je ISBN (International standard book number - mezinarodni standardni ¢islo knihy), ISSN (International
standard serial number - mezinarodni standardni Cislo seridlu) nebo ISMN (International standard musical number -
mezindrodni standardni ¢islo hudebniny). Ucebnice, schvalené ministerstvem $kolstvi jako texty vhodné pro vyuku
na nasich Skolach, mivaji na rubu titulniho listu uvedenou schvalovaci dolozku. V nékterych zahranicnich a
v posledni dobé bohudiky i tuzemskych dokumentech byva na rubu titulni stranky vytistén vzorovy katalogizacni
zaznam opatreny vécnym zpracovanim, obvykle tfidnikem MDT a pfedmétovymi hesly, popt. klicovymi slovy.

e tirdz, kde se opakuji zakladni udaje o dokumentu z titulni stranky. Nékteré udaje jsou uvadény pouze v tirazi, napf.
plné znéni jmen autorl, podnazev apod. Dale jsou tu uvedeny dalsi dilezité Udaje jako napt. poradi a druh vydani,
nazev edice a Cislo svazku v ramci edice, cena dokumentu apod. Nékteré zahrani¢ni dokumenty, zejména z anglo-
saské oblasti, a v posledni dobé bohuzel také tuzemské dokumenty tiraz neobsahuiji.

e soubéind titulni stranka, kde byva uveden nazev, popf. podnazev dokumentu v druhém jazyce v pfipadé
dvojjazy¢nych dokumentd.

e souborna titulni stranka, kde byva uveden ndazev, popf. podndzev souboru u vicesvazkovych dél.

Kromé téchto pramend mlizeme Cerpat Udaje o dokumentu také z patitulni stranky, obalky, zalozky, predmluvy, doslovu,
popf. textu dokumentu.
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U nekniznich dokument( jsou dalsimi prameny popisu:
e pouzdro nebo obal, kde byva uveden autor a ndzev dokumentu, popf. interpreti
e booklet, tj. textova pfirucka, kde jsou uvedeny dulezZité informace o vzniku a obsahu dokumentu

Nepfimymi prameny popisu jsou jiné dokumenty neZ popisovany dokument. Mohou to byt primarni dokumenty
(slovniky, encyklopedie, pfirucky, recenze) nebo castéji sekunddarni dokumenty (katalogy knihoven, bibliografické
soupisy). Tyto prameny pouzZivame v pfipadé, kdy je nutné ovéfit pravdivost udaje uvedeného v dokumentu nebo
v pfipadé, Ze z pfimych pramend popisu neni mozné zjistit dllezZity udaj pro charakteristiku dokumentu, napf. celé
jméno autora, nazev nakladatelstvi nebo rok vydani.

Pfi analyze dokumentu postupujeme od hlavniho pramenu popisu k dal$im, popf. k nepfimym pramentm.

3.3 POPISNA JEDNOTKA

Popisnou jednotkou rozumime dokument, ktery tvofi po obsahové strance uzavieny celek a pro néji se vytvari
samostatny bibliograficky zdznam. Rozeznavame tfi Urovné popisné jednotky:

e monograficka Uroven se pouziva pro dilo o rozsahu jednoho svazku, napf. monografie, ucebnice, roman, basnicka
sbirka, norma, cestovni zprava, videokazeta apod.

e soubornad popisna jednotka se pouziva pro dilo o rozsahu dvou a vice svazkll, napf. vicesvazkovy roman,
encyklopedie, sebrané spisy, periodikum, aloum gramofonovych desek apod. Soubor dokumentl se za popisnou
jednotku povaZuje v pfipadé, Ze ve vSech Castech je uveden spolecny nazev pro celé dilo.

e analyticka popisnd jednotka se pouziva pro ¢ast dokumentu, ktera je po obsahové a formalni strance uzavien3,
napf. stat ze sborniku, ¢lanek z ¢asopisu, skladba z magnetofonového péasku apod., ale po vydavatelské strance
nesamostatna, tj. je soucasti jiného dokumentu. Analyticky zdznam se €asto pouziva pro bibliografické baze dat
v oborovych nebo jinak specializovanych knihovnach, v katalozich vefejnych knihoven se s nim setkavame zfidka.

3.4 DRUH BIBLIOGRAFICKEHO ZAZNAMU

Podle rozsahu popisnych tGdaji uvadénych v bibliografickém zaznamu rozeznavame tyto druhy zaznamu:

e zakladni zaznam, ktery obsahuje soubor popisnych Udaji povinnych pro vsechna pracovisté nebo systémy, které
zpracovavaji dokumenty, a to bez ohledu na druh a formu vytvareného sekundarniho dokumentu. Zakladni zaznam
doplnény lokacnimi udaji byva oznacovan také jako katalogizacni zaznam.

e zkraceny zaznam, ktery obsahuje soubor popisnych udaji stanovenych zdkladnim zaznamem, ale v jednotlivych
Castech uvadi pouze nejdllezitéjsi idaje o dokumentu. Jedna se tedy o redukci Udajli oproti zakladnimu zaznamu.

e zaznam pro narodni registrujici bibliografii, ktery obsahuje maximalni soubor popisnych udajd, tj. kromé Gdajd
zakladniho zaznamu obsahuje jesté dalsi Udaje, které podrobnéji charakterizuji dokument, ale naopak neobsahuje
lokacni udaje. Tento zaznam byva oznacovan jako bibliograficky zaznam.

e zaznam pro specidlni Ucely, ktery se vytvari podle potfeb konkrétniho informacniho pracovisté. V zasadé vychazi ze
zakladniho zaznamu a muizZe byt doplnén nékterymi dalsimi Gdaji, jejichZ uvedeni je pro dané pracovisté dllezité.

e zaznam pro souborny katalog, ktery obsahuje soubor soupisnych a popisnych Gdaju, které jsou zavazné pro vsechna
pracovisté, ktera pfispivaji do souborného katalogu. V lokaénich udajich je uvedena sigla, tj. oznaceni knihovny,
kterd dokument vlastni. Pro souborny katalog CASLIN vydala N&rodni knihovna Ceské republiky ptedpis, ktery
stanovuje minimalni rozsah zaznamu tiSténé monografie.
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3.5 JAZYK A PiSMO ZAZNAMU

V bibliografickém zaznamu dokumentu se pouziva jazyk dokumentu a jazyk zpracovatelské organizace.

e jazyk dokumentu se pouZiva v popisnych Udajich (Udaje o nazvu a odpovédnosti, Udaje o vydani a nakladatelské
udaje, a dale udaje o edici),

e jazyk zpracovatelské organizace se pouziva v ostatnich popisnych udajich (tidaje fyzického popisu, Udaje poznamky a
udaje o standardnim cisle a dostupnosti).

Podobna zasada je stanovena i pro pismo pouzité v zaznamu, tj. pouZziva se to pismo, které odpovida jazyku dokumentu
nebo organizace.

V rdmci jedné zpracovatelské instituce se vSak obvykle pouziva jednotné pismo, v nasich podminkach je timto pismem
latinka. Ostatni druhy pisma (azbuka, Svabach apod.) se do latinky transliteruji. Pro transliteraci existuji pomucky -
transliteraéni tabulky, které uvadéji, jak prevést jednotlivé znaky do latinky. Tato praxe se vyvinula pro listkové katalogy
a pretrvavd i v soucasné dobé, protoZe vétsina automatizovanych knihovnickych systémd nem3 k dispozici sady znak
rtznych pisem. Ostatné zaznamy psané rlznymi druhy pisem by bylo nutné uvadét do samostatnych bazich, tj. vytvaret
tolik bazi, kolik druhl pisma se v zaznamech poutilo.

4 BIBLIOGRAFICKY ZAZNAM

4.1 DEFINICE POJMU

Bibliograficky zaznam pfindsi zakladni Udaje o dokumentu, které vytvdreji obraz tohoto dokumentu vredukované
podobé. Zaznam zastupuje primarni dokument v sekundarnich dokumentech. Na zakladé bibliografického zaznamu
muze byt dokument odlisen od jinych dokumentl a podle nékterych hledisek vyhledan. Zakladnimi Udaji rozumime
jméno autora, nazev dokumentu, poradi vydani, misto vydani, ndzev nakladatelstvi a rok vydani. Tyto udaje se v historii
ustalily jako soucast vétsiny tisténych dokumentl a jsou uvadény obvykle na zakladnim pramenu popisu, tj. na titulni
strance dokumentu nebo misté, které ji zastupuje, popf. na dalSim pramenu popisu, tj. v tirdZzi Pocet a poradi udajd
v bibliografickém zaznamu pro knihovni katalog je stanoveno katalogizacnimi pravidly a je tfeba je zachovavat.

Bibliograficky zdznam (= zdznam dokumentu) tedy miZeme definovat jako uspofadany soubor udajd, podavajici
charakteristiku formalnich a vécnych znakd dokumentu, podle kterych mlze byt dokument pfesné uréen a odlisen od
jinych dokument( a podle kterych mize byt v sekundarnich dokumentech vyhledan.

4.2 STRUKTURA BIBLIOGRAFICKEHO ZAZNAMU

Udaje zadznamu jsou usporadany podle pevné stanoveného poradi a nelze je libovolné ménit. Pevné stanovené poradi
umoznuje vSeobecnou srozumitelnost zaznamu nejen na Uzemi jednoho statu, ale i na mezinarodni Urovni. Kdyby poradi
udaju nebylo pevné stanoveno, dochazelo by k zaméné Udajl a nebylo by tak zajisténo jednoznacné odliseni daného
dokumentu od jinych dokument(.

Zaznam dokumentu tvofi:

1. hlavni selekéni udaje — Udaje, podle kterych je zdznam v katalogu vyhledavan. Pro listkovou formu katalogu se
pouzival termin soupisné tdaje, protoze katalogizacni listek mohl byt zafazen jen na jedno misto v katalogu, a termin tak
vyjadioval skutecnost, Ze tento Udaj je z hlediska poradi zaznamu v katalogu nejdllezitéjsi. Pro jmenny katalog bylo
soupisnym udajem zahlavi, pro systematicky katalog notacni znak systematického selekéniho jazyka, pro predmétovy
katalog vyraz pfedmétového selekéniho jazyka. V elektronickych katalozich je zaznam také fyzicky zarazen na jedno
misto, ale jeho umisténi neni z hlediska jeho vyuZiti dlleZité, protozZe z databaze ho lIze vyhledat podle riznych hledisek.
Proto se pro tuto oblast Udaji pouZiva termin hlavni selekéni Udaje, ktery vyjadiuje skutecnost, Ze podle tohoto Udaje
jsou zaznamy v katalogu vyhledavany.
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2. lokacni udaje - udaje o uloZeni dokumentu, plni lokacni funkci katalogu. Zakladnim lokaénim Udajem je signatura,
ktera oznacuje, kde je dokument v dokumentovém fondu dané informacni instituce uloZzen a umoznuje tak vyhledani
dokumentu ve fondu. DalSim lokacnim dUdajem je sigla, kterd se objevuje v soubornych katalozich a oznacuje informacni
instituci, kterd dokument vlastni.

3. popisné udaje (bibliograficky popis) - nejrozsahlejsi soucast zaznamu dokumentu, pIni bibliografickou funkci katalogu.
Obsahuji udaje o formdlnich znacich dokumentu a umozniuji tak dany dokument jednoznacné odliSit od jinych
dokumenta. Popisnymi Udaji jsou:

- Udaje o ndzvu a odpovédnosti
- Udaje o vydani
- zvlastni udaje jednotlivych druhd dokumentt

- nakladatelské udaje

udaje fyzického popisu

udaje o edici
- Udaje poznamky
- Udaje o standardnim &isle a dostupnosti

4. obsahova charakteristika dokumentu - stru¢né slovni vyjadfeni obsahu dokumentu. RozliSujeme dva zakladni druhy
obsahové charakteristiky:

- anotace, kterd se pouziva pro potieby katalogll a bibliografickych soupis,

- referdt, ktery mlZe byt soucasti zaznamu v tisténych bibliografickych soupisech (pfedevsim v referatovych
Casopisech) a v automatizované podobé bibliografickych soupisu, tj. v bibliografickych bazich dat.

5. exemplarové udaje - Udaje obsahujici informace o drzeni dokumentu danou knihovnou, coZ predstavuje pocet
exempldra s ndvaznosti na jejich prirGstkova Cisla a status vypujcky.

Schéma bibliografického zaznamu

Zaznam dokumentu se plvodné stanovil pro listkovy katalog. UZivaly se karti¢ky tzv. mezinarodniho formatu 125 x 75
mm (= 5 x 3 palce). Zobrazeni zdznam( v elektronickych katalozich stale dodrzuje plivodné stanovené schéma.

Lokadtd idaje

Zdahlaw{ zazhatmn

(Tdaje 0 nézu a odpovidnosti - Tdaje o vyddnd - Zvldétni ddaje
jednotlivich drubid dolumenti. - Naldadatelské ddaje. - Tdaje fiyr- . Popisné
zického popisu. - (Udaje o edict). - Udaje poznamiy. tdaje

Selekini Udaje o standardnim #sle a dostupnosti
tdaje

COhsahova charakteristika

Motadnd znak systematického selekidniho jamyka
Virraz pfedmétového selekéndho jazyka

Exempldfové Gdaje

V elektronickych knihovnich katalozich vSak dnes najdeme i jiné formy zobrazeni bibliografického zaznamu, napf.
navéstovy zaznam nebo zaznam typu MARC. Pfesto je vySe uvedeny format zobrazeni podle mezinarodni normy ISBD
zatim nejcasté;jsi a bézné uzivany jak odborniky tak laickou verejnosti.
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4.3 SELEKCNi UDAIJE

Selek¢ni Udaje jsou znaky selekéniho jazyka, podle nichZ jsou zaznamy v katalogu organizovany a vyhledavany. Podle
toho, zda vyjadfuji formalni znak dokumentu nebo se vztahuji k obsahu dokumentu, rozliSujeme jmenné a vécné
selek¢ni udaje.

4.3.1 Vécné selekcni udaje

Vécné selekéni udaje umoznuji vyhledat dokumenty podle jejich obsahu. Obsah dokumentu je vyjadien znaky nebo
vyrazy vécného selekéniho jazyka.

V listkové formé se vécné selekéni udaje uvadély jako prvni Udaj zaznamu, aby byl zaznam podle nich zarazen.
V soucasné dobé se uvadéji v bibliografickém zaznamu jako jeden z Udajl a Ize podle nich zadznam vyhledat.

Vécné zpracovani obsahu dokumentu rozdélujeme na dva zakladni druhy:
- systematické, ve kterém se dokumenty oznacuji znaky védnich obor(, o nichZ jejich obsah pojednava,

- predmétové, ve kterém je obsah dokumentu vyjadren slovné.

4.3.1.1  Znak systematického selekéniho jazyka

Existuje pomérné velky pocet systematickych selekénich jazykd. V Ceské republice se z univerzalnich t¥idéni nejéastéji
pouzivd Mezindrodni desetinné tfidéni (MDT). Tridnik MDT je uvadén v zaznamech narodni registrujici bibliografie a
v souborném katalogu Ceské republiky (CASLIN). Podle potieby je moiné pouZit i jiné univerzalni tfidéni (napf. Deweyho
desetinné tridéni, Broad system of ordering) nebo nékteré tfidéni pro specidlni dokumenty (napf. Mezinarodni
patentové tridéni).

4.3.1.2  Vyraz predmétového selekcniho jazyka

RovnéZ predmétovych selekénich jazyk( existuje vétsi mnoiZstvi. V nasi republice se pro listkové katalogy nejcastéji
pouzivala predmétova hesla, ktera jsou také uvddéna ve starSich zaznamech narodni registrujici bibliografie.
V automatizovanych systémech se v soucasné dobé pouZivaji nejcastéji deskriptory (obvykle v katalozich odbornych
knihoven) a kli¢ova slova (obvykle v katalozich verejnych knihoven).

4.3.2 Jmenné selekcni udaje - zahlavi

Bibliograficky zaznam pro jmenny katalog se nazyva identifikacni zaznam. Selekénim udajem identifika¢niho zaznamu je
zahlavi. Zahlavi tvofi slovo nebo skupina slov, vyjadfujici jméno individudlniho nebo korporativniho autora. Podle toho
rozliSujeme dva druhy zahlavi - personalni a korporativni.

Pokud v dokumentu neni uveden Zadny autor nebo je jejich pocet vétsi nez tfi, popisujeme dokument pod nazvem a pro
tento pripad jsou stanovena vlastni pravidla.

Ceska katalogizaéni praxe se vsoucasné dobé Fidi zdsadami obsaZenymi v anglo-americkych pravidlech (AACR2) a
doporucéenimi Mezinarodni federace knihovnickych asociaci a instituci (IFLA).

4.3.2.1 Persondlni zahlavi

Personalni zahlavi se vytvafi v pfipadé, Zze v dokumentu je uvedeno jméno individudlniho autora, tj. fyzické osoby.
Nejcastéji je to jméno pfimého autora, tedy osoby, kterd vytvofila celé dilo nebo jeho podstatnou ¢ast. U literarniho dila
je to spisovatel, basnik ¢i dramatik, u védeckého dila védecky nebo odborny pracovnik, u obrazového dila vytvarnik, u
hudebniny hudebni skladatel apod.

V pripadé, Ze se dilo skldda ze dvou nebo vice slozek rlzné povahy, napf. textové a obrazové Casti nebo hudebni a
textové ¢asti, uvadi se do zahlavi jméno autora prevazujici ¢asti. Pokud jsou obé ¢asti v rovnovaze, rozhoduje Uprava
hlavniho pramene popisu. Autora, ktery je uveden jako prvni nebo zvyraznény, uvedeme v zahlavi. Jméno autora druhé
slozky uvedeme v dalSich selekcnich udajich a jména obou autoru se objevi také v idajich o odpovédnosti vidy s uréenim
podilu na vytvoreni dokumentu.
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V persondlnim zahlavi se uvadi také jméno nepfimého autora, tj. osoby, kterd sice cely dokument nevytvofila, ale
podilela se vyznamné na jeho sestaveni. Tyka se to predevsim usporadatell antologii, ¢itanek, chrestomatii, védeckych
sbornik( apod.

Jméno autora se pise v invertovaném tvaru, tj. nejdfive rodinné jméno (pfijmeni) a po inverzni ¢arce osobni (kfestni)
jméno.
Priklady:

Ales, Mikolas

Capek, Karel

Smetana, Bedfich

Styron, William

Zweig, Stefan

V listkové formu katalogu se pFijmeni autora pro zvyraznéni uvadélo velkymi pismeny (napt. CAPEK, Karel). V AACR2 je
kodifikovana podoba bez zvyraznéni a tato podoba je bézné uzivdna i u nds vautomatizovanych knihovnickych
systémech.

Personalni zahlavi se vytvafi i v pfipadé, Ze se na vzniku dokumentu podileli dva nebo tfi autofi. V tomto pfipadé se
v zahlavi uvede jméno prvniho z nich. Jména druhého, resp. tfetiho autora jsou vsak pro identifikaci dokumentu velmi
dllezita, a tak se objevi v katalogu také jako dalsi selekéni udaje. V AACR2 se pouZziva termin vedlejsi zahlavi.

Jméno kaZzdého autora je tfeba do zahlavi uvadét v jednotném (unifikovaném) tvaru. MdZe se totiZ stat, Ze jméno
autora je uvadéno v riiznych dokumentech v réizné formé. Napf. Jan Amos Komensky uzival kromé ¢eské formy svého
jména také latinskou formu - Johann Amos Comenius. Také pfi pfevodu jména autora do jiné kulturni oblasti mUze dojit
k podstatné zméné. Napf. jméno Williama Shakespeara je v ruskych prekladech prepisovano do azbuky foneticky -
Uiljam Sekspir nebo jméno Aleksandra Sergejevice Puskina je ve francouzitiné piepisovano jako Alexandre S. Pouchkine.
Obdobné pfijmeni zahranic¢nich autorek byvaji v ¢eskych dokumentech uvadéna s koncovkou -ova.

Pro tvorbu persondiniho zahlavi tedy plati zdsada jednotného (unifikovaného) tvaru jména autora. To znamena, Ze
jméno autora je uvadéno v katalogu pod stejnym tvarem jména, obvykle v originalni podobé jména nebo nejéasté;ji
uzivaném tvaru, bez ohledu na to, jak je jeho jméno uvedeno na titulni strdnce popisovaného dokumentu.

Priklady:
Christie, Agatha
Komensky, Jan Amos
Puskin, Aleksandr Sergejevic

ackoli jejich jména byla na titulni strance uvedena ve tvaru: Agata Christieova, Johann Amos Comenius, Alexandre
Pouchkine.

Pro unifikovany tvar jména autora se pouziva také terminu autoritni forma jména, resp. autorita. Automatizovany
knihovnicky systém umoZnuje vytvaret samostatné databazi autoritnich zdznam(. Pro kazdého autora je vytvoren
samostatny zdznam. V ném je uveden unifikovany tvar jména jako preferovany termin a dalsi varianty jména jako
nepreferované. To umoznuje nalézt zaznamy podle rlznych variant jména, uZivatel nemusi znat unifikovany tvar a
presto se pres jinou variantu jména k zdznamu dostane.

Podle mezindrodni Umluvy kazdy stat odpovidad za soubor autorit jmen autor( své kultury a védy a buduje narodni
soubor autorit. V CR je timto ukolem povéiena Narodni knihovna Ceské republiky, ktera za p¥ispéni spolupracovnikd
z dalsich ceskych knihoven vytvari a spravuje narodni soubor autorit ¢eskych autord (personalnich i korporativnich) a
soubor autorit unifikovanych nazvi. Kromé autoritnich zaznam@ jmen Ceskych autorl databaze obsahuje také autority
jmen zahraniénich autord, jejich? dilo bylo v Ceské republice vydano. Ke konci r. 2007 obsahovala tato databaze témér
360.000 zaznamd.

Jednotna podoba jména autora, tj. autorita se zachovavala jiz v listkovych katalozich, ale vyznam autorit stoupl
v posledni dobé predevsim kvuli rozsifeni soubornych katalogl jak na narodni tak na mezinarodni Urovni.
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4.3.2.1.1  Zvldstnosti ve jménech autort

V evropské kulture se v novodobé historii ustalilo jméno osoby obvykle do podoby dvojclenného jméno - tvofi ho osobni
(kFestni) jméno a jméno rodinné, tj. pfijmeni. Uvést takové jméno jako preferovany tvar do zdznamu autority a nasledné
pak do personalniho zahlavi identifikaéniho zaznamu nepredstavuje Zadny problém.

PFi vytvareni identifikacniho zdznamu se vsak v dokumentech mizZeme setkat s rGznymi podobami jmen autord. Jméno
autora mUZe tvorit vice osobnich jmen, pfijmeni mize byt sloZzené ze dvou ¢i vice pfijmeni, ve jméné mUZe byt obsazena
néjaka jina ¢ast, jako napf. mluvnicky ¢len, predlozka ¢i prefix. Dale musime byt schopni zpracovat dokument vytvoreny
osobou v jiné kulture Ci v jiné dobé, coz predstavuje jména osob odlisné struktury nez je souc¢asné evropské dvojclenné
jméno.

Dalsi problém predstavuje skutecnost, Ze jeden autor miZe uZivat vice neZ jedno jméno. Pro publikovani svého dila
muze zvolit pseudonym a mizZe jich uzivat dokonce vétsi pocet. Jedna se vlastné o synonymii, protoZze pro oznaceni
jedné osoby existuje vice jmen.

Podobny problém predstavuje skutecnost, Ze rlizné osoby mohou mit shodné jméno. Vtomto pfipadé se jedna o
homonymii, protoze jedno jméno oznacuje vice osob.

a/ pseudonymy

Autor mlZe pouZivat jiné jméno neZ své vlastni, tj. pseudonym. Pokud ma pseudonym podobu obéanského jména, tj.
tzv. fiktonym, uvadi se v personalnim zahlavi podobné jako pravé jméno.

Priklady:
Mahen, Jiri
Vrchlicky, Jaroslav
nikoliv Antonin Vancura a Emil Frida, coZ byla vlastni jména uvedenych spisovatel(.

Pokud ma pseudonym podobu obecného oznaceni a nezastupuje pravé jméno, napt. Strycek Jedlicka, Mnich sazavsky
apod., jedna se o tzv. kryptonym. Kryptonym nelze pouzit v osobnim zahlavi, uvadi se pouze v Udajich o odpovédnosti.
Pro zahlavi se snazime deSifrovat jméno autora, tj. vytvofit zahlavi s pouzitim pravého jména autora.

Priklad:
Jedlic¢ka, Antonin
ackoliv v dokumentu byl jako autor uveden Strycek Jedlicka.
Pokud neni mozné kryptonym desifrovat, popisujeme dilo jako anonymni, tj. bez uvedeni zahlavi.

Nékteré dokumenty, zejména dokumenty mensiho rozsahu (¢lanky v novinach a casopisech, recenze, béziné také
elektronické dokumenty) mohou byt oznaceny pouze ifrou nebo znackou autora (napf. K.C. = inicidly Karla Capka,
trojuhelnik = oznaceni ¢lankd Jana Nerudy apod.). Tato forma jména se nazyva grafonym a pfi zpracovani dokumentt
takto oznacenych postupujeme obdobné jako v pFipadé kryptonymd, tj. desifrujeme grafonym a v personalnim zahlavi
uvadime celé jméno autora. Nepodafi-li se grafonym desifrovat, popisujeme dilo jako anonymni, tj. bez uvedeni
personalniho zahlavi.

Ojedinéle se miZeme setkat i s kolektivnim pseudonymem, tj. skupina autord vydala své dilo pod jménem jedné
(i fiktivni) osoby. Jako pfiklad mGZeme uvést encyklopedické dilo skupiny francouzskych matematikli Eléments de
mathématique, které je dodnes vydavano pod jménem fiktivni osoby Nicolas Bourbaki. Zahlavi zdznamu dokumentu
v tomto pripadé bude: Bourbaki, Nicolas.

Dale se mlzZeme setkat stim, Ze autor uZivd dva nebo vice pseudonymu. Tento problém fesi autoritni zaznam. Do
zaznamu autority se uvedou vSechna jména, ktera dana osoba uziva. Jedno jméno, obvykle to s nejvétSim vyskytem, se
zvoli jako preferovany tvar, a tento tvar se uziva jako persondlni zahlavi identifikacniho zaznamu. Ostatni jména se
uvedou vzaznamu autority jako nepreferované tvary a funguji formou odkazu. Jedna se o stejné reseni, které je
uvedeno v predchazejici ¢asti pro stanoveni unifikovaného tvaru jména autora (oddil 4.3.2.1) v pripadech, kdy existuji
rtzné podoby jména jedné osoby.

Marcela Burilovad: Identifikacni popis 18



b/ nékolik bibliografickych identit

V nékterych pfipadech uZiva autor pfi publikovani své skute¢né jména a vedle toho i pseudonym nebo vice pseudonymu
a odlisuje tim rGizné oblasti své tvorby. Vlastni jméno obvykle uziva pro publikovani odbornych dél a pseudonym obvykle
pro umélecka dila. V takovém pfipadé vytvorime pro jednu osobu dvé nebo vice bibliografickych identit a kazdou
budeme uzivat pro pfislusnou ¢ast dila.

V Ceské védé a kulture je takovym prikladem dilo filozofa Zbyrika FiSera, ktery odborné dokumenty publikoval pod svym
vlastnim jménem. Vedle toho je autorem basnickych sbirek, které publikoval pod pseudonymem Egon Bondy. Zaznamy
jeho odbornych dél budou popisovany pod zahlavim: FiSer, Zbynék a umélecka tvorba pod zadhlavim: Bondy, Egon,
ackoliv se jedna o jednu osobu. Pro obé jména vytvofime autoritni zdznam a v pozndmce uvedeme skutecnost, Ze osoba
uziva jesté jinou variantu jména a odkazem oba zaznamy propojime.

Poutziti dvou nebo vice bibliografickych identit pro jednu osobu neni pfilis ¢asté, ale také ne Uplné neobvyklé. MizZzeme
pfipomenout autora stdle popularni knihy pro déti Alenka v fisi divQ, kterého v katalogu nalezneme pod zahlavim:
Carroll, Lewis. Jedna se o pseudonym anglického matematika Charlese L. Dodgsona, ktery odborné dokumenty
publikoval pod vlastnim jménem. A takovych prikladl bychom nasli vice. Vyplyva z toho, Ze katalogizator musi mit velky
prehled o dokumentech a jejich autorech ziskany zjinych zdroji, protoZe tyto skutenosti nejsou uvedeny
v popisovanych dokumentech.

¢/ stejnd jména raznych autor(

V praxi se mGZzeme pomérné Casto setkat s pripady, kdy rlzni autofi pouZzivaji stejné jméno. V identifikacnim zaznamu
musime takové autory odlisit. Ktomu nam slouZi doplnék zahlavi, kde se za jménem autora uvadéji dualezité
charakteristiky pro rozliseni.

Soucasnd katalogizacni praxe Ceskych knihoven akceptuje reseni AACR2, kde se stejna jména rlznych osob odlisuji
pfipojenim Zivotnich dat za jméno v zahlavi, resp. v autorité.

Priklady:
Prochazka, Jifi, 1905-1981
Prochazka, Jifi, 1925-1983
Prochazka, Jifi, 1956-

Toto feSeni umoZziuje jednoznacné odlisit autory stejného jména, protoze pravdépodobnost, Ze existuji dva autofi
stejného jména se stejnym datem narozeni a Umrti, je velmi mala, byt dplné vyloudit ji nelze. Otazkou zGstéva, zda toto
rozliSeni poskytuje uZivatellm dostatecnou informaci. Napftiklad v souboru ¢eskych narodnich autorit je celkem 20
autoritnich zaznam( pro jméno Jifi Prochdzka a patrné se nedd predpokladat, Ze uzivatelé budou znat presné
Zivotopisna data toho ,,svého” Prochazky a podle nich tyto autory rozlisi.

Doplnék s Zivotopisnymi daty navic nelze pouZit ve vSech pfipadech. U autor( starovékych i stfedovékych leckdy
Zivotopisna data nejsou zndma vlbec nebo jen ¢asteéné. V takovém pripadé se uvadi data priblizné nebo se stanovi
odhad.

Priklady:
Aristoxenos z Tarentu, ca 354-ca 300 p¥. Kr.
Cerny, Frantisek, 18. stol.

Problematické mlze byt i stanoveni data narozeni soucasnych autor(, ktefi jesté nedosahli véhlasu, nebo tito autofi
nedaji svoleni k zverejnéni data narozeni v knihovnim katalogu. V takovém pfipadé se jméno autora uvadi bez doplriku.

V knihovnich katalozich verejnych knihoven se miizeme setkat také s rozliSenim autord stejného jména uvedenim jejich
povolani. Pro uzivatele jsou tyto doplriky srozumitelné a prehledné a pomahaji k rychlé identifikaci hledaného autora.

Priklady:
Cerny, Frantisek, teatrolog

Cerny, Frantisek, matematik
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d/ vice¢lenné jméno autora

Ackoliv v soucasné dobé se vétsinou pouZiva jméno slozené z osobniho (kfestniho) jména a rodinného jména (pfijmeni),
mulzZeme se pomérné Casto setkat se jmény autor(, kterd maji vice Casti.

- vice osobnich jmen

Néktefi autofi pouzivaji vice osobnich jmen. Takové jméno se rovnéz uvadi v invertovaném tvaru, pficemz je zachovano
pfirozené poradi osobnich jmen. V doplriiku zahlavi se uvadéji Zivotopisna data.

Priklady:
Bach, Johann Sebastian, 1685-1750
Macha, Karel Hynek, 1810-1836

V prfipadé, Ze jméno autora obsahuje vétsi pocet osobnich jmen a uZivaly se pouze inicidly, je mozné je pouzit takovou
podobu jména a v dopliiku pak uvést celé znéni jmen.

Priklad:
Tolkien, J. R. R. (John Ronald Reuel), 1892-1973
- kfestni jméno se jménem patrona

Nékdy se za kfestni jméno uvadi celé jméno svatého patrona (tj. pfijmeni nebo pfizvisko), jehoZz jméno osoba nosi.
V tomto pripadé postupujeme, jako by se jednalo o dvé osobni jména. Lze pouzit i inicidly jména.

Priklady:
Neumann, Stanislav Kostka, 1875-1947
Purkyné, Jan Evangelista, 1787-1869
Salda, F. X. (Frantiek Xaver), 1867-1937
- jméno po otci

Nékteré slovanské narody (napf. Rusové, Ukrajinci, Bulhati) za osobnim jménem uvadéji jméno po otci (patronymikum).
| vtomto pfipadé je feseni jednoduché a postupujeme jako by se jednalo o dvé osobni jména.

Priklady:
Cechov, Anton Pavlovi¢, 1860-1904
Tolstoj, Lev Nikolajevi¢, 1828-1910
- jméno pfijaté po matce nebo manzelce

Obdobné fesSime pfipad, kdy si autor za své osobni jméno pfipojil rodné pfijmeni své matky, manzelky nebo jiného
pfibuzného. Tento pfipad je pomérné casty u jmen v anglosaské oblasti.

Priklady:
Coleridge, Samuel Taylor, 1772-1834
Masaryk, Tomas Garrique, 1850-1937
- dvojité rodinné jméno
O néco slozitéjsi situace je v pfipadé dvojitych rodinnych jmen. Autor pouziva dvou pfijmeni, ktera stoji vedle sebe nebo
jsou spojena spojovnikem, napf. Zena po provdani pouziva své plvodni prijmeni soucasné s pfijmenim manzela, nebo

autor ke svému prijmeni pfipojil zemépisné oznaceni svého rodisté. Tato dvojitd rodinnd jména se uvadéji vidy celd,
v pfirozeném pofradi jednotlivych soucasti pfijmeni a po inverzni ¢arce osobni jméno.

Priklady:
Capek Chod, Karel Maté&j, 1860-1927
Havli¢cek Borovsky, Karel, 1821-1856
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Otahalova-Popelova, lJifina, 1904-1985
Saltykov-S¢edrin, Michail Jevgrafovic, 1826-1889
- pfedlozka ve jméné

Ve jménu autora se muZe vyskytovat predlozka. PredloZka neni povaZovana za soucast prijmeni a uvadi se aZ za osobnim
jménem.

Priklady:
Beethoven, Ludwig van, 1770-1827
Gogh, Vincent van, 1853-1890
Maupassant, Guy de, 1850-1893
- mluvnicky ¢len ve jméné
Soucasti jména mGze byt také mluvnicky ¢len. Redeni téchto pfipad( je sloZitéj$i. Musime rozlidit, zda se jednd o jméno
germanského nebo romanského plvodu, coz nemusi byt shodné s narodnosti autora.

Mluvnicky ¢len v germanskych jménech (das, de, den, der, det, die, het, 't) se nepovazZuje za soucast prijmeni a uvadi se
za osobnim jménem.

Priklad:
Vreese, Villem de, 1869-1938

Mluvnicky ¢len v romdanskych jménech (a, as, el, gl, gli, i, il, I, |, las, le, les, lo, los, o0, 0s) je soucasti prijmeni, uvadi se
v pfirozeném poradi jednotlivych ¢asti pfijmeni a za inverzni ¢arkou osobni jméno.

Priklady:
Las Cases, Phileppe de, 1881-1962
Le Bon, Gustave, 1841-1931

- mluvnicky ¢len slouéeny s predlozkou

Dalsim jevem ve jménech autor( je mluvnicky clen slouceny s pfedlozkou (am, auf'm, aus'm, da, dagli, dai, dalla, das, de,
de', degli, dei, del, della, delle, des, dos, du, im, ten, ter, thor, vander, van't, ver, vom, zum, zur). Mluvnicky ¢len slouceny
s pfedloZzkou se povazuje za soucast prijmeni, uvadi se v pfirozeném poradi jednotlivych ¢asti pfijmeni a za inverzni
Carkou osobni jméno. Tato zasada plati jak pro jména germanského tak romanského plivodu.

Priklady:
Dos Passos, John, 1896-1970
Du Maurier, Daphné, 1907-1989
Ter Heerdt, Albert. 1960-

- prefixy

Soucasti jména muze byt také prefix (Ab, Ap, Fitz, M', Mc, Mac, O', Saint, Sainte, San, Sancto, Sankt, Szent, Ter). | prefix
se povazuje za neoddélitelnou soucast pfijmeni a uvadi se jako prvni ¢ast pfijmeni.

Priklady:
McCullers, Carson, 1917-1967
O'Neill, Eugene, 1888-1953
Saint-Exupéry, Antoine de, 1900-1944

Samoziejmé muizZe dojit k soubéhu rlGznych jevd vjednom jménu, coZ feSeni tvaru jména pro zahlavi jesté vice
komplikuje. Doporu€ujeme vidy ovérovat spravny tvar jména autora v souboru narodnich autorit na webovych
strankdch Narodni knihovny CR a pokud by tam jméno nebylo uvedeno, hledat jméno v souboru autorit pfisluiné
jazykové oblasti. Dal$im zdrojem pro ovéreni spravného tvaru jména jsou encyklopedie a slovniky spisovatel.
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e/ jména odlisné jazykové, kulturni a ¢asové oblasti

Dale se mUZeme setkat se jmény, kterda nemaji podobu jména dnesniho typu. Jedna se obvykle o autory z dob pred
ustalenim podoby jména na osobni jméno a pfijmeni nebo o autory z odliSnych kulturnich a jazykovych oblasti.

- jména starovékych autor(

V obdobi starovéku neméla jména osob dnesni podobu. Jejich slozeni bylo zavislé na jazyku a kulture. Ze starovékych
literatur se pfi zpracovani dokumenti setkdvame nejcastéji s autory feckymi a Fimskymi.

1. jména feckych autort

Starofecka jména jsou vétsSinou tvorena jednim jménem. Z plvodni fecké alfabety jsou tato jména transliterovana do
soucasné latinky. ZplUsob prepisu feckych jmen je vsak velmi nejednotny. Jména se lisSi délkou samohlasek nebo
kolisanim recké a latinské koncovky. Do persondlniho zahlavi je tfeba uvést jméno v autoritnim tvaru tak, jak je uvedeno
v ndrodnim souboru autorit. Ostatni varianty jména budou jako nepreferované tvary slouzit jako odkaz.

Priklady:
Aristotelés, 384-322 pf. Kr.
Euripidés, ca 480-406 pt. Kr.
Homéros, 8. stol. pf. Kr.
Sofoklés, ca 496-406 pr. Kr.
2. jména fimskych autort

Jména Fimskych autor( se skladaji ze tfi Casti - praenomen (osobni jméno), nomen (rodinné jméno), cognomen
(pfizvisko, prezdivka). Poradatelem zahlavi je obvykle nomen, za nim nasleduje cognomen a po inverzni carce
praenomen.

Priklady:
Ovidius Naso, Publius, 43 pf. Kr.-ca 18 po Kr.
Vergilius Maro, Publius, 70-19 pf. Kr.

Pokud je osoba zndméjsi pod pfizviskem pripojenym za rodinné jméno, poradatelem zadhlavi je cognomen. Za nim
nasleduje inverzni ¢arka a po ni praenomen a nomen v pfirozeném slovosledu.

Priklady:
Caesar, Gaius lulius, 100-44 pt. Kr.
Cicero, Marcus Tullius, 106-43 pt. Kr.

Spravny tvar starovékych jmen je mozné ovéfit v souboru narodnich autorit a také v encyklopediich a slovnicich
zamérenych na antickou kulturu.

- jména stredovékych autor(

Ve stfedovéku nebylo jesté jméno osoby dlsledné tvoreno rodinnym a osobnim jménem. Za rozhodujici jméno bylo
povazovano krestni jméno, ke kterému bylo zpravidla pfipojovano néjaké blizsi uréeni (napf. prezdivka, nazev obce, ze
které osoba pochdzela, nazev povoldani, kterym se zabyvala, néjaka typickd vlastnost apod.). Poradatelem zahlavi je
krestni (osobni) jméno a za nim nasleduje blizsi oznaceni.

Priklady:
Dante Alighieri, 1265-1321
Michelangelo Buonarroti, 1475-1564
Jakoubek ze Sttibra, ca 1371-1429

V pripadé, Ze se blizsi uréeni osoby pfidané k osobnimu jménu (predchidce rodinného jména) natolik rozsifilo, Ze se
stalo pro danou osobu typické, uvadime takové jméno podobné jako novodobé jméno v invertované podobé.
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Priklady:
Hus, Jan, ca 1371-1415
Chelcicky, Petr, ca 1390-ca 1460
Cerny, Jan, 1460-1530

U jmen panovnikd se jako poradatel zahlavi uvadi osobni jméno. Soucasti zahlavi je rovnéz radova Cislovka, oznacujici
poradi panovnika v daném staté, a titul. Pouzivaji se fimské Cislice.

Priklady:
Karel 1V., ¢esky kral a fimsky cisaf, 1316-1378
Victor Emmanuel Il., italsky kral, 1820-1878

U jmen papezl se postupuje podobné. Uvadime jméno papeze, které pfijal pro sv{j Urad, poradi tohoto jména v Uradu a
titul.

Priklady:
Jan Pavel Il., papez, 1920-2005
Pius XII., papez, 1876-1958
U jmen svétcl a svétic se za jméno pfipojuje slovo svaty/svata.
Priklady:
Anezka Ceska, svata, 1205-1282
Augustin, svaty, 354-430
FrantiSek z Assisi, svaty, 1182-1226
Maksymilian Maria Kolbe, svaty, 1894-1941
- jména orientalnich narodu

Orientalni jména se odlisuji od evropskych jmen skladbou jména a poctem jednotlivych ¢asti. Ur€eni spravného tvaru
jména do zahlavi proto ¢ini znacné potize.

1. indicka jména
Historicka indicka jména jsou obvykle jednoclennad. V zahlavi se uvadi celé jméno.
Priklady:

Bhartrhari, ca 7. stol.

Kalidasa, ca 4.-5. stol.

Soucasna indickd jména maji obdobnou skladbu jako evropska jména - skladaji se ze dvou ¢asti. Prvni je osobni jméno a
za nim rodinné jméno. Tato jména uvadime v zahlavi v invertovaném tvaru.

Priklady:

Rushdie, Salman, 1945-

Thakur, Rabindranath, 1861-1941
2. japonskd jména

Podobné fesime pfipady soucasnych japonskych jmen, kterd maji také obdobnou skladbu jako evropska jména, tj.
skladaji se ze dvou €asti - osobniho a rodinného jména. Tato jména uvadime v zahlavi v invertovaném tvaru.

Priklady:
Kagawa, Toyohiko, 1888-1960
Tanizaki, Junichird, 1886-1965
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3. ¢inska, korejska a vietnamska jména

Cinska, korejskd a vietnamska jména se zasadné odliuji od evropskych jmen. Skladaji se z nékolika ¢asti, mezi nimiz
muze nebo nemusi byt spojovnik. Tato jména povaZujeme za jedno slovo a uvadime je v pfirozeném slovosledu.

Priklady:
Cong Mong-ku, 1938-
Kim Su-yeong, 1921-1968
Li-Po, 701-762
Nguyen Dinh-Hoa, 1924-
4. arabska jména

Arabska jména jsou obvykle vice¢lenna. Jako poradatel zahlavi se voli ¢ast jména nebo kombinace ¢asti jména, pod
kterou je autor nejvice znam. Ostatni ¢asti je mozné uvést jako nepreferovany termin a budou vyhledatelna formou
odkazu.

Priklady:
Al Smoudi, Abdul Lathif, 1948-
Gibran Kahlil, 1883-1931
Ibn Hazm, Ali lbn Ahmad, 994-1064
Ibn Tufajl, Abu Bakr Muhammad Ibn Abdalmalik, zem¥. 1185

Jak je vidét z pfehledu zvlastnosti jmen autord, a to jsme rozhodné nevycerpali vSechny, je tfeba, aby katalogizator mél
Siroké znalosti o literature, kulture a védé celého svéta. Pri tvorbé personalniho zahlavi identifikaéniho zaznamu je také
nezbytné pouzivat doporucené zdroje:

- soubor narodnich autorit pripraveny Narodni knihovnou Ceské republiky
- dalSi obdobné zdroje, tj. soubory narodnich autorit prislusné zemépisné oblasti
- encyklopedie a slovniky spisovatell

a ovérovat v nich spravny tvar jména autora.

4.3.2.2  Korporativni zahlavi

Korporativni zahlavi se vytvari v pfipadé, Ze v dokumentu je jako autor uvedena instituce, jejiz pracovnici dokument
vytvofili. Znamena to, Zze korporace nese intelektudlni odpovédnost za vznik dokumentu. Korporaci rozumime instituci,
vystupujici na verejnosti obvykle jako pravnicka osoba. Mohou to byt orgdny statni moci a spravy, politické strany,
spolecenské, nabozenské nebo hospodarské organizace, firmy, védecké a kulturni instituce a také docasné organizace
jako jsou kongresy, sjezdy, konference, vystavy a festivaly.

Korporativni zahlavi se vytvafi v ptipadé, Ze dokument neni dilem jednoho, dvou nebo tfi autorl (vtom pfipadé se
vytvari personalni zahlavi) a soucasné je oficialni publikaci néjaké korporace a obsahuje informace o jeji ¢innosti.

Zatimco jméno individudlniho plvodce se ve jmenném katalogu pouZivalo od prvopocatku katalogl, s korporativnim
zahlavim se setkdvame az v 19. stol. Jeho zavedeni si vynutil zvySujici se pocet individualnich autorl dokumentu, dale
institucionalizace védecké prace a vznik nékterych specialnich dokumentl (napf. firemni literatura, vyzkumné zpravy,
vyro¢ni zpravy spolecnosti apod.). Jako progresivni prvek bylo korporativni zahlavi ustanoveno jako rovnocenné
personalnimu zahlavi v anglo-americkych pravidlech a odtud bylo prevzato také do mezinarodni normy pro bibliograficky
popis. V zemich s tradici pruské instrukce (tedy i na Uzemi nasi republiky) se tento druh zahlavi v praxi informacnich
instituci prosazuje az v poslednich dvaceti letech, a to zejména diky mezinarodni spoluprdci a nutnosti uplatnéni
mezinarodnich norem. Zasady pro tvorbu korporativniho zahlavi vsak kodifikovaly ¢eské statni normy v souladu
s mezindrodnimi ustanovenimi jiz v 60. letech 20. stoleti.
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Korporativni zahlavi se nejcastéji uziva pri zpracovani odborné literatury, predevsim specidlnich dokumentd. Jsou to
napf. legislativni dokumenty, firemni literatura, patentova literatura, programy divadelnich predstaveni, programy
sportovnich a kulturnich akci, vyrocni zpravy a sborniky materialt z védeckych konferenci.

Nazev korporace se v zahlavi uvadi vidy v 1. padé a obvykle v pfirozeném slovosledu.
Priklady:

Akademie véd Ceské republiky

Narodni knihovna Ceské republiky

Nazev kazdé korporace je tfeba do zahlavi uvadét v jednotném (unifikovaném) tvaru. MuZe se totiz stat, podobné jako u
jmen individualnich autor(, Ze je nazev korporace uvaddén v rlznych dokumentech vrlzné formé. Pro tvorbu
korporativniho zahlavi tedy plati zdsada jednotného (unifikovaného) tvaru nazvu korporace, podobné jako je tomu u
jmen individualnich autor(. Rovnéz pro unifikovany tvar nazvu korporace se pouziva termin autoritni forma jména, resp.
autorita a v souboru narodnich autorit spravovaném Narodni knihovnou Ceské republiky nalezneme i autority korporaci.

Unifikovany tvar jména korporace pro zahlavi mize byt odlisny od jména korporace, které je uvedeno v popisovaném
dokumentu.

Priklad:
Univerzita Karlova
ackoliv v dokumentu bylo uvedeno jméno korporace Universitas Carolina.

ViceCetné autorstvi se v korporativnim zahlavi fesi obdobné jako vicecetné autorstvi individudlnich osob. V pfipadé, ze
se na tvorbé dokumentu podilely dvé, popf. tfi korporace, uvede se do zahlavi pouze prvni z nich. Jméno druhého, resp.,
tretiho korporativniho autora je vsak dlleZity udaj pro identifikaci dokumentu, a tak se objevi v katalogu jako vedlejsi
selekéni Udaj. Vsichni plvodci budou uvedeni také v Udajich o odpovédnosti s uvedenim c¢innosti, kterou se na vzniku
dokumentu podileli. Je vSak tfeba fici, Ze viceCetné autorstvi korporaci je zatim spiSe ojedinélé.

4.3.2.2.1  Kvalifikétory

Soucasti korporativniho zahlavi je také kvalifikator, ktery se uvadi v kulatych zavorkach. Kvalifikdtorem uréujeme rzné
skutecnosti, dlleZité pro stanoveni korporace.

a/ zemépisné urceni

Nejcastéji se uvadi do kvalifikdtoru misto, kde korporace plisobi. Nezbytné je uvadét zemépisny kvalifikator predevsim
tam, kde se jednd o obecné (stereotypni) ndzvy a jednotlivé korporace lze rozlisit pravé mistem plsobnosti. Kromé
nazvu obce se uvadi také nazev statu.

Priklady:
Méstskda knihovna (Beroun, Cesko)
Stiedisko pro dali vzdélavani stfednich zdravotnickych pracovniké (Praha, Cesko)
Zakladni $kola (Hor$ovsky Tyn, Cesko)
Uniwersytet Jagiellonski (Krakov, Polsko)

Zemépisné urceni se neuvadi u korporaci s celostatni a mezinarodni plsobnosti, protoze se obvykle jedna o korporace
s jedineCnym oznacenim a misto sidla neni urcujici pro zemépisnou oblast plsobnosti korporace.

Priklady:
International Federation of Librarian Associations and Institutions
Svaz knihovnikd a informacnich pracovnik

Zemépisny kvalifikator se neuZiva rovnéz tam, kde je z nazvu korporace jasné, kde pUsobi.
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Priklady:
Prazska informacni sluzba

Univerzita Pardubice

b/ rozliseni korporaci se stejnym nazvem

Obdobné jako u jmen individudlnich autorl i u jmen korporaci se mliZeme setkat s pfipady stejnych jmen rlznych
korporaci. Pro zaznam dokumentu musime takové korporace odlisit a za jménem korporace v kvalifikatoru uvést kromé
zemépisného uréeni dllezZité charakteristiky pro rozliseni. Charakteristika korporace se uvadi na prvnim misté, za ni
zemépisné uréeni. Udaje se v kvalifikatoru oddéluji dvojteckou.

Priklady:
Tempo (cestovni kanceldr : Ceské Budéjovice, Cesko)

Tempo (vyrobni druzstvo : Praha, Cesko)

¢/ jméno docasné korporace

Pokud se jednd o korporaci do¢asného charakteru, napf. festival, konferenci, vystavu, soutéz, expedici, sportovni zavod,
veletrh apod., vytvafime také korporativni zahlavi s obdobnymi pravidly jako u korporace stalé. Do korporativniho
zahlavi uvadime jméno docasné korporace, tj. akce obvykle v pfirozeném slovosledu. Do kvalifikatoru kromé uvedeni
mista (rozumi se misto konani), uvadime také datum, kdy se akce konala.

Priklady:
Pohtebni vybava ¢eského krale Rudolfa (1996 : Praha, Cesko)
= vystava konand v roce 1996 v Praze
Memorial Josef OdloZila (2001 : Praha, Cesko)
= sportovni zavod konany v roce 2001 v Praze

Pokud se akce kona opakované, v pripadé védeckych konferenci a kulturnich festival( je to Casty jev, uvadime také
fadovou Ccislovku oznacCujici poradi. Pokud je misto konani nebo datum kondni patrné z ndzvu akce, potom je
v kvalifikatoru neuvadime.

Priklady:
Knihovny soucasnosti (15. : 2007 : Se¢ u Chrudimi, Cesko)
= opakované konana konference
Bezpeén silniéni infrastruktura (2007 : Liberec, Cesko)
= jednorazové konana konference
Biennale di Venezia (36. : 1972)
= opakované konany festival s uvedenim mista konani v nazvu
Svétlo 2002 (Brno, Cesko)

= jednorazové konana konference s oznacenim data kondni v nazvu

4.3.2.2.2  Zvldstnosti ve jménech korporaci

Pfi vytvareni korporativniho zahlavi identifikacniho zaznamu se mizeme setkat s nékterymi zvlastnostmi pfi uvadéni
jména korporace. Korporace ¢asto uZivaji zkratky jména, preklad jména do jinych jazykl, dochazi ke zméné jména
korporace apod. Proto bylo tfeba stanovit pravidla pro feseni takovych pripadu.
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a/ zkratky

Kromé béZzného jména korporace uziva korporace obvykle i zkratku ndzvu. Zkratky se jako hlavni selekéni Udaj neuzivaji,
v zahlavi lze pouZit pouze autoritni tvar jména korporace. Vzaznamu autority se zkratka nazvu uvede jako
nepreferovany tvar, ktery funguje pfi vyhledavani jako odkaz.

Priklady:
IFLA
viz International Federation of Librarian Associations and Institutions
VOSIS

viz Vy3si odborna skola informacnich sluzeb

b/ nazvy v rGznych jazycich

Nazev korporace muzZe byt uvadén v rlznych jazycich. Jedna se o pfeklady nazvi narodnich korporaci do jinych jazyk(
nebo ndzvy korporace s mezinarodni plsobnosti v rliznych jazycich. V tomto pfipadé se uplatiiuje zasada uvadét nazev
korporace v pfislusSném ndarodnim jazyce u ndrodnich korporaci nebo v ufednim jazyce v pfipadé mezinarodnich
korporaci.

Priklady:
International Federation of Librarian Associations
nikoliv: Mezinarodni federace knihovnickych asociaci
Narodni knihovna Ceské republiky

nikoliv: National Library of Czech Republic

¢/ zména nazvu korporace

Korporace podléhaji ¢etnym organizacnim a statutdrnim zménam, coz se obvykle odrdzi ve zméné nazvu korporace.
Pokud dojde ke zméné ndzvu korporace, je kazdy nazev povazovan za samostatny a je potfeba pod nim popisovat
dokumenty vytvorené v dobé jeho platnosti.

Priklad:
Narodni a universitni knihovna
Narodni knihovna Ceské republiky
Statni knihovna CSR

ackoliv se jednd o rGzné historické nazvy téZe korporace. V autoritnim zaznamu musime tuto skute¢nost zaznamenat.
Kazdy nazev korporace bude zaznamendm v samostatném autoritnim zaznamu, protoZze se jednd o rovnocenné ndazvy.
Vsechny ostatni nazvy budou uvedeny v poli variantnich nazvl. To umozZriuje uZivatellm vyhledat kterykoli z ndzvd a
zaroven ziskat prehled o nazvech, které korporace uzivala.

d/ oznaceni druhu korporace nebo pravniho postaveni

Soucasti ndzvu korporace muize byt oznaceni druhu organizace nebo vymezeni pravniho postaveni, napf. statni podnik,
akciova spole¢nost apod. V korporativnim zahlavi se takové oznaceni neuvadi.

Priklady:
Komeréni banka

nikoliv: Komeréni banka, a.s.
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Information Management & Engineering

nikoliv: Information Management & Engineering, Ltd.

e/ vypustky z ndzvu korporace

Pokud je prvnim slovem nazvu korporace mluvnicky ¢len (obvykle u zahrani¢nich a mezinarodnich korporaci), pak ho
v korporativnim zahlavi neuvadime.

Priklady:
British Library
nikoliv: The British Library
Norske Nobelinstitutt

nikoliv: Det Norske Nobelinstitutt

f/ jméno osoby v nazvu korporace

Soucasti nazvu korporace muzZe byt jméno zakladatele nebo osobnosti, k nizZ se ¢innost korporace hlasi. Nazev véetné
jména osoby se uvadi v pfirozeném slovosledu, jméno osoby se neinvertuje a nijak se neupravuje.

Priklady:
Masarykovo demokratické hnuti
Max Planck Institut
Nadace Olgy Havlové

Univerzita J. E. Turkyné

g/ korporace s podfizenou slozkou

Pomérné Casto se také setkdme se sloZitou organizacni strukturou korporaci, které mohou byt administrativné rozdéleny
na jednotlivé odbory nebo oddéleni, resp. samostatné slozky.

Nazev podfizené slozky nebo oddéleni se uvadi v korporativnim zdhlavi az za nazvem korporace a zemépisnym
kvalifikatorem.

Priklady:
Narodni muzeum (Praha). Divadelni oddéleni
Univerzita Karlova (Praha). Pravnicka fakulta
- podfizena slozka plsobici v jiném misté

Pokud se jedna o korporaci, kterad je funkéné podfizenou sloZzkou rozsahlejsi korporace, ale plsobi v jiném misté nez
nadfizend slozka korporace, uvadi se nejdfive nazev nadfizené korporace véetné zemépisného uréeni a za nim nazev
podfizené slozky korporace rovnéz véetné zemépisného urceni.

PFiklad:

Univerzita Karlova (Praha). Lékarska fakulta (Hradec Kralové)

h/ oznaceni statnich nebo spravnich celkd

V pripadé dokumentl vydanych organy statni spravy, legislativnich dokument( apod. se mize zemépisné jméno stéat
vstupnim prvkem korporativniho zahlavi. Jedna se obvykle o ndzvy statd, statnich celk(, mést a obci. Zemépisné jméno
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se uvadi ve zkrdceném tvaru v ¢eském jazyce, pokud takové oznaceni v Cestiné existuje. Pokud je to pro charakteristiku
zemépisného jména nutné, napf. k rozliSeni stejnych jmen, v dopliku se uvadi dalsi charakteristika.

Priklady:

Némecko

nikoliv: Deutschland

nikoliv: Bundesrepublik Deutschland
Slovensko

nikoliv: Slovenska republika
Londyn

nikoliv: London

Québec (provincie)
Québec (Québec)

pro rozliSeni provincie a mésta

4.3.2.3 Ndzvové zdhlavi

Historicky nejstarsi je ovSem ndazvové zahlavi. Ve starovéku a stfedovéku vznikalo velké mnoZstvi anonymnich dél, tj.
autor dila nebyl uveden. Rukopisy obvykle neobsahovaly titulni list a ndzev zastupovala Uvodni ¢ast dokumentu, tzv.
incipit. Teprve od doby renesance a humanismu se zacal pravidelné uvadét individudlni autor a s rozvojem tiSténych
dokument( také titulni list se zakladnimi Udaji o dokumentu.

Pravidla pro popis dokumentu pod ndzvem nebyla jednotnd. Dokument se popisoval pod zacatkem textu, popf. pod
nazvem, ale Casto také pod jménem osoby, jiz se dokument tykal. Rozdilné zasady pro tvorbu nazvového zahlavi se
projevily i v novodobych katalogizacnich instrukcich. Zatimco pruska instrukce pouzivala sloZité pravidlo fidiciho
podstatného jména (bylo to prvni podstatné jméno v 1. padé v ndazvu dokumentu), anglo-americka instrukce pfijala
nepomérné jednodussi zasadu prvniho slova z ndzvu dokumentu. Tato zasada byla také pfijata pro mezindrodni normu
pro bibliograficky popis na Prvni mezindrodni konferenci o katalogizacnich principech v Pafizi v r. 1961.

Nazvové zahlavi obsahovalo slovo z ndazvu dokumentu (obvykle prvni slovo) a vytvéarelo se v pripadé, Ze nebylo mozné
vytvofit personalni nebo korporativni zahlavi, tj. jednalo se anonymni dilo (nebyl uveden zadny autor, at uz individualni
nebo korporativni) nebo kolektivni dilo (dokument byl dilem vice neZ tfi individualnich, popf. korporativnich autor().
ProtozZe vsak prvnim udajem popisnych (daja je nazev dokumentu, jednalo se vlastné jen o zvyraznéni prvniho slova
z ndzvu, tedy Udaje, ktery hned nasledoval. S pfichodem automatizovanych katalogli se tento Udaj stal zcela
nadbytec¢nym, protoZe nazev dokumentu je vidy selekénim Udajem (a to jak nazev jako celek, tak obvykle jednotliva
slova nazvu), a proto bylo ze zdznamu vypusténo.

Nazvové zahlavi (tj. zahlavi, které obsahuje prvni slovo z ndzvu dokumentu) se tedy v soucasné dobé neuziva. Pokud pro
zaznam dokumentu nelze pouzit personalni nebo korporativni zahlavi, dokument je popisovdn tzv. pod nazvem, tj.
zaznam neobsahuje zahlavi.

S ndzvovym zahlavim se v soucasné dobé mulzeme setkat v historickych listkovych katalozich, pokud je knihovna
uZivatellm zpfistupnuje, nebo v jejich naskenované formé. Knihovny srozsahlym fondem sice postupné prevadéji
zaznamy do elektronické podoby, ale nez se podafi prevést vsechny zaznamy, zvefejniuji na svych webovych strankach
alespon plvodni podobu katalogizacniho zaznamu.

S klesajicim vyznamem nazvového zahlavi je spojena také v posledni dobé ¢asto diskutovand otdzka poctu individualnich
autor( pro tvorbu persondiniho zahlavi. ProtoZe stoupd pocet dokumentl svysSim poctem autord, ukazuje se jako
problematickd zdsada uvadét individualni autory pouze do poctu tfi. Nékteré informacni instituce jiz uvadéji pod
persondlnim zahlavim i dokumenty, které jsou dilem ¢tyf nebo péti autorl. V pripadé, Ze by se pocet individualnich
autor( uvadénych v personalnim zahlavi zvysil, po¢et dokumentl popisovanych pod ndzvem by podstatné klesl.

Nazvové zdahlavi tvofilo prvni slovo ndzvu bez ohledu na jeho slovni druh a délku. Pro zvyraznéni se psalo velkymi
pismeny. Toto slovo se uvadélo v tom gramatickém tvaru, v jakém bylo uvedeno v ndzvu dokumentu.
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Priklady:
SLOVNIK
nazev: Slovnik antické kultury
BUDOUCIMU

nazev: Budoucimu pokoleni

nazev: V divadelnim zakulisi

4.3.2.3.1  Vyjimky v ndzvovém zdhlavi

Nékteré slovni druhy nebyly do nazvového zahlavi uvddény. Pokud takové slovo bylo prvni slovo nazvu, nebylo uZito
v zahlavi a do zahlavi se uvedlo az dalsi slovo.

- fadové Cislovky

Prvnim slovem nazvu muZe byt radova Cislovka. Pokud oznacovala poradi, obvykle u pravidelné se opakujicich akci,
neuvadéla se do ndzvového zahlavi a zahlavi tvofilo az dalsi slovo.

Priklady:
CELOSTATNI
nazev: 2. celostatni konference ...
OLYMPIISKE
nazev: XIX. olympijské hry

V pfipadé fadové Ccislovky, kterd nevyjadfovala opakujici se poradi, ale jednalo se o symbolické vyjadfeni, byla
samoziejmé fadova Cislovka uvadéna v ndzvovém zahlavi.

Priklady:
PRVNI
nazev: Prvni pomoc
- mluvnicky ¢len

V cizojazyénych dokumentech mulze byt prvnim slovem ndzvu mluvnicky ¢len. Podobné jako fadova Cislovka oznacujici
poradi ani mluvnicky ¢len se v ndzvovém zahlavi neuvadél.

Priklady:
OXFORD
nazev: The Oxford dictionary
NEUE
nazev: Der neue Weg

PFi vyluCovani mluvnickych ¢lend z ndazvového zahlavi bylo treba peclivé rozliSovat mezi uréitym mluvnickym ¢lenem a
ukazovacim zajmenem a neurcitym mluvnickym ¢lenem a zakladni Cislovkou, na které se vyjimka nevztahovala.

Priklady:
DAS

nazev: Das ist das wahre Bild

nazev: A day for ever
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- jméno osoby v ndzvu dokumentu

Pokud se v nazvu dokumentu objevilo jméno osoby, o které dokument pojedndval, vytvarelo se persondlni zahlavi
s dopliikem.

Priklad:
CAPEK, Karel, o ném

nazev: Karel Capek ve vzpominkéch soucasnika

4.3.2.4  Unifikovany ndzev

Existuje celad rada dél, ktera byla vydana v rGznych vyddnich a prekladech pod rlznymi ndzvy. Rlzné nazvy jednoho dila
mohou byt na prekazku nalezeni zaznamu uzivatelem. Podobné jako rlizna jména jedné osoby nebo rizné nazvy jedné
korporace fesi pravidla zavadénim autorit, i vtomto pfipadé je tfeba uvadét vSsechny nazvy jednoho dila pod jednim
ndzvem, tzv. unifikovanym nazvem. Ukolem unifikovaného nazvu je sjednotit r@izné nazvy jednoho dila a usnadnit
nalezeni jeho zaznamu v katalogu.

Za unifikovany ndazev se voli ndzev béiné uzivany, jiné varianty ndzvu je tfeba uvést v autoritnim zdznamu jako
nepreferované. Ddle musime rozlisit, zda se jednd o dilo, které popisujeme pod zahlavim (personalnim nebo
korporativnim) nebo které popisujeme pod nazvem, tzn. Ze zaznam neobsahuje zahlavi a zacina popisnymi udaji.
4.3.2.4.1  Dilo persondlniho nebo korporativniho autora s riiznymi ndzvy

a/ dilo vydané v plvodnim jazyce

Pokud je dilo néjakého autora vydavano pod rlznymi ndzvy, zvolime jeden nazev jako unifikovany a ten se uvede pod
personalnim zahlavim v hranatych zdvorkach. V Udajich o nazvu a odpovédnosti se potom uvede ndzev dila tak, jak je
uvedeno na titulni strance popisovaného dokumentu.

Priklady:
Dickens, Charles
[Oliver Twist]

The adventures of Oliver Twist / Charles Dickens

Havlicek, Jaroslav
[Petrolejové lampy]

Vyprahlé touhy / Jaroslav Havli¢ek

b/ dilo prelozené do jiného jazyka

O néco sloZitéjsi je reseni nazvl dél prelozenych do jinych jazykl. Vtomto pfipadé je dilo vydané vidy pod jinym
nazvem, tj. nazvem prekladu, a rizné preklady téhoZ dila mohou byt vydany pod rlznymi nazvy. Volba unifikovaného
nazvu je podobna jako v pfedchozim pripadé - zvolime nazev béiné uzivany, ktery se uvede pod zahlavim jako
unifikovany nazev v hranatych zdvorkach. V udajich o nazvu a odpovédnosti se uvede nazev tak, jak je uveden na titulni
strance popisovaného dokumentu.

Priklady:
Shakespeare, William
[Mnoho povyku pro nic]

Mnoho povyku pro nic a za nic / William Shakespeare
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Shakespeare, William
[Mnoho povyku pro nic]
Blazena a Bene$ / William Shakespeare

V zdsadé by unifikovanym nazvem i vtomto pfipadé mél byt unifikovany nazev dila uzivany pro original. V daném
pfipadé Much ado about nothing. Ale obvykle se jednd o dila beletristicka a je tfeba vyjit vstfic uZivatellm a uvadét
nazvy dél pod jim znamym nazvem.

Obdobné by se postupovalo, pokud by autorem dila byla korporace.

4.3.2.4.2  Dilo bez uvedeni autora
a/ dilo vydané v plvodnim jazyce

Anonymni dilo, tj. dilo bez uvedeni jména autora, se uvadi pod unifikovanym nazvem. Podobné jako v predchozich
pfipadech, zvolime jeden nazev jako unifikovany, obvykle nejbéznéji uzivany nazev, a ten se uvede do zahlavi. V tomto
pfipadé se nazev neuvadi v hranatych zavorkach, protozZe je uveden jako soupisny Udaj, tj. zahlavi. V udajich o ndzvu a
odpovédnosti se uvede nazev dokumentu tak, jak je uveden na titulni strance.

Priklad:
Hry tfi Marii

Hry Marii / k vydani pfipravil Jan Kopecky

b/ dilo vydané v prekladu do jiného jazyka

Unifikovanym ndzvem je v tomto pfipadé béZné uzivany nazev v pavodnim jazyce. Skutecnost, Ze se jedna o preklad, se
uvede tak, Ze soucasti unifikovaného ndzvu je jazyk dokumentu. V Udajich o ndzvu a odpovédnosti se uvede nazev
dokumentu tak, jak je uveden na titulni strance. Jiny neZ unifikovany ndzev samozfejmé odkazeme.

Ptiklad:
Chanson de Roland. Cesky
Piseri o Rolandovi / ze starofrancouzstiny prelozil Jifi Pelan
Poznamka: Je otdzka, zda v téchto pfipadech neni pro praxi predevsim vefejnych knihoven vhodnéjsi uzivat bézny nazev
prekladu, protoze je pro uzivatele na rozdil od nazvu originalu znamy.
4.3.2.4.3  Posvdtné knihy

Dokumenty s ndboZenskymi texty cirkvi a ndboZenskych spolecnosti obsahuji obvykle soubor textl bez uvedeni pfimého
autora. Rlzna vydani a preklady téchto textl byly vydavany pod rdznymi nazvy. Proto se u téchto dokument( uplatiiuje
unifikovany nazev.

Za unifikovany nazev se zvoli bézné uZivany nazev, ktery se uvede v zahlavi. V Udajich o nazvu a odpovédnosti se uvede
nazev dokumentu tak, jak je uveden v popisovaném dokumentu.

Priklady:
Bible
Kordn

Struktura unifikovaného nazvu je obvykle sloZitéjsi nez u predchozich prikladu, protoZe posvatné knihy byvaji vydavany
jako soubory vsech textl, dale jako vybory nékterych text( a také jako samostatné ¢asti. Jednotlivé Casti maji obvykle
sva oznaceni, ale je tfeba je uvadét az za unifikovanym ndzvem posvatné knihy jako celku. Navic existuji rGzné tvary
nazva posvatnych knih jako celku i jednotlivych ¢asti, resp. vétsich celka.
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Priklady:
Bible. S.Z.
Bible. S.Z. Knihy Samuelovy
Bible. N.Z.
Bible. N.Z. Zjeveni Janovo

Problematika posvatnych textd je velmi sloZita. Promitaji se do ni postoje rliznych denominaci. Stanoveni unifikovanych
nazvl je tedy podminéno dohodou rlznych cirkvi. Pro knihovny, které nemaji zaméreni specidlné na naboZenskou
literaturu, postaci vySe uvedené priklady.

4.4 POPISNE UDAJE

Ukolem popisnych Gdajd je odlisit popisovany dokument od viech ostatnich dokumentl a charakterizovat ho z formalni
stranky tak, aby zdznam podaval uZivateli zdkladni informace o dokumentu. Popisné udaje tvofi zdkladni ¢ast
bibliografického zdznamu, ale obvykle se nepouZivaji samostatné. Byvaji doplnény dalSimi soucastmi zaznamu podle
druhu sekundarniho dokumentu, pro ktery je zaznam urcen, napt. selekénimi udaji, lokacnimi udaji apod.

Pro tvorbu popisnych udajl plati mezindrodni norma ISBD(G), kterd urcuje obecnou strukturu bibliografického zaznamu
pro vsechny druhy dokument(, dale stanovuje poradi jednotlivych oblasti ziznamu a zasady uvadéni idajd. Tato obecnd
norma je dale rozpracovdna pro konkrétni druhy dokumentd, napf¥. ISBD(M) pro monografie, ISBD(S) pro seridly apod.
Kromé téchto samostatné vydanych norem, které jsou k dispozici v ¢eském prekladu, bylo v r. 2007 vydano souhrnné
vyddni zahrnujici pravidla pro knihy a seridly a dalsi druhy dokumentd s nazvem “International standard bibliographic
description (ISBD) : preliminary consolidated edition”, které zatim do Cestiny preloZzeno nebylo.

Vedle této mezindrodni normy byla v Ceskoslovenské republice vydéna jako statni norma CSN 01 0195 Bibliograficky
zaznam, kterd respektovala zakladni ustanoveni mezinarodni normy ISBD, ale v nékterych ustanovenich se liSila, napf.
v terminologii, psani velkych pismen apod. Platnost této normy byla ukoncena a jiz nebyla nahrazena novou statni
normou. V poloviné 90.let 20.stol. vydala Narodni knihovna Ceské republiky ¢esky preklad anglo-americkych
katalogizacnich pravidel (revize vydani z roku 1988) a vyhlasila je jako zdvazna pro souborny katalog CASLIN. Tento
ucebni text je zaméren na vyklad zdvaznych pravidel pro feseni béZznych pfipadd popisu dokumentu pro ucely knihovnich
katalogl, tak jak je stanovuji AACR2 s pfihlédnutim k mezinarodni normé ISBD.

4.4.1  Struktura popisnych udaji

Popisné udaje jsou rozdéleny do sedmi samostatnych oblasti. Kazda tato oblast tvori jakoby vétu. Proto je ukoncena
teckou a dalsi oblast Gdajl je vidy oddélena pomlckou s oboustrannou mezerou, pokud oblast nezacind jako novy
odstavec. Posledni oblast Uidajd se nezakoncuje te¢kou. Poradi oblasti je neménné.

Zakladni schéma vypada takto:

Udaje o nazvu a odpovédnosti. - Udaje o vydani. - Zvlastni Gdaje jednotlivych druh dokumentd. — Nakladatelské
udaje. - Udaje fyzického popisu. - Udaje o edici. - Udaje poznamky.

Udaje o standardnim &isle a dostupnosti

4.4.2 Udaje o ndzvu a odpovédnosti

Prvni oblast popisnych Udaji obsahuje nejdilezZitéjsi informace pro charakteristiku dokumentu. Jsou to: hlavni nazev,
oznaceni druhu dokumentu, soubézny nazev, dalSi ndzvovd informace neboli podnazev a uUdaje o odpovédnosti za
intelektualni nebo umélecky obsah dokumentu. Udaje se piebiraji z hlavniho pramene popisu. Pokud povinné tGdaje na
hlavnim prameni popisu uvedeny nejsou, musime je zjistit v jiném prameni a takto zjistény udaj uvadime v hranatych
zavorkach.
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- hlavni nazev

Nazev dokumentu je povinnym Udajem, to znamenad, Zze musi byt uveden v kazdém bibliografickém zdznamu a to na
prvnim misté. Nazev se uvadi v zaznamu presné podle hlavniho pramene popisu a nikdy se nezkracuje. Psani velkych
pismen a interpunkce neni nutné dodrzet podle dokumentu, ale uplatiiujeme gramatiku pfislusného jazyka.

Priklady:
Egyptan Sinuhet
K otdzce perspektivy katalogizaéni teorie
Symfonie €. 9 e moll Z nového svéta
Pelisky

a/ alternativni ndzev dokumentu

Nazev dokumentu se mizZe skladat ze dvou Casti, které jsou spojeny spojkou aneb, popf. cizojazyénymi ekvivalenty této
spojky. Alternativni ndzev se povazuje za soucast ndzvu a uvadi se po pfrislusné spojce s velkym pismenem. Spojka je
oddélena ¢arkami z obou stran.

Priklady:
Fidlovacka, aneb, Zadny hnév a 74dnd rvacka
Don Juan, oder, Die Liebe zur Geometrie

b/ dokument bez souborného nazvu

Dokument mUiZe obsahovat dvé nebo vice samostatnych dél, kterd jsou dilem jednoho autora, popf. spolecnym dilem
dvou nebo tfi spoluautord, bez uvedeni souborného nazvu. V zaznamu se uvadéji jednotlivé nazvy v tom poradi, v jakém
jsou uvedeny na titulni strance, popf. podle toho jak nasleduji vdokumentu. Nazvy jednotlivych dél se oddéluji
stfednikem. Pokud je v dokumentu obsazen velky pocet dél, mohou se uvést pouze prvni tfi ndzvy. Vynechani dalSich
nazvl se naznadi tremi teckami.

Priklady:

Diva Bara ; Pan ucitel ; V zamku a podzamci

Balada z hadrt ; Kat a blazen ; Osel a stin ...

Te Deum ; Silouans songs ; Magnificat [zvukovy zaznam]
¢/ dokument bez nazvu

Pokud v dokumentu neni uveden nazev, jako napft. v drobnych tiscich a ve specialnich dokumentech malého rozsahu,
musi se vytvorit umély nazev. MliZe se pouZit za¢atek textu dokumentu, pokud vystihuje charakter dokumentu, nebo
mUze katalogizdtor dokument charakterizovat vlastnimi slovy. Umély nazev se uvadi v hranatych zavorkach.

Priklady:
[Ceské sklo]
[100 let Narodniho divadla]

- oznaceni druhu dokumentu

Za nazvem je mozné uvést oznaceni druhu dokumentu. Jednd se o nepovinny Udaj, jehoz Ucelem je urcit kategorii, do
které popisovany dokument patfi. Tento Udaj se uvadi v hranatych zavorkach bezprostfedné za hlavnim nazvem. Pro
knizni dokumenty se tento Udaj obvykle neuvadi, béZny je naopak v zaznamu specialnich dokumentu.
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Priklady:
Symfonie €. 9 e moll Z nového svéta [hudebnina]
Symfonie €. 9 e moll Z nového svéta [zvukovy zaznam]
Pelisky [videozdznam]

- soubézny nazev

Pokud jsou v dokumentu v hlavnim prameni popisu uvedeny dva nebo vice nazvl v jiném jazyce nebo pismu, jednd se o
soubézny nazev. Soubézny nazev obvykle znamend, Ze dokument obsahuje text ve dvou nebo vice jazycich a jedna se
tedy o zavaZnou informaci z hlediska charakteristiky dokumentu. SoubéZzny nazev se uvadi po znaménku = (rovna se) za
oznacenim druhu dokumentu nebo, pokud tento Udaj neni uveden, bezprostfedné za hlavnim nazvem. Za hlavni nazev
povaZujeme ten, ktery je uveden jako prvni nebo typograficky zvyraznén, v pfipadé rovnosti ndzvl volime nazev v jazyce
nakladatele.

Priklady:
Cesko-anglicky slovnik = Czech-English dictionary
Symfonie €. 9 e moll Z nového svéta [hudebnina] = Symphony No. 9 From the new world

Strassenkarte der Schweiz [kartograficky dokument] = Carte routiere de la Suisse = Carta stradala della Svizzera
= Road map of Switzerland

- zvlastnosti v uvedeni nazvu

Soucasti nazvu mlze byt jméno individuadlniho autora nebo nazev korporace. Pokud tvori gramaticky jednu vétu, uvadi
se nazev jako celek beze zmén.

Priklady:
Pohadky BoZzeny Némcové
Vybor z dila Jaroslava Seiferta
Roéenka Statni knihovny CSR

Psani velkych pismen se fidi gramatickymi zasadami daného jazyka. To znamen4, Ze nepfihlizime k velkym pismenim
uvedenym v ndzvu, popf. podndzvu dokumentu, pokud se jedna o slova bézné psana s malymi pismeny.

Priklady:
Changing places na titulni strance: Changing Places
Nebe neznd vyvolenych na titulni strance: Nebe Nezna Vyvolenych

Obdobné nepfihlizime k malym pismenim uvedenym v nazvu, popf. podnazvu, pokud se jednd o slova bézné psana
s velkymi pismeny.

PFiklad:

Pfipady komisare Maigreta na titulni strance: pfipady komisare maigreta

- variantni nazev

V dokumentu se mlze vyskytovat i jind varianta nazvu neZ je uvedend v hlavnim prameni popisu. MiZe se jednat o
zkracenou formu hlavniho ndzvu ¢i podnazvu nebo naopak rozsifenou. Nakladatel v nékterych pfipadech uvede jiny
nazev na obalce nebo hrbeté knihy, pfipadné na pouzdru CD ¢i DVD. Takovéto nazvy do Gdajl o nazvu nezapisujeme,
zaznamenat je mizeme v Udajich pozndmky a pokud je to nutné také jako dalsi selekéni udaj.
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- dalsi nazvova informace (podnazev)

Dalsi ndzvova informace dopliuje nebo vysvétluje nazev dokumentu po strance obsahové nebo formalni. V ¢eské
terminologii se uziva také zkraceného vyrazu podnazev. Formalni podnazev charakterizuje druh dokumentu, formu nebo
Zanr dila, ¢tenarské urceni apod.

Podnazev uvadime v zdznamu dokumentu ve tvaru, v jakém je uveden v dokumentu. V pfipadé dlouhého podndzvu
muzeme jednotliva slova zkracovat, popf. vypustit, ale tak aby nedoslo ke ztraté podstatné informace. Nevynechava se
zadné z prvnich péti slov podnazvu. Podndzev se od ndzvu oddéluje dvojteckou. Podnazev uvadime s malym pocatecnim
pismenem, pokud prvni slovo podndzvu neni vlastnim jménem.

Priklady:
Dalibor : opera ve 3 jednanich
Okoli Prahy : cykloturistickda mapa
Stromy : v Evropé zdomacnélé a zavedené druhy
Zamek : roman
1. umély podnazev

Pokud to charakter dokumentu vyZaduje, napf. pfi moZznosti zamény rliznych druhd dokument( se stejnym nazvem,
vytvafime umély podnazev. Uvadi se po dvojtecce v hranatych zavorkach.

Priklady:
Anglictina | : [ucebnice]
Anglictina | : [videokazeta]
2. vice podnazvl

Pokud je v dokumentu uvedeno vice podndzvl, uvadéji se vsechny v poradi, vjakém jsou uvedeny v dokumentu.
Oddéluji se dvojteckou.

Priklad:
Analyticka psychologie : jeji teorie a praxe : Tavistocké prednasky
Bible : kniha knih : pro malé i velké

3. soubéZzny podnazev

Pokud je v dokumentu uveden soubézny podnazev, uvadi se obdobné jako soubézny nazev, tj. po znaménku = (rovna se)
bezprostfedné za podnazvem.

Priklad:
Brno : privodce méstem = der Stadtfiihrer

Pokud dokument obsahuje soubéiny nazev i podnazev, uvadi se v poradi nazev, podnazev, soubézny nazev, soubézny
podnazev a zachovavame predepsanou interpunkci.

PFiklad:

Rajhradsky klaster : minulost a pfitomnost = Kloster Rajhrad : Vergangenheit und Gegenwart

- Udaje o odpovédnosti

V udajich o odpovédnosti se uvadéji jména osob a nazvy korporaci, které se podilely na vzniku dokumentu nebo jeho
¢asti. Podilem na vzniku dokumentu rozumime vytvofeni intelektudlniho nebo uméleckého obsahu dila. Udaj
o odpovédnosti se muUZe vztahovat na autora textu, hudby, scénafe atd. Dale se mizZe jednat o sestavovatele,
prekladatele, ilustratora, autora predmluvy nebo doslovu apod. Udaje o odpovédnosti se od predchazejiciho tdaje
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oddéluji lomitkem. Pokud v dokumentu neni odpovédnost za vznik dokumentu uvedena, je Udaj o odpovédnosti
vynechan.

- prvni udaj o odpovédnosti

Jméno hlavniho autora se uvadi v pfirozeném poradi, obvykle tak, jak je uvedeno v dokumentu. Hlavni autorstvi se nijak
nenaznacuje, uvadi se pouze jméno.

Priklady:
Egyptan Sinuhet / Mika Waltari
Symfonie ¢. 9 e moll Z nového svéta [hudebnina] / Antonin Dvorak

Jméno autora se v Udajich o odpovédnosti uvadi vtom tvaru, v jakém je uvedeno v dokumentu, a to i tehdy, pokud je
jeho jméno v zahlavi zaznamu uvedeno v jiném tvaru neZ v dokumentu (viz zasada jednotného tvaru jména autora).

Priklady:
Lee, Harper

Jako zabit ptacka / Harper Leeova

Komensky, Jan Amos
Orbis sensualium pictus / Johann Amos Comenius

V odbornych dokumentech byva jméno autora uvedeno vcetné akademickych titul(. V zaznamu dokumentu se uvadi
pouze jméno, bez vsech akademickych titul(.

Priklad:
Identifikace dokumentt / Hana Vodickova

nikoliv: PhDr. Hana Vodickova, CSc.

- dva nebo tfi autofi

Pokud je dokument dilem dvou nebo tfi autord se stejnou funkci, uvadéji se do Udaji o odpovédnosti vsichni v poradi,
v jakém jsou uvedeni na titulnim listé. Jednotliva jména jsou oddélena ¢arkou nebo spojena spojkou.

Priklady:
Ze zivota hmyzu : komedie o 3 aktech s predehrou a epilogem / Karel Capek a Josef Capek

Pravidla jmenné katalogizace starych tisk(, prvotisk( a rukopist / FrantiSsek Hordk, Emma Urbankova, Bedfiska
Wizdélkova

- Ctyri a vice autor(

Jména autorl se uvadéji do poctu tfi. Pokud je dokument dilem c¢tyf a vice autord, uvadi se v Udajich o odpovédnosti
pouze jméno prvniho z nich. Vypusténi jmen dalSich autord naznacujeme uvedenim tfi tecek a do hranatych zavorek se
uvadi zkratka et al., tj. et alii (Cesky: a jini).

PFiklad:

Kniha o ndbozZenstvich / Paul Balta ... [et al.]
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- dalsi udaj o odpovédnosti

V dokumentu muZe byt uveden vice neZ jeden Udaj o odpovédnosti, tj. i jind nez hlavni odpovédnost. Obvykle se jedna o
osoby nebo korporace podilejici se vzniku dokumentu jinymi ¢innostmi, napf. sestavenim, prekladem, ilustracemi apod.
Poradi uvadénych autor( je zavislé na duleZitosti jejich podilu na vzniku dokumentu. Jméno autora se uvadi vidycky
s charakteristikou Cinnosti, kterou se na vzniku dokumentu podilel. Pokud se jeden autor podilel na vice ¢innostech,
uvadi se jeho jméno jen jednou s charakteristikami vSech Cinnosti. DalSi Udaj o odpovédnosti se uvadi za stfednikem, a
pokud uvadime vice dalSich Uudaji o odpovédnosti, kazdy se oddéluje opét stfednikem. Uvadime-li jména dvou nebo tii
autor( podilejicich se na jedné cinnosti, oddélujeme je Carkou, popt. spojkou. Ustanoveni o poctu dalSich autord
uvadénych v Uidajich o odpovédnosti jsou shodna s ustanovenim o poctu hlavnich autordq, tj. uvadi se do poctu tfi autor(.
Oznaceni ¢innosti se uvadi vidy v jazyce dokumentu.

Priklady oblasti udaji o ndzvu a odpovédnosti:
Ceska kucharka / Juliana A. Fialova ; ilustroval Zdenék Mézl ; fotografie Olga Davidova, Stanislav Némec.

Pavodni knizni dokument s uvedenim hlavniho nazvu, s uvedenim jedné autorky v prvnim Udaji o
odpovédnosti, s uvedenim jména jednoho ilustratora a jedné autorky fotografii v dalSich udajich o
odpovédnosti.

The Oxford classical dictionary / edited N.G.L. Hammond and H.H. Scullard.

Pavodni knizni dokument s uvedenim hlavniho nazvu, s uvedenim jmen dvou nepfimych autord stejné
¢innosti v dalsim Udaji o odpovédnosti.

Ceskd poezie dvacatého stoleti / vybral a usporadal Milan Blahynka.

Pavodni knizni dokument s uvedenim hlavniho nazvu, s uvedenim jména neprimého autora
s vicendsobnou ¢innosti v dalSim udaji o odpovédnosti.

Brief guide / National Gallery of Art.

Pavodni audiovizualni dokument s uvedenim hlavniho nazvu, s uvedenim jména korporativniho autora
v prvnim udaji o odpovédnosti.

Velky rozvod / C.S. Lewis ; z anglického originalu prelozil Petr Verner.

Prelozeny knizni dokument s uvedenim hlavniho nazvu, s uvedenim jména pfimého autora v prvnim
udaji o odpovédnosti a jména prekladatele v dalSim Udaji o odpovédnosti.

Havran : 16 ¢eskych preklad( / Edgar Alan Poe ; z anglického originalu prelozil Aloys Skoumal ... [et al.]

Prelozeny knizni dokument s uvedenim hlavniho ndzvu a dalsi ndzvové informace, s uvedenim jména
pfimého autora v prvnim Udaji o odpovédnosti a s uvedenim jména prvniho prekladatele v dalSich
udajich o odpovédnosti a naznacenim vypusténi jmen dalSich prekladatel(, jejichZ celkovy pocet byl
vétsi nez tii.
Sermo de pace = Re¢ o miru / Jan Hus ; z latinského originalu pieloZil Frantiek M. Dobia$ a Amedeo Molnar ;
predmluva FrantiSek J. Holecek.

Knizni dokument s dvojjazyénym textem v latiné a ¢estiné, s uvedenim hlavniho nazvu a soubézného
nazvu, suvedenim jména prfimého autora v prvnim Udaji odpovédnosti, s uvedenim jmen dvou
prekladatell a s uvedenim jména autora predmluvy v dalSich udajich o odpovédnosti.

Okoli Prahy [kartograficky dokument] : turistickd mapa / zpracovala Kartografie Praha.

Kartograficky dokument s uvedenim hlavniho ndzvu, oznaceni druhu dokumentu, s uvedenim dalsi
nazvové informace a uvedenim autora v prvni odpovédnosti.

Devatero pohddek [zvukovy dokument] : vybér / Karel Capek.

Zvukovy dokument s uvedenim hlavniho ndzvu, oznaé¢enim druhu dokumentu, uvedenim dalsi nazvové
informace a jména pfimého autora v prvnim udaji o odpovédnosti.

Marcela Burilovad: Identifikacni popis 38



Udaje o nédzvu a odpovédnosti tvofi celek. Pokud v dokumentu neni uveden néktery Gdaj, tj. soub&iny nazev, dalsi
nazvova informace nebo Udaj o odpovédnosti, v zaznamu dokumentu se neuvadi a jeho vynechani se nijak nenaznacuje.
Oblast je ukoncena teckou a dalsi oblast Gidajl je oddélena pomickou s oboustrannou mezerou.

4.4.3  Udaje o vyddni

Udaje o vydani pfinaseji informaci o tom, Ze popisovany dokument patfi k uré¢itému vydani. Obvykle se uvadi poradi
vydani a specifikuje se druh vydani. Udaj se uvadi v jazyce a pravopise dokumentu.

- oznaceni vydani

Poradi vydani se uvadi arabskou ¢islici a za ni zkratka vyd. nebo jina zkratka ekvivalentniho vyrazu v cizim jazyce, napf.
ed. (edition), Aufl. (Auflage), izd. (izdanije) apod. v pfipadé tisténych dokument(. Pro jiné druhy dokumentU se pouziva
specifické oznacdeni, napf. verze, reissued apod. Zachovava se poradi udaju tak, jak je uvedeno v dokumentu.

Priklady:

1. vyd.

Vyd. 1.

3. Aufl.
Radové ¢islovky uvadéijici poradi vydani se uvadéji ve tvaru, ktery se v pfislusném jazyce pro fadové &islovky uziva.
Priklady:

5th ed.

ler ed.

- druh vydani
Pokud je vydani v dokumentu specifikovano, uvadi se jeho druh. Jednotliva oznaceni se srozumitelné zkracuiji.
Priklady:

1. ¢es. vyd.

2. dopl. a pfeprac. vyd.

10. aktualiz. vyd.

10. nové uspor. vyd.

- soubézné oznaceni vydani

Pokud je v dokumentu uvedeno vydani také v jiném jazyce, obvykle v pfipadé dvojjazy¢ného dokumentu, uvadime tento
udaj po znaménku = (rovna se).

PFiklad:

1. Ces. vyd. = 1st Czech ed.

- Udaje o odpovédnosti vztahujici se k vydani

Pokud je v dokumentu uveden autor, jehoZ podil na odpovédnosti se vaze pouze k pfislusnému vydani, uvadi se jeho
jméno s pfislusnym oznacenim cinnosti za lomitkem. Ustanoveni o poctu autorl uvadénych v udajich o vydani jsou
shodna s ustanovenim o poctu autord v Udajich o odpovédnosti.
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Priklady:
4. vyd. / revidoval Mojmir Votruba

3rd ed. / with a new epilogue by the author

- doplriikové oznaceni vydani

Pokud je v dokumentu uvedeno dvoji vydani, obvykle celkové vydani a vydani v ramci nakladatelstvi nebo specifikace
narodniho vydani ve vztahu k mezinarodnimu vydani, uvadéji se udaje o obou vydanich v sestupném poradi.

Priklady:
15. vyd., 8. vyd. v Albatrosu
3. mezindr. vyd., 1. Ceské vyd.

4. vyd., rev. verze

Oblast je ukoncena teckou a dalsi oblast Gidajl je oddélena pomlickou s oboustrannou mezerou.

Udaj o vydani je nepovinny. To znamend, e pokud neni Gdaj o vydani vdokumentu uveden, neuvadi se
v bibliografickém zaznamu a jeho vynechani se nijak nenaznacuje.

4.4.4  Zvlastni udaje jednotlivych druhi dokumentii

Tato oblast Udajl obsahuje Udaje, které jsou typické pro urcity druh dokumentu. Tyka se predevsim specialnich
dokumentd, ale také periodickych dokumentd a s Udaji, které se do tohoto bloku uvadéji, se seznamime v kapitole
pfislusného druhu dokumentd. Pokud se tato oblast v bibliografickém zaznamu nepoufije, jako napf. v pfipadé kniznich
dokumentd, jeji vynechani se nijak nenaznacuje.

4.4.5 Nakladatelské udaje

Oblast nakladatelskych udaji obsahuje informaci o tom, kde a kdy vznikla fyzickd podoba dokumentu. Nakladatelské
udaje obsahuiji tfi povinné Udaje: misto vydani, ndzev nakladatelstvi a datum vydani.

- misto vydani

Misto vydani je ndazev sidla, kde byl dokument vydan nebo distribuovan. Misto vydani se piSe v jazyce a pravopisu
dokumentu, zachovava se zplsob uvedeni v dokumentu.

Priklady:
Praha
V Praze
London
Wien

Pokud je nazev mista vydani tfeba odlisit od jiného mista se stejnym ndazvem, uvedeme také nazev statu, kde se misto
nachdzi. Pokud se toto upfesnéni nachazi v popisovaném dokumentu, uvedeme Udaj po carce. Pokud tento udaj
v dokumentu uveden neni a doplfiujeme ho z jiného pramene, uvadime ho v hranatych zavorkach.

Priklady:
Ledn, Mexico Halifax [Kanada]

Ledn, Spanélsko Halifax [Velka Britanie]
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- vice mist vydani

Pokud je nakladatelstvi spojeno s nékolika misty vydani (obvykle v pfipadé velkého nakladatelstvi s filidlkami v dalSich
méstech, popft. statech) a vdokumentu jsou uvedena dvé mista nebo vice mist vydani, uvadi se prvni uvedené misto
vydani. Jako dalsi se uvadi misto, které je zvyraznéno typograficky. Ddle se uvadi misto, které je v zemi, kde sidli
zpracovatelska instituce. Jednotlivé idaje se oddéluji strednikem.

Priklady:

Berlin ; KéIn

New York ; London ; Amsterodam
- bez uvedeni mista vydani

Pokud neni misto vydani v dokumentu uvedeno, snaZzime se ho doplnit z nepfimych pramend popisu. V tom pripadé se
udaj uvadi v hranatych zavorkach.

Priklad:
[Hradec Kralové]

Pokud nelze misto vydani zjistit ani z nepfimych pramen( popisu, uvadi se zkratka "S. I.", tj. sine loco (Cesky: bez mista).
Protoze se jednd o Udaj doplfiovany do zdznamu, uvadi se v hranatych zavorkach.

Priklad:
[S.1.]

Poznamka: V pripadé nezverejnénych dokument(, jako jsou napf. rukopisy, origindly, nezpracované zvukové nebo
filmové zaznamy, se misto vydani neuvadi, protoze vydavatel neexistuje.

- nazev nakladatelstvi

Nazev nakladatelstvi je oznaceni osoby nebo korporace odpovédné za publikovani, distribuci nebo vydani dokumentu.
Nazev nakladatelstvi se uvadi v nejkratsi srozumitelné formé, vynechava se obvykle slovo nakladatelstvi (nebo jeho
cizojazycny ekvivalent), pokud neni neoddélitelnou soucdsti ndzvu. Od predchazejiciho Gdaje je oddélen dvojteckou.

Priklady:
: Aventinum

: Penguin

- vice nazvl nakladatelstvi

Pokud je dokument vydan ve spolupraci dvou nebo vice nakladatelstvi a vSechna jsou v dokumentu uvedena, uvadéji se
v bibliografickém zdznamu v tom poradi, v jakém jsou uvedena v dokumentu. Pokud je stejné misto vydani, uvadi se
misto vydani a za dvojteckou postupné nazvy nakladatelstvi.

Priklad:
Praha : Knizni klub : Ikar

Pokud se misto vydani lisi, uvadi se misto vydani s nazvem nakladatelstvi a po stfedniku se uvadi dal$i misto vydani a
nazev nakladatelstvi.

PFiklad:

Praha : Academia ; Bratislava : Slovenskd akadémia
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- bez uvedeni ndzvu nakladatele

Pokud neni nazev nakladatele v dokumentu uveden, snazime se ho doplnit z nepfimych prameni popisu. V tom pfipadé
se Udaj uvadi v hranatych zavorkach.

Ptiklad:
Ceské Budé&jovice : [RiizZe]
Pokud nelze nazev nakladatelstvi zjistit ani z nepfimych pramend, uvadi se zkratka "s. n.", tj. sine nomine (Cesky: bez
nazvu). ProtoZe se jedna o Udaj dopliovany do zdznamu, uvadi se v hranatych zavorkach.
Priklad:
t[s.n.]

Pokud neni vdokumentu uvedeno ani misto vydani, ani nazev nakladatele a nelze je zjistit v nepfimych pramenech
popisu, uvadime obé zkratky za sebou s pfisluSnou interpunkci.

Priklad:
[S.1.:s.n.]

Poznamka: V pripadé nezverejnénych dokument(, jako jsou napf. rukopisy, origindly, nezpracované zvukové nebo
filmové zaznamy, se nazev nakladatele neuvadi, protoze vydavatel neexistuje.

- datum vydani

Datum vydani dokumentu je casové uréeni roku publikovani, distribuce nebo vydani dokumentu. V pfipadé
neperiodického dokumentu se uvadi jedno datum, v pfipadé pokracujiciho zdroje se uvadi dvé data, tj. zahdjeni a
ukonceni vydani. V pfipadé dosud neukonceného vydavani se uvadi pouze prvni datum a pomlcka. Rok vydani se uvadi
arabskymi cislicemi a podle gregorianského kalendare. Datum vydani dokumentu je povinnym Udajem, tj. nemUze byt
vynechdan. Od pfedchoziho udaje se oddéluje ¢arkou.

Priklady:
, 1998
,1919-1938
, 1990-

- bez uvedeni roku vydani
Pokud v dokumentu neni uveden rok vydani, uvadi se rok distribuce, tisku, popf. rok udéleni copyrightu.
Priklady:
, cop. 1985
, print. 1990
Pokud zjistime rok vydani dokumentu v nepfimych pramenech, uvadi se v hranatych zdvorkach.
Ptiklad:
, [1987]

Neni-li rok vydani v dokumentu uveden a neni-li mozné ho zjistit v nepfimych pramenech, je tfeba odhadnout rok vydani
dokumentu a s vyrazem pochybnosti ho uvést v hranatych zavorkach.

Priklady:
, [ca 1920]
, [19537]

Pokud nelze urcit konkrétni rok vydani, uvadime alespon desetileti.
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Pfiklad:
’ [197_]

Kromé mista vyddani, ndzvu nakladatele a data vydani, mizeme uvést jesté funkci distributora, misto vyroby (u tisténych
dokumentl je to misto tisku) a jméno vyrobce (u tisténych dokumentl je to nazev tiskarny). Tyto Udaje jsou vsak
nepovinné a obvykle se v katalogizaénim zaznamu neuvadéji.

Nakladatelské udaje jako celek nemohou byt vzdznamu dokumentu vynechany, i kdyZ jednotlivé Udaje nejsou
v dokumentu uvedeny. Pokud doplfiujeme uUdaje z nepfimych zdrojd popisu nebo uvadime zkratky pro absenci Udaje,
musi byt tyto Udaje uvedeny v hranatych zavorkach. Pokud tyto Gdaje nasleduji v oblasti idajl bezprostfedné za sebou,
muzeme je uvést ve spolecnych hranatych zavorkach.

Priklady oblasti nakladatelskych udaju:

Praha : Odeon, 1991.
Knizni dokument s uvedenim vsech povinnych tdaju.

New York ; London : Grove Press, 1990.
Knizni dokument, ve kterém jsou uvedena dvé mista vydani.

Brno : Blok ; Ostrava : Profil, 1992.
Knizni dokument vydany dvéma nakladatelstvimi, pficemz kazdé sidli v jiném misté.

[Praha : Panton], 1983.
Zvukovy dokument, ve kterém nebylo uvedeno misto vydani a nazev nakladatelstvi. Udaje jsme zjistili
v jiném prameni, a proto jsou uvedeny v hranatych zdvorkach.

Olomouc: [s. n.], 1990.
Knizni dokument bez uvedeni nazvu nakladatelstvi, které se nepodafilo zjistit v jinych pramenech.

Praha: J. Otto, [1901].
Knizni dokument bez uvedeni roku vydéani. Udaj jsme zjistili v jinych pramenech, a proto je uveden
v hranatych zavorkach.

Praha : Academia, 1950-1995.
Periodicky dokument, jehoz vydavani jiz bylo ukonceno. Uvedli jsme rozmezi let vydavani.

Praha : Libertas, 1998- .
Periodicky dokument, jehoz vydavani stale pokracuje. Uvedli jsme datum zahajeni vydavani.

Oblast nakladatelskych Gdajd musi byt vzaznamu vidy obsaZena, misto vydani a nazev nakladatelstvi je povinnym
udajem pro zverejnéné dokumenty a nelze je proto vynechat ani v pfipadé, Ze v dokumentu tento Udaj neni uveden.
V zdznamu nezverejnénych dokumentl se misto vydani a nazev nakladatelstvi neuvadi. Datum vydani je povinnym
udajem pro vsechny druhy dokumentl a nelze je vynechat ani v pfipadé, Ze v dokumentu neni uvedeno. Oblast
nakladatelskych udajll je ukoncena teckou a od dalsi oblasti oddélena pomlI¢kou s oboustrannou mezerou.

4.4.6 Udaje fyzického popisu

Tato oblast bibliografického zaznamu pfindsi charakteristiku fyzické formy dokumentu. Obsahuje Udaje o rozsahu a
oznaceni nosic¢e popisné jednotky, daldi fyzické Udaje, rozmér dokumentu a Udaje o doprovodném materialu. Udaje se
zjistuji v celém dokumentu.

- rozsah popisné jednotky véetné oznaceni nosice

Uvadi se pojmenovani fyzického nosiCe a pocet jednotek, tj. kusti popisné jednotky, dale se uvadi pocet vnitfnich casti
(napf. pocet stran, snimkd apod.), v pripadé audidlnich a audiovizualnich dokumentl délka nahravky. Pocet se uvadi
arabskymi Cislicemi.
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Priklady:

1 mapa - uvedeni poctu jednotek a pojmenovani nosic¢e
2 gramof. desky (50, 52 min.) - uvedeni poctu jednotek, jejich pojmenovani a délky prehravky audialniho
dokumentu

1 videokazeta (30 min.) - uvedeni poctu jednotek, jejich pojmenovani a délky prehravky audiovizualniho

dokumentu
3sv.(876s.) - oznaceni vicesvazkového knizniho dokumentu
327s. - oznaceni jednosvazkového knizniho dokumentu
[80] listd - oznaceni rozsahu knizniho dokumentu bez uvedeni paginace

- dalsi fyzické udaje

Uvadi se dalsi dulezitd charakteristika fyzického nosiCe, napf. ilustrace, fotografie, mapy, tabulky, grafy obsazené
v popisovaném dokumentu. V ptipadé specidlnich dokumentl se uvadéji technické Udaje, napf. rychlost prehravky,
zpUsob zdznamu apod. Od predchoziho Udaje se oddéluji dvojteckou.

Priklady:
492 s. : barev. il. - v ramci strankovani jsou barevné ilustrace
1 diafilm (70 snimka) : ¢b. - specifikace poctu snimku a technické provedeni

1 gramof. deska (45 min.) : 33 1/3 ot/min, mono - technické udaje o rychlosti prehravky a zpGsobu zaznamu

- rozmér

Uvadéji se rozméry dokumentu. V pfipadé kniznich dokumentl se uvadi vySka dokumentu ve hrbetu, v pfipadé
kartografickych a grafickych dokumentl se uvadéji rozméry vyska x Sifka dokumentu, v pfipadé disk( (gramofonové
desky, CD) se uvadi primér disku. Udaj se uvadi arabskymi &islicemi, zaokrouhluje se na celd ¢&isla. Pojmenovéni jednotky
se uvadi v prislusné soustavé mérnych jednotek - pro rozmér tisténého dokumentu nejcastéji oznaceni vcm, pro malé
rozméry v mm, pro dokumenty spojené s vypocetni technikou v palcich. Od predchoziho Udaje se oddéluji stfednikem.

Priklady:
323s.:il.;23cm - knizni dokument
2 gramof. desky (50, 52 min.) ; 30 cm - gramofonova deska
1 mapa : barev. ; 45 x 60 cm, sloz. na 12 x 20 cm - kartograficky dokument
6 mikrofilm@ ; 35 mm - filmovy dokument
1 computer disc ; 5 1/4 in - elektronicky dokument

- doprovodny material

Doprovodnym materidlem rozumime samostatnou ¢ast dokumentu, kterd je vydana soucasné s dokumentem, je k nému
pfiloZena a je uréena ke spole¢nému uZivani s nim. MizZe se jednat napf. o vloZenou mapu, CD-ROM, fotografii apod.
Udaj o doprovodném materialu se oddéluje od predchézejiciho idaje znaménkem + (plus).

Priklady:
271s. :il. + 1 mapa - v kniZznim dokumentu je vloZzena mapa

1 videokazeta (30 min.) + 1 pfirucka (10 s. ; 30 cm) - k videokazeté je priloZzen booklet
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Udaje fyzického popisu se uvadéji v jazyce zpracovatelské organizace, u cizojazyénych dokumentd se tedy neuzivd jazyk
dokumentu.

Oblast udaju fyzického popisu je ukoncena teckou a od dalsi oblasti oddélena pomlickou s oboustrannou mezerou.

4.4.7 Udaje o edici

V udajich o edici se uvadi nazev edice, nazev subedice, soubézny nazev edice ¢i subedice, dalsi ndzvova informace
vztahujici se k edici (tj. podnazev edice), Udaje o odpovédnosti vztahujici se k edici ¢i subedici, ISSN edice nebo subedice
a Cislo svazku v ramci edice nebo subedice. Cely Gdaj o edici se uvadi v kulatych zavorkach.

Jedna se vlastné o nazvové udaje souboru a proto se v této oblasti uplatiuji stejné zasady jako v Udajich o nazvu.
- ndzev edice

Nazev edice se uvadi tak, jak je uveden v dokumentu, tj. v jazyce dokumentu. Uvadi se jen vlastni nazev edice, slovo
"edice" se uvadi jen vtom pfipadé, Ze je neoddélitelnou soucasti ndzvu edice. Pro psani velkych pismen plati stejné
gramatické zasady jako pro uvadéni nazvu dokumentu v oblasti idajd o nazvu a odpovédnosti.

Priklady:
(Kolumbus)
(Soubor turistickych map)
(Kieler historische Studien)
(Problems and progress in development)
- nazev subedice, fady apod.
Pokud je nazev edice doplnén nazvem rady, uvadi se za nazvem edice. Od predchazejiciho Udaje je oddélen teckou.
Priklady:
(Klub pratel poezie. Vybérova rada)
(Sciences. Physics)

(Prace Slezského tstavu Ceskoslovenské akademie véd v Opavé. Rada A, Déjiny Slezska)

- soubéZzny nazev edice

Pokud je v dokumentu uveden nazev v jiném jazyce nebo jinych jazycich, tj. soubézny nazev edice, uvadi se kazdy takovy
nazev za znaménkem = (rovna se).

PFiklad:

(Pfirodovédné prace ustav( Ceskoslovenské akademie véd v Brné = Acta scientiarum naturalium Academiae
scientiarum bohemislovaciae Brno)

(Modern cinema = Cinéma moderne)

- dalsi ndzvova informace vztahuijici se k edici, tj. podnazev edice
Pokud je v dokumentu uveden podndzev edice, uvadi se za dvojteckou.
Priklad:

(Zatva : novinky ¢eské prézy)
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- Udaje o odpovédnosti k edici

V Udajich o edici je moZzné uvést také jméno osoby nebo korporace, ktera vydavani edice pfipravuje. Tento udaj se uvadi
za lomitkem a zdsady uvadéni jmen osob i korporaci jsou shodné se zasadami uplatriovanymi v oblasti Udajli o ndzvu a
odpovédnosti. Odpovédnost k edici se uvadi vzidy jako dalsi idaj o odpovédnosti, jméno autora (at je to fyzicka osoba
nebo korporace) tedy uvadime s charakteristikou ¢innosti, kterou se na vzniku edice podilel.

PFiklad:

(Svétova Eetba / fidi Jifina Zumrova)

- ISSN edice

Pokud je u nazvu edice uvedeno ISSN (International standard serial number, tj. Mezindrodni standardni Cislo serialu),
uvadi se toto Cislo i se zkratkou ISSN. Od nazvu edice se oddéluje ¢arkou.

Ptiklad:
(Védeckotechnicky rozvoj v zemédélstvi, ISSN 0862-3562)

- Cislo svazku v rdmci edice

Pokud jsou jednotky vyddvané v edici Cislovany, uvadi se Cislo jednotky arabskymi Cislicemi svyrazem pouzitym
v dokumentu. Od pfedchazejiciho Udaje je Cislo jednotky oddéleno stfednikem.

Priklady:
(Za svédky minulosti ; 19)
(Klub ¢tenar(. Vybérova fada ; sv. 492)

(Graeco-Roman memoirs, ISSN 0306-9222 ; no. 62)

- dvé a vice edice

Pokud je dokument vydan v ramci dvou nebo vice edic, uvadime vSechny ndzvy. Kazdy nazev tvofi samostatné udaje o
edici, coZz znamen3, Ze bude uveden vzdy samostatné a uzaviren do kulatych zavorek. Druhy, resp. dalsi idaj o edici se od
predchazejiciho oddéluje mezerou.

PFiklad:

(Uméni a lidstvo) (Svétové déjiny ; sv. 8)

Oblast udaji o edici je ukonéena teckou a od dalsi oblasti je oddélena pomlic¢kou s oboustrannou mezerou. Pokud
dokument nebyl vydan v edici, oblast Udaji o edici se vzaznamu dokumentu neuvadi a jeho vynechani se nijak
nenaznacuje.

Edice obvykle spojuje jednotky vydané v ramci souboru z hlediska jejich obsahu nebo formalni podoby, byt jednotlivé
dokumenty tvofi samostatny celek a také samostatnou popisnou jednotku. S uvedenim edice se setkdme u kniznich
dokumentq, kartografickych dokumentd, hudebnin, ale také u audialnich, audiovizudlnich a elektronickych dokumentt.

Edice je spole¢na pro vSechny jednotky, které byly v jejim ramci vydané. Jedna se tedy o soubornou popisnou jednotku a
bibliograficky zaznam edice mUze byt vypracovan samostatné. V ramci katalogu je potom tfeba zdznam edice a zdznam
jednotlivého dokumentu propojit.

4.4.8  Udaje pozndmky

uvedeny v jinych oblastech popisu. Mohou se tykat jakéhokoli hlediska dokumentu.
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Pravidla presné urcuji druh poznamek charakteristickych pro konkrétni druh dokumentl a stanovi, které udaje
poznamky jsou povinné a které nikoli.

Udaje do poznamky se piebiraji z celého popisovaného dokumentu i z nepfimych pramend. Pro Udaje ziskané
z nepfimych pramen( se nepouzivaji hranaté zavorky. Poradi jednotlivych poznamek je shodné s porfadim popisnych
udaju, ke kterym se vztahuji. Pokud se poznamky nevztahuji ke konkrétnimu popisnému udaji, uvadime je v poradi podle
dlleZitosti. Kazda poznamka se oddéluje jako nova oblast udajl, tj. pfedchozi poznamka je ukonéena teckou a dalsi
poznamka je oddélena poml¢kou s oboustrannou mezerou.

Vycet jednotlivych pozndamek nemze byt Uplny vzhledem k rozmanitosti Gdajli, které mohou obsahovat. Snazime se
vSak zdznam dokumentu nepretéZovat a uvadét pouze dulezité udaje.

- pozndmky k tdajim o nazvu a odpovédnosti
U dokumentl preloZenych z jiného jazyka uvadi se v pozndmce nazev originalu.
Priklad:
Orig.: Day of the triffids
Pokud dokument neni pfelozen z originalu, ale jiného prekladu, uvadi se tato skutecnost také.
Priklad:
Prel. z ném. verze angl. originalu
U dokumentU obsahujicich variantni nazev se tato skutec¢nost uvadi.
Priklad:
Obalkovy nazev: Giovanni di Firenze
U dokumentl zpracovanych na zakladé jiného dila, se uvadi odkaz na plvodni dilo a jeho autora.
Priklad:
Podle romanu: Bratfi Karamazovi / F. M. Dostojevskij

U dokument( tvofricich volné pokraovani a nespojenych spole¢nym nazvem uvadime ndazev predchazejiciho nebo
nasledujiciho dila.

Ptiklad:
Predchazi: Shatky z rozumu. Nasleduje: ZIa krev
- poznamky k udajdm o vydani

Pokud je v dokumentu blize charakterizovano vydani dokumentu vzhledem k jinym vydanim, popf. reedic a reprintd,
uvadi se tento udaj v poznamce.

Priklady:
Pretisk plvodniho vydani: Praha : Kvasnicka a Hampl, 1934
1. a 2. vyd. vyslo po ndzvem: A véku delSi byva den
Poprvé publikovano Toronto : 68 Publishers, 1987

- poznamky ke specifickym udajim

Pro jednotlivé druhy specidlnich dokumentl se uvadéji rizné Udaje. Napf. pro seridlové dokumenty se uvadi rozsah
vyddvani, pro kartografické dokumenty méritko mapy, pro hudebniny zplisob vydani apod.

Priklady:
Ro¢. 1, €. 1(1961)-roc. 29, ¢. 12 (1989)
Méfitko 1:100 000

Partitura
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- pozndmky k nakladatelskym Gdajim

Zde se mohou uvadét podrobnosti o dalSich nakladatelich nebo distributorech dokumentu, pozndmky o jinych
variantach mista vydani nebo nazvu nakladatelstvi.

Ptiklad:
Vydano ve spolupraci s nakl. Mlada letd
- pozndmky k udajim fyzického popisu
Zde se uvadéji dalsi podrobnosti pro fyzicky popis dokumentu.
Priklady:
Mapa na predsadce
Zvratmo tistény text
Tisténo na nekyselém papire
- poznamky k udajdm o edici
V pozndmce k Gdajim o edici se uvadéji rozdilné udaje k nazvu edice, k ¢islovani svazku, popft. k subedici.
Ptiklad:
Vyslo jako 3. sv. téZe edice v roce 1969
- poznamky k obsahu

Zde se mohou uvést poznamky o obsahu (napf. uvedeni nazvd jednotlivych ¢asti u soubornych dél) a dalsim vybaveni
dokumentu.

Priklady:
Obsahuje: DZamila ; Sbohem, trpky Zivote ; Bila lod'; Strakaty pes na bfehu more
Bibliogr.: s. 213-215
Seznam ilustr.: s. 398
Jmenny a pfedm. rejstik
- poznamky k vazbé a dostupnosti
Zde mohou byt uvedeny Udaje o vazbé nebo tisku ¢asti nakladu, dostupnosti dokumentu apod.
Priklady:
Prvnich 50 vytiskd Cislovanych, na ruénim papire
200 cislovanych vytiskd s originalnim leptem Oty Janecka
- poznamky vztahujici se k popisovanému exemplafi

Poznamky vztahujici se k popisovanému exemplafi se uvadéji jako posledni z idajd poznamky. Uvadéji se sem informace
o tom, ¢im se popisovany exemplar lisi od celého nakladu.

Priklady:
Chybi titul. list
Podpis autora
Ex libris

Oblast udajd poznamky je ukoncena teckou a od dalsi oblasti je oddélena pomlIckou s oboustrannou mezerou.
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Udaje o standardnim ¢&isle a dostupnosti

Posledni oblast popisnych Gdaja se uvadi vidy na samostatné radce. Uvadi se v ni Cislo dokumentu pridélené v ramci
mezindrodniho systému cislovani dokumentd, napf. ISBN (Mezinarodni standardni Cislo knihy), ISSN (Mezinarodni
standardni Cislo seridlu), ISMN (Mezindrodni standardni Cislo hudebniny), ISRC (Mezindrodni standardni Cislo zvukového
dokumentu). Déle se uvadi Gdaj o vazbé, idaj o dostupnosti dokumentu, coz byva nejcastéji cena dokumentu, popf. jiny
udaj o omezeni pfistupu k dokumentu.

- mezindrodni standardni Cislo

Udaj se zapisuje vidy se schvalenou zkratkou daného &isla a nasleduje pfislu$na &iselnd kombinace s mezerami nebo
spojovniky.

Priklady:
ISBN 80-7176-184-2
ISBN 976-0-7131-1646-3
ISSN 0011-5487
ISMN M-2050-0782-9

- vice standardnich Cisel

Pokud jsou v dokumentu uvedena dvé nebo vice mezindrodnich standardnich cisel dokumentu, napf. v pfipadé
dokumentu vydaného ve spolupraci dvou nebo vice nakladatelstvi, uvadi se vSechna ¢isla a doplni se vysvétlivkou.

Priklady:
ISBN 80-7176-318-7 (Knizni klub). - ISBN 80-85944-93-6 (Ikar)

- knizni dokument vydany ve spolupraci dvou nakladatelstvich; obé uvadéji své ISBN v knize

ISBN 1-85742-004-7 (hbk). - ISBN 1-85742-005-5 (pbk)

- knizni dokument vydany v pevné i broZzované vazbé; kazda vazba dostala své ISBN

- bez uvedeni standardniho Cisla

U starsSich dokumentll z doby, kdy se mezinarodni systém Ccislovani dokumentl jesté nepouZival nebo u soucasnych
dokumentl vydanych v nakladatelstvich, ktera o pridéleni standardniho cCisla nepozadala, se tento Udaj neuvadi a jeho
vynechani se nijak nenaznacuje.

- Udaj o dostupnosti

Uvadi se udaje o dostupnosti popisovaného dokumentu. V pfipadé zverejnéného dokumentu se uvadi jeho cena
vyjadiena ciselné a symbolem pro pfislusSnou ménu. V pfipadé nezverejnéného dokumentu se uvadi vyraz oznacujici
omezenou dostupnost. Udaj o dostupnosti se od predchoziho tdaje oddéluje dvojteckou.

Priklady:
: 125 K¢
:$6.50
: Clenska prémie

: zdarma pro studenty Skoly
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- vysvétlivky

Vysvétlivku Ize pripojit ke kterémukoli Udaji oblasti o standardnim Cisle. Vysvétlivka blize charakterizuje, vysvétluje, méni
nebo koriguje udaj uvedeny v pfislusném udaji. Uvadi se v kulatych zavorkdach a v jazyce zpracovatelské instituce.

Priklady:
ISBN 0-85020-025-3 (broz.)

- v pfipadé knizniho dokumentu vydaného v pevné i broZované vazbé

ISSN 0002-9769 : $20.00 (pro ¢leny Asociace zdarma)
- v pfipadé seridlového dokumentu, ktery se pro vefejnost prodava za uvedenou cenu a pro cleny
sdruzeni je zdarma v rdmci platby ¢lenského pfispévku

Neprodejné (ucelovy naklad pro Ceskou spofitelnu)

- v pfipadé dokumentu, ktery neni urcen pro knizni trh

K¢ 250,- (soubor). - K¢ 50,- (jednotlivé listy)

- uvedeni ceny souboru i jednotlivych ¢asti

Priklady udajli o standardnim Cisle a dostupnosti:

ISBN 80-7176-184-2 (vaz.) : K¢ 125,-
- u dokumentu je uvedeno ISBN se specifikaci vazby a v Udaji o dostupnosti je uvedena cena.

ISBN 0-85020-025-3 (pbk) : $ 6.50
- stejny pripad jako v predchozim prikladu: poznamka k vazbé je uvedena v jazyce dokumentu a cena je
uvedena v americkych dolarech.

(Vaz.) : K¢138,-
- vdokumentu nebylo uvedeno mezindrodni standardni Cislo, uvedli jsme pouze oznaceni vazby a
v Udaji o dostupnosti cenu dokumentu.

ISSN 1211-4589. - ISSN 1211-3589 (chybné)
- v periodickém dokumentu bylo uvedeno chybné mezinarodni standardni Cislo seridlu — ovéfili jsme
spravné Cislo v jinych pramenech a v zaznamu uvedli obé Cisla s pfislusSnym oznacenim.

Pokud oblast Gdaji o standardnim cisle a dostupnosti neuvadime (napf. kdyZz v dokumentu neni uvedeno ISBN, a neni
uvadén udaj o dostupnosti, protoZe neni povinny), konéi zaznam predchozi oblasti Udaji a vynechani oblasti se nijak
nenaznacuje.

4.5 OBSAHOVA CHARAKTERISTIKA

Obsahova charakteristika uvadi prevazné slovni formou tematiku, resp. obsah dokumentu, jeho zhodnoceni a Udaje o
autorovi. Charakterizuje tedy dokument z obsahové stranky.

Obsahova charakteristika je udajem nepovinnym a uvadi se podle potieb zpracovatelské instituce.

Podle obsahu a rozsahu rozlisujeme dva zakladni druhy obsahové charakteristiky: anotaci a referat (abstrakt).

Marcela Burilovad: Identifikacni popis 50



- anotace

Anotaci rozumime strucnou slovni charakteristiku obsahu dokumentu. MizZe byt doplnéna udaji o autorovi, o
Ctenarském nebo ucelovém zaméreni dokumentu.

Anotace byva soucdsti katalogizacnich zaznam( v listkovych i elektronickych katalozich, a to predevsim ve verejnych
knihovnach, které chtéji svym uZivatelim poskytovat Uplnéjsi informaci o dokumentech.

Délka anotace pro listkovy katalog je omezena velikosti katalogiza¢niho listku, obvykle se pohybuje mezi 2-5 radky,
obdobnou délku si zachovava i v elektronickém katalogu. Zaznam opatieny anotaci se nazyva anotovany zaznam.

Priklady:
Ucebnice pro stfedni odborna ucilisté vénovana zdkladiim chovatelstvi skotu.
Dvousvazkovy velky barevny atlas nasich bylin pfinasi vybér asi 700 druh.

Monografie vénovand problému motivace ve vychovné vzdéldvacim procesu. Rozebird jak obecné otazky
strukturace obsahu vzdélani a organizace vyucovacich hodin, tak individualné psychologicky pristup k Zakam.

- referat

Referat nebo abstrakt je stru¢né slovni vyjadieni obsahu dokumentu, uvadéjici zakladni Udaje o predmétu, cili,
metodach, vysledcich a zavérech popisované prace nebo zakladni charakteristiky popisovaného predmétu.

Referdt (abstrakt) byva zpracovan a vydan obvykle nezavisle na dokumentu, tj. publikovan v odbornych periodickych
publikacich nebo mlze byt soucasti automatizované bibliografické baze dat zamérené na urcity védni obor. Rozsah
referadtu je obvykle vétsi nez u anotace, mizZe to byt nékolik fadek az dvé strany. Vidy ho doprovazi bibliograficky
zaznam.

4.6 EXEMPLAROVE UDAIJE

Exemplarové udaje jsou posledni ¢asti zaznamu dokumentu. V zdznamu pro listkovy katalog se uvadéji na spodnim okraji
listku, v elektronickém katalogu se uvadéji do samostatnych poli zaznamu. Prinadseji informaci o poc¢tu exemplara, které
dana informacni instituce vlastni. Kazdy exemplar je oznacen pfirlstkovym cislem a statutem vypujcky, tj. informaci o
tom, zda je mozZné si dany exemplar pujcit prezencné ¢i absencné. V pfipadé dokumentu se statutem absencni vypQjcky
je obvykle k dispozici informace o tom, zda je dany exemplar aktudlné k dispozici a pro uzivatele knihovny je mozné si ho
v takovém pfipadé rezervovat.

5 POPIS KNIZNiIHO DOKUMENTU

5.1 DEFINICE KNIHY

Knihu mdZeme definovat jako rukopisny, tistény nebo jakymkoli zplisobem rozmnozeny dokument, ktery je graficky a
kniharsky zpracovany do tvaru svazku (kodexu) a tvori myslenkovy a vytvarny celek. Knihy patfi mezi neperiodické
dokumenty, to znamena, Ze jsou vydané jako ukonceny celek, zpravidla najednou, popf. téZ postupné po jednotlivych
Castech, pri ¢emz pocet €asti a jejich obsah je obvykle zndm a uréen predem.

Pro ucelu tohoto uéebniho textu budeme za knihu povaZzovat tisténé knihy vydané samostatné vjednom svazku,
v odborné terminologii jsou oznaCovany jako monografie. V samostatném oddile pak pojedndme o vicesvazkovych
monografiich, které miZeme charakterizovat jako soubor monografii tvoficich celek.

Knizni dokumenty stale predstavuji zaklad dokumentového fondu kazdé informacni instituce. | kdyZ jsou dnes do fondu
hojné zarazovany i speciadlni dokumenty a velké mnoZstvi dokument( je pristupné elektronicky, kniha je stale dulezitym
zdrojem informaci a budeme se s ni setkavat i v budoucnosti blizké i vzdalenéjsi.
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Knizni dokumenty nalezneme ve fondech verejnych knihoven — tady prevazuji beletristicka dila a z odborné literatury
popularné nauéné knihy. Knihy nalezneme také ve fondech odbornych a védeckych knihoven —tady samoziejmé beletrie
zastoupena neni a ve fondu jsou knihy védecké a odborné, ptripadné populdrné naucné.

V pribéhu pouZzivani knih se vyvinuly samostatné typy kniznich dokument(, které maji odlisné naroky na zpracovani.
Jinou charakteristiku budou mit dila beletristicka a védeckad, jinou monotematicka a polytematicka dila, jinou uc¢ebnice
se souvislym textem a sborniky s jednotlivymi pfispévky, a tak bychom mohli pokraovat. V ramci tohoto ué¢ebniho textu
probereme postupné nejdllezitéjsi typy kniznich dokumentu a uvedeme, jak se jejich typické vlastnosti odrazi
v bibliografickém zaznamu.

5.2 VOLBA ZAHLAVi

PFi zpracovani kniznich dokumentu se setkavame se vsemi typy autorstvi. Jako autor mlZe byt uvedena fyzicka osoba a
to jedna nebo vice osob. MlZe byt uvedena korporace a to korporace s delsim trvanim nebo docCasnd korporace.
V kniznim dokumentu nemusi byt uveden autor nebo jich mize byt uvedeno vice neZ tfi a v takovém pfipadé dokument
popisujeme pod nazvem. Setkavame se také s publikovanim dél pod rliznymi nazvy, coz fesime uvedenim unifikovaného
nazvu.

Z toho plyne, Ze pro knizni dokument miZe byt vytvoreno zahlavi:
- persondlni, pro pfipady, kdy je vdokumentu jako autor uvedena 1, 2 nebo 3 fyzické osoby,

- korporativni - instituce, pro pfipad, kdy je v dokumentu jako plvodce uvedena korporace, pfip. 2 nebo 3 korporace,
- akce, pro pfipad, kdy se dokument tykda néjaké akce, jako napf. védeckd konference, umélecka
vystava, kulturni festival apod.,

- bez zdhlavi, pro pfipad, kdy v dokumentu neni uveden Zadny autor, at uz persondlni nebo korporativni, tj. tzv.
anonymni dilo, nebo jich je uvedeno vice nezZ 3, tj. tzv. kolektivni dilo,

- unifikovany ndzev, pro pripad, kdy je dilo znamé pod rlznymi nazvy.

5.2.1 Bibliograficky popis

Pro bibliograficky popis vsech kniznich dokument( jsou zavazné stanoveny prameny popisu. Tisténa kniha se po formalni
strance vyvijela pfedevsim v obdobi po vyndlezu knihtisku a v soucasné dobé se informace spojené s publikovanim knihy
uvadeéji standardné. Kniha ma titulni stranku s obvykle uvadénymi informacemi, jako je jméno autora, nazev dokumentu,
misto vydani, ndzev nakladatelstvi a rok vydani. Dale ma obvykle tirdz, kde jsou uvedeny informace souhrnné k danému
vydani a dalsi prameny, jako je rub titulniho listu, patitulni list, vazba, obalka apod. Ziskat udaje potfebné
k bibliografickému popisu tedy nebyva problém.

Setkdme se i s nakladatelstvim, které do vydavané knihy neuvede vSechny potfebné Gdaje, a pak je musime dohledavat
v jinym pramenech, ale jedna se spiSe o vyjimku.

52.1.1 Udaje o ndzvu a odpovédnosti

Z nazvovych Udajl se u kniznich dokumentll setkavdme se vSemi moznostmi, tak jak je uvadi katalogizacni pravidla.
MuZe byt uveden hlavni nazev, alternativni nazev, soubéiny nazev v pripadé dvojjazycného textu, dalsi nazvova
informace, tj. podndzev a nazev originalu v ptipadé prekladu.

V udajich o odpovédnosti se setkdvame s prvni, tj. hlavni odpovédnosti i dalsSi odpovédnosti. Do prvni odpovédnosti
uvadime jméno autora dila a jména spoluautord dila do poctu tfi.

V dalsich udajich o odpovédnosti uvadime jména dalSich plvodct, ktefi se na vzniku dila podileli. MlZe se jednat o
prekladatele, ilustratora, autora predmluvy, doslovu, poznadmek apod. U jednotlivych Cinnosti miZe byt uveden vétsi
pocet plvodcl nebo se mUZe jednat o vicendsobnou ¢innost, napf. jeden plvodce dokument preloZil a zaroven napsal
doslov.
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5.2.1.2  Udaje o vyddni

V kniznich dokumentech je vydani obvykle uvedeno. MizZe se jednat o prvni vydani nebo o vydani opakované. Velmi
Casto také nakladatelstvi specifikuji vydani vzhledem ke svému nakladatelstvi, takze uvadime také doplikové vydani.
V pfipadé dél vydanych dvojjazy¢né se mulzeme setkat se soubéZnym U(dajem o vydani. Naopak s uvadénim
odpovédnosti k vydani se v kniznich dokumentech setkdvame zfidka.

52.1.3 Specifické udaje specidlnich dokumentut

Tato oblast se pro knizni dokumenty nepouziva. Jeji vynechani v bibliografickém zaznamu nijak nenaznacujeme.

5214 Nakladatelské udaje

Knizni dokumenty maji ustéleny postup vydavani a vydavatelska oblast v sou¢asné dobé predstavuje rozsahlou sit
nakladatelstvi. Udaje o nakladatelstvi jsou v dokumentu zfetelné uvedeny, pouze ojedinéle se mdzeme setkat s anomalii.

Ze zvlastnosti v uvadéni nakladatelskych Gdaji se mlZeme setkat v pfipadé vydani knihy vsoucinnosti dvou
nakladatelstvi.

Jen ve vyjimecnych pfipadech néktera z povinnych informaci v knize chybi a tento pfipad reSime podle ustalenych
pravidel.

5.2.1.5  Udaje fyzického popisu

RovnéZ formalni stranka knihy je ustdlenda a jeji zaznamendni do bibliografického zaznamu nepredstavuje Zadny
problém. Uvadime nejcastéji rozsah knihy po€tem stran a rozsah dalSich ¢asti nezahrnutych do strankovani, tj. pfilohy.
Pomérné zfidka se mizeme setkat s dvojim strankovanim. Naopak ¢asto se v knihach vyskytuje néjakd obrazova ¢ast
zahrnuta do strankovani, jako jsou napf. ilustrace v textu. Doprovodny material se v kniznich dokumentech objevuije, ale
nepfilis ¢asto. Rozmér se v katalogizacnim zaznamu obvykle neuvadi. Setkdme se s nim v zaznamu narodni registrujici
bibliografie, kde se uvadi vyska knihy ve hibetu.

5.2.1.6  Udaje o edici

Knizni dokumenty jsou velmi ¢asto vydavany v ramci edice. U edice miZe byt uveden podndzev edice. Kromé nazvu
edice, se miZeme setkat také s ndazvem subedice a edice mlze byt Cislovana nebo nedislovana. Spise vyjimecné se
setkdme s uvedenim dvou edic. Stejné tak standardni Cislo edice, tj. ISSN je uvadéno jen vyjimecné, rovnéz odpovédnost
k edici neni pfilis ¢asta.

5.2.1.7  Udaje o standardnim &isle a dostupnosti

Od zavedeni mezinarodniho systému Cislovani knih se do bibliografického zaznamu uvadi ISBN. Jedna se o ¢islo, které
jednoznacné identifikuje knizni dokument a jeho vydani ur€itym nakladatelstvim. Je jedine¢né pro toto vydani. Jedna se
o desetimistné Cislo tvorené arabskymi Cislicemi v hodnoté 0 az 9. Poslednim znakem muZe byt fimska Cislice X,
zastupuijici ¢islo 10. Cislo ISBN se sklada ze ¢tyr ¢asti, které jsou oddéleny poml¢kou nebo mezerou. Tvori ho identifikator
skupiny, identifikator nakladatelstvi, identifikator titulu a kontrolni Cislice. Kontrolni Cislice se vypocitava na zakladé
predchozich deviti ¢islic pouzitim vahového koeficientu. Od r. 2007 se ISBN rozsifilo na 13 Cislic, pfedfazuje se trojice
Cislic 978. Systém ISBN je fizen Mezinarodni agenturou ISBN, kterd sidli v Berliné. Na ndrodni Urovni fidi tento systém
narodni agentury ISBN, v Cesku sidli tato agentura v Narodni knihovné Ceské republiky.

Kromé udajd o standardnim &isle mGZzeme uvést i dostupnost dokumentu, obvykle v podobé ceny. Casto se uvadéji také
néjaké vysvétlivky ke standardnimu Cislu, pfipadné dostupnosti.

V piipadé starsich dokumentl (v Ceské republice pred rokem 1990), ve kterych ISBN uvedeno neni, protoze se je$té
nepouzivalo, miZeme celou oblast vynechat a jeji vynechani se nijak nenaznacuje.
5.2.2  Obsahovad charakteristika

Bibliografické zaznamy kniznich dokument( jsou v katalozich verejnych knihoven velmi ¢asto doprovazeny anotaci. Ta
muze byt velmi struéna, napf. jedna kratkd véta, nebo delsi - nékolik radek s doporucenim dokumentu urcité skupiné
Ctenara.
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5.2.3 Exempldarové udaje

Exemplafové Udaje prindseji informaci o poctu exemplar, které dana informacni instituce vlastni. Obvykle také prinaseji
informaci, ktery exemplar je pravé dostupny pro vypujcku a také moznost rezervace vybraného exemplare pro Ctenare
knihovny.

5.3 BIBLIOGRAFICKY ZAZNAM BELETRISTICKYCH DEL

Termin beletrie (z francouzského belles-lettres) se pouZiva pro oznaceni umélecké literatury. Literarni dilo mdZeme
charakterizovat jako individudlni, uzavieny a nezaménitelny celek, jehoz obsah tvofi reflexi autora, redlné neexistujici.
Dilo je vytvofeno uméleckymi prostfedky a vyvolava ve Ctenafi predstavy, zazitky a emoce. Starsi rozdéleni uvadélo
epiku, lyriku a drama. Dnes se beletristicka dila obvykle rozdéluji na prozaicka, basnicka a dramatickd. V knihovnictvi se
pouziva také anglicky termin fiction, na rozdil od odborné literatury, ktera je ozna¢ovana jako non fiction.

5.3.1 Volba zahlavi

Autory beletristickych dél jsou obvykle fyzické osoby. S korporaci jako autorem beletrie se bézné nesetkdvame.
Vytvarfime tedy nejcastéji persondlni zahlavi, do néhoZ uvedeme jméno autora. U jmen autorl samoziejmé plati, Ze je
uvadime v autoritnim tvaru. Ve jménech autor( beletristickych dél se mGZeme setkat se vSemi zvlastnostmi, které jsou
uvedeny v oddile 4.3.2.1.1.

Nejcastéji jsou to pseudonymy a prepisy jmen do jiné kulturni nebo jazykové oblasti. Je proto tfeba uvadét jméno
disledné podle souboru narodnich autorit a formou zaznamu autority umoznit nalézt jméno autora podle vsech
moznych variant jména.

Autorstvi beletristickych dél miZeme také oznadit za individualni, nejcastéji je pivodcem dila jeden autor, zfidka se
setkavame s dvojici autor(, vétsi pocet autor( beletristického dila je pak vyjimecny. Podle obecnych ustanoveni tvorby
personalniho zahlavi uvedeme do zahlavi jméno prvniho autora. Jméno druhého, popt. tfetiho autora uvedeme do
dalsich selekcnich Udaja, aby byl zaznam vyhledatelny i podle jmen téchto autord.

Dale se setkavame s dily anonymnimi, tj. bez uvedeni autora. To se vztahuje na dila vznikla v historicky vzdalenéjsich
obdobich, kdy uvadéni jména autora nebylo dulezZité. Pokud autor v dile uveden neni, popisujeme ho pod nazvem, to
znamena, Ze nevytvarime zahlavi.

Ctendarsky Usp&snd beletristicka dila jsou vydavana opakované, v nékterych pfipadech se jednd o desitky a stovky vydani
téhoz dila. Velmi Casto jsou také prekladana do jinych narodnich jazykd. Dila mohou byt v pribéhu casu prekladana
opakované a vydavana pod rlznymi nazvy. Proto se pro beletristicka dila velmi ¢asto uvadi do bibliografického zaznamu
unifikovany nazev. V pfipadé anonymniho dila se uvadi unifikovany nazev jako zahlavi, tj. hlavni selekéni udaj. V pfipadé
dila s uvedenim autora se pouziva unifikovany nazev jako dalsi selekéni idaj, hovofime o zahlavi typu autor/nazev.

Aplikace studie FRBR se nabizi pravé pro beletristicka dila. Dilo je charakterizovano svym ndzvem a autorem, coz
odpovida entité dilo. Dilo mdZe mit rGzna vyjadreni (textové, zvukové), nasledné rlizné provedeni (napf. konkrétni
tisténé vydani konkrétniho textu) a konecné v daném vydani existuji jednotky, z nichz nékteré vlastni knihovna.

5.3.2  Bibliograficky popis

53.2.1 Udaje o ndzvu a odpovédnosti

Z nazvovych Udajl se u beletristickych dél setkavame nejcastéji s hlavnim ndzvem, s alternativnim nazvem, soubéznym
nazvem v pripadé dvojjazyéného textu, dalsi ndzvovou informaci a ndzvem originalu v pfipadé prekladu.

V udajich o odpovédnosti se setkdavame nejcastéji s hlavni odpovédnosti. Do hlavni odpovédnosti uvddime jméno autora
beletristického dila - tedy spisovatele, basnika nebo dramatika, popf. jména spoluautorl dila (plati pravidlo 3, ale vétsi
pocet spoluautorll neni bézny, jak jiz bylo uvedeno).

V dalSich udajich o odpovédnosti uvadime jména dalSich plvodcl, ktefi se na vzniku dila podileli. Pfedevsim uvadime
prekladatele, ilustratora, autora predmluvy, doslovu. U jednotlivych ¢innosti miZe byt uvedeno nékolik plvodcl nebo se
muze plvodce na vzniku dila podilet nékolika ¢innostmi, napf. jeden plivodce dokument preloZil a zaroven napsal
doslov.
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5.3.2.2  Udaje o vyddni

V beletristickych dilech je vydani obvykle uvedeno. Casto se jedna o opakované vydéni. Velmi ¢asto také nakladatelstvi
specifikuji vydani vzhledem ke svému nakladatelstvi, takze uvadime také doplikové vydani. V pfipadé dél vydanych
dvojjazyéné se mlZeme setkat se soubéznym udajem o vydani. Naopak s uvadénim odpovédnosti k vydani se setkdvame
ztidka.

5.3.2.3  Specifické udaje specidlnich dokumenti

Tato oblast se pro knizni dokumenty nepouziva. Jeji vynechani v bibliografickém zaznamu nijak nenaznacujeme.

5.3.2.4  Nakladatelské udaje

Udaje uvadéné do oblasti nakladatelskych Gdajti jsou obvykle uvedeny na titulni strané knihy a opakované jsou uvedena
v tirdzi. Jen zfidka nejsou v knize tyto Udaje uvedeny. SpiSe vyjimecné je beletristickd kniha vydana dvéma
nakladatelstvimi.

5.3.2.5  Udaje fyzického popisu

Knizni dokument s beletristickym dilem ma obvykle jednoduché strankovani. Casto se jedna o knihu ilustrovanou,
zejména u knihy uréené détem. Casto se tedy kromé poctu stran uvadi dal$i vybaveni dokumentu zahrnuté ve
strankovani, jako jsou napf. ilustrace v textu. Doprovodny materidl se v beletristickych dilech objevuje zfidka. Rozmér
knizniho dokumentu se v katalogiza¢nim zaznamu obvykle neuvadi. Pokud ano, pak uvadime vysku knihy ve hibetu.

5.3.2.6 Udaje o edici

Beletristicka dila jsou velmi ¢asto vyddvana v ramci edice. Nepfili$ ¢asto se setkavdme s podnazvem edice. Kromé ndzvu
edice, se miZeme setkat také s ndazvem subedice a edice mlzZe byt Cislovana nebo nedislovana. SpiSe vyjimecné se
setkdme s uvedenim dvou edic. Stejné tak standardni Cislo edice, tj. ISSN je uvadéno jen vyjimecné, rovnéz odpovédnost
k edici neni pfilis ¢asta.

5.3.2.7  Udaje pozndmky

Celd oblast poznamky je pro knizni dokumenty nepovinna. Pokud ji pouzivdme, uvadime jen podstatné informace,
dllezité k charakteristice popisovaného dokumentu. V pripadé beletrie je timto Gdajem nejcastéji nazev originalu, pokud
se jednd o prelozené dilo.

5.3.2.8 Udaje o standardnim &isle a dostupnosti

Beletrii vydavaji nakladatelstvi, kterda se zapojila do systému ISBN a vsoucasné dobé je obvykle v knihach toto
identifikacni ¢islo uvedeno. Pokud je kniha vydana ve spoluprdaci dvou nakladatelstvi, coZ se ojedinéle stava, potom jsou
v knize uvedena dvé ISBN. Dostupnost uvadime formou ceny knihy, mGZeme wvyuZit i vysvétlivku kISBN nebo
dostupnosti.

5.3.3  Obsahovad charakteristika

Bibliografické zaznamy beletristickych dél v katalozich verejnych knihoven jsou velmi ¢asto doprovazeny anotaci. Ta
muze byt strucna, napr. jedna kratka véta, nebo delsi - nékolik Fadek s doporuc¢enim dokumentu urcité skupiné ¢tendru.
5.3.4 Exemplarové udaje

Exemplafové Udaje pfindseji informaci o poltu exemplar(, které dand informacni instituce vlastni. Obvykle také
informaci, ktery exemplar je pravé dostupny pro vypujcku a také moznost rezervace vybraného exemplare pro Ctenare
knihovny.
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5.3.5  Priklady katalogizacnich zaéznamii beletristickych dél

PGvodni dilo jednoho autora opakované vydané s uvedenim unifikovaného nazvu:

Di 458
Capek, Karel, 1890-1938
[LoupeZnik]

Loupeznik : komedie o tfech d&jstvich / Karel Capek. — Vyd. 13., v nakl. Artur 1. vyd. — Praha : Artur, 2005. — 93 s. —
(Edice D; sv. 15)

ISBN 80-86216-51-9 (broz)

Komedie po prvé provedena r. 1920, je "hrou o louéeni s mladim, o vystfizlivéni z jeho krasného, neodpovédného
silactvi, které nakonec musi kapitulovat pfed Zivotni zkuSenosti a odpovédnosti starych". V postavé titulniho hrdiny
ztélesnil autor "veselou zvili a Zivotnost" mladé generace, jeZ se vidy citi "novotarem, dobyvatelem, loupeznikem

zivota". Hlavni konflikt hry je v stfetnuti loupeznikové s predstaviteli méstackého svéta, hlavné se zkostnatélym

v ovor

profesorem, rozhodnym obhajcem méstacké ideologie a moralky.

Komentar: Persondlni zahlavi tvori unifikovany tvar jména autora a kvalifikator s Zivotopisnymi daty pro rozliseni rliznych
osob stejného jména. Jako vedlejsi selekéni Udaj je uveden unifikovany nazev dila. V udajich o nazvu je uveden hlavni
nazev tak, jak byl uveden na titulni strané — vtomto pfipadé je shodny s unifikovanym nazvem — a dalsi nazvova
informace, tj. podnazev. V lUdajich o odpovédnosti je uvedeno jméno autora v neinvertovaném tvaru. V Udajich o vydani
je uvedeno celkové vydani a vdoplikovém udaji o wvydani specifikace vydani vzhledem k nakladatelstvi.
V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vSechny tfi povinné Udaje. V udajich fyzického popisu je uveden pocet stran.
Dale je uvedena edice a Cislo svazku v ramci edice. Poslednim uUdajem je ISBN a vysvétlivka vztahujici se k vazbé knihy.
Zaznam je anotovany — pfinasi stru¢né hodnoceni obsahu dila.

PreloZené dilo dvou autorl s uvedenim unifikovaného nazvu:

Di 123
Capek, Karel, 1890-1938
[Adam stvoritel]

Adam the creator : a comedy in six scenes and an epilogue / Karel and Josef Capek ; translated by Dora Round. —
London : Allen & Unwin, 1929. - 187 s.

Capek, Josef, 1887-1945

Komentar: Persondlni zahlavi tvori unifikovany tvar jména autora a kvalifikator s Zivotopisnymi daty pro rozliseni rliznych
osob stejného jména. Jako vedlejsi selekéni Udaj je uveden unifikovany nazev dila. V udajich o nazvu je uveden hlavni
nazev tak, jak byl uveden na titulni strané — v tomto pfipadé neni shodny s unifikovanym ndzvem — a dalsi nazvova
informace, tj. podndzev. V Udajich o odpovédnosti jsou uvedena jména obou autorl v poradi a tvaru, v jakém byla
uvedena v knize. V dalSich udajich o odpovédnosti je uvedeno jméno prekladatele, véetné oznaceni Cinnosti, kterou se
na vzniku dokumentu podilel. Udaje o vydéni nebyly vknize uvedeny, vynechali jsme je a nijak toto vynechani
nenaznacujeme. V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vsechny tfi povinné Udaje. V Udajich fyzického popisu je uveden
pocet stran. Kniha nebyla vydana vedici a nema pridélené ISBN. Obé oblasti jsme vynechali a vynechani nijak
nenaznacili. Bibliograficky zaznam je psan v jazyce dokumentu, pouze udaje fyzického popisu jsou psany v jazyce
zpracovatelské organizace. Jméno druhého autora je uvedeno jako dalsi selekéni Udaj a to v unifikovaném tvaru véetné
kvalifikatoru.
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Anonymni dilo preloZené:

Poz 478

VerSe psané na vodu : starojaponska pétiversi / z japonskych originalG vybrala a prelozila Vlasta Hilska ; prebasnil
Bohumil Mathesius ; Sesti kresbami doplnil Vaclav Blaha. — Ve VySehradu vyd. 1. — Praha : VySehrad, 2002. — 64 s. —
(Verse ; sv. 5)

ISBN 80-7021-424-4 (vaz.) : K¢ 138,-

Komentar: Dilo je anonymni, proto nebylo vytvoreno zahlavi. V Udajich o nazvu je uveden hlavni nazev a dalsi nazvova
informace, tj. podnazev. V dalSich udajich o odpovédnosti je uvedeno jméno plvodce a obé Cinnosti, kterymi se na
vzniku dokumentu podilel. Za timto udajem nasleduji dalsi idaje o odpovédnosti, uvedeny jsou dalsi dvé ¢innosti vidy se
jménem plvodce. V Udajich o vydani je uvedena specifikace vydani vzhledem k nakladatelstvi, celkovy pocet vydani
nebyl uveden a v bibliografickém zdznamu tedy neni. V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vSechny tfi povinné udaje.
V udajich fyzického popisu je uveden pocet stran. Dale je uvedena edice a Cislo svazku v rdmci edice. Poslednim Udajem
je ISBN a vysvétlivka vztahujici se k vazbé knihy a dostupnost dokumentu formou ceny.

Anonymni dilo pfeloZené s uvedenim unifikovaného nazvu:

PoZ 364
Chanson de Roland. Cesky

Piseri o Rolandovi / ze starofrancouzského originalu prelozil a doslov napsal Jifi Pelan ; ilustroval Miloslav Troup. —
1. vyd. v tomto prekladu. — Praha : Odeon, 1987. — 228 s. : barev. obr. ; 24 cm. — Orig.: Chanson de Roland

(Vaz.) : Kés 41,-

Komentar: Anonymni dilo je zndmé pod rlznymi nazvy, proto bylo vytvoreno zadhlavi a uveden unifikovany nazev.
V kvalifikatoru je uveden jazyk prekladu. V udajich o ndzvu je uveden hlavni ndzev. V dalSich udajich o odpovédnosti je
uvedeno jméno plvodce a obé Cinnosti, kterymi se na vzniku dokumentu podilel. Za timto Udajem nasleduji dalsi udaje
o odpovédnosti, uvedena je dalsi ¢innost se jménem plivodce. V Udajich o vydani je uvedena specifikace vydani
vzhledem k prekladu, celkovy pocet vydani nebyl uveden a v bibliografickém zaznamu tedy neni. V nakladatelskych
udajich jsou uvedeny vsechny tfi povinné Udaje. V udajich fyzického popisu je uveden rozsah knihy poftem stran.
Uveden je dalsi fyzicky Udaj a to o ilustracich zahrnutych do strankovani. Kniha nevysla v edici. V udajich poznamky je
uveden nazev origindlu. V knize nebylo uvedeno ISBN, a proto je poslednim Udajem udaj o dostupnosti — zahrnuje
vysvétlivku vztahujici se k vazbé knihy a dostupnost dokumentu formou ceny.

5.4 ODBORNA LITERATURA

Odborna literatura zahrnuje dokumenty, které vznikly odbornou nebo védeckou cinnosti autord. Jeji hlavni funkci je
sdilet vysledky védeckého poznani. Podle zplsobu zpracovani informace a uZivatelskému zaméreni rozliSujeme
literaturu védeckou, odbornou a populdrné nau¢nou. PouZiva se i oznaceni non fiction, které zdlrazruje, Ze se nejedna o
fikci, ale o fakta.

Pro odbornou literaturu je typické, Ze pfindsi nové poznatky, pficemz autofi dokument( vZdy navazuji na pozndni svych
predchadc(.
5.4.1 5Volba zahlavi

Autory dél odborné literatury jsou jak fyzické osoby, tak korporace. Vytvafime tedy persondlni nebo korporativni zahlavi.
Pro oba druhy zahlavi plati, Ze jméno v zahlavi uvadime v autoritnim tvaru. Fyzické osoby publikuji odborna dila obvykle
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pod svym vlastnim jménem, s pseudonymy se setkdvame spise vyjimecné. Dochdzi vSak dosti ¢asto k homonymii, tj.
stejné jméno muiZe oznacovat rlizné osoby. V takovém pripadé musime v kvalifikatoru zahlavi osoby rozlisit.

Velmi Casto se setkdvame s vicenasobnym autorstvim, tj. v dokumentu jsou jako autofi uvedeni dva nebo tfi pavodci.
Podle obecnych ustanoveni tvorby personalniho zahlavi uvedeme do zahlavi jméno prvniho autora. Jméno druhého,
popft. tfetiho autora uvedeme do dalsich selekénich udajt, aby byl zaznam vyhledatelny i podle jmen téchto autora.

Pokud je vdokumentu uveden vétsi pocet autorli neZ tfi, a to se stavd pomérné casto, popisujeme dokument pod
nazvem, tj. nevytvarime zahlavi. UZ del$i dobu se uvaZuje o zvySeni poctu autori uvddénych do odpovédnosti nez
povoluji katalogizacni pravidla, protozZe vicendasobné autorstvi je v souc¢asné védeé jev velmi ¢asty a omezeni poctu na tfi
autory ma za dlsledek, Ze je velky pocet dokumentl popisovan pod nazvem a tedy bez dulezZité charakteristiky pro
identifikaci dokumentu.

Jako korporativni autor se nejcastéji uplatiuje néktera védecka instituce, vysoka skola ¢i univerzita, profesni sdruzeni a
organizace nebo firma. Za korporaci se vlastné skryvaji jeji pracovnici, jichz byva vétsi pocCet nez je mozné uplatnit do
persondlniho zahlavi. Korporace tak vlastné zastupuje skupinu autorll. Obvykle je v dokumentu uvedena jedna
korporace, vyssi pocet je zatim ojedinély.

S anonymnimi dily, tj. bez uvedeni autora, se setkdvame jen vyjimecné.
Odborné dokumenty jsou obvykle vydany pouze v jednom vydani. Jen dilo s nad¢asovou platnosti skute¢né vyznamnych

védcl je vydavano opakované. Na rozdil od beletrie nedochazi bézné k prekladdim do jinych narodnich jazyk(. Z tohoto
dlvodu se pro odborna dila vytvafi unifikovany nazev jen vyjimecné.

5.4.2  Bibliograficky popis

54.2.1 Udaje o ndzvu a odpovédnosti

Z nazvovych Udaji se u odbornych dél setkavame nejéastéji s hlavnim nazvem a dalsi nazvovou informaci. Nazvy i
podndzvy byvaji narozdil od beletrie pomérné dlouhé, podnazvli muze i byt i nékolik.

V udajich o odpovédnosti se setkdvame nejcastéji s prvni odpovédnosti. Do ni uvadime jméno autora odborného dila -
tedy védce, odbornika a s nim jména spoluautord dila. Jak jiz bylo uvedeno, spoluautorstvi je velmi Casté, a proto
nékteré knihovny uvadéji i vyssi pocet autorll neZ tfi, aby se zaznamenala dileZita informace pro charakteristiku dila.
Nicméné soucasna katalogizacni pravidla uvadéji nejvyse tfi autory u jedné ¢innosti.

Dalsi udaje o odpovédnosti se v bibliografickém zaznamu vyskytuji spiSe ojedinéle, obvykle v pfipadé uvedeni autorstvi
jiného podilu na vzniku dila nez je autorstvi textu (napf. sestaveni souboru, vybér textd, tvorba poznamek apod.).

5.4.2.2  Udaje o vyddni

V odbornych dokumentech je vydani obvykle uvedeno. NejCastéji se jednda o prvni vydani, malokdy dochazi
k opakovanému vydani. V tom pfipadé je obvykle dilo revidovano, coZ znamena, Ze vychazi v jiné Upravé nez bylo
predchozi vyddani. S doplikovym vydanim a soubéZznym uUdajem o vydani se setkdvame zfidka. Rovnéz uvadéni
odpovédnosti k vydani nebyva Casté.

5.4.2.3  Specifické udaje specidlnich dokumenti

Tato oblast se pro knizni dokumenty nepouziva. Jeji vynechani v bibliografickém zaznamu nijak nenaznacujeme.

5.4.2.4  Nakladatelské udaje

Udaje o misté vydani, nazvu nakladatelstvi a roku vydani byva uvedeno na titulni strance dokumentu a nesetkdvéme se
svyraznymi problémy. Castéji nei u beletrie se setkdvdme se dvéma nakladatelstvimi, popf. vy$$im poctem
nakladatelstvi. Velmi ¢asto se vydani dokumentu ujima vydavatelstvi (= instituce zabyvajici se jinou Cinnosti a majici
opravnéni vydavat dokumenty, jako napf. skoly, knihovny, védecké a kulturni instituce apod.). V takovém pripadé ma
kniha obvykle jednoduchou vydavatelskou Upravu.
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5.4.2.5  Udaje fyzického popisu

Jedna se o knizni dokument, takze uvadime nejéastéji rozsah knihy poctem stran a rozsah dalSich ¢asti nezahrnutych do
strankovani, tj. prilohy. MGzZeme se setkat s dvojim strankovanim obvykle s pouZitim odlisnych Cislic (arabské i Fimské).
RovnéZ se ¢asto uvadi dalsi vybaveni dokumentu zahrnuté do textu, jako jsou ilustrace, tabulky, schémata apod. Také
doprovodny material mGze byt soucasti odborného dila. Rozmér se v bibliografickém zaznamu obvykle neuvadi.

5.4.2.6 Udaje o edici

Odborna dila mohou byt vydana v edici, ale neni to tak casty jev jako u beletrie. Podnazev edice je uvadén jen zfidka, ale
Casto se mlzeme setkat s nazvem subedice a edice mliZe byt ¢islovana nebo necislovana. SpiSe vyjimecné se setkdme
s uvedenim dvou edic. Stejné tak standardni Cislo edice, tj. ISSN je uvadéno jen vyjimecné, rovnéz odpovédnost k edici
neni prilis ¢asta.

5.4.2.7  Udaje pozndmky

Jako u beletrie i pro odborné knihy je oblast poznamky nepovinnd. Pokud ji pouZzivdame, uvadime jen podstatné
informace, dlleZité k charakteristice popisovaného dokumentu. Nejcastéji je timto idajem specificky obsah dokumentu,
jako jsou rejstfiky, resumé, soupis pouZzité literatury apod.

5.4.2.8 Udaje o standardnim &isle a dostupnosti

V dokumentech vydavanych v soucasné dobé je ISBN obvykle uvedeno. Pokud ve starSich dokumentech toto oznaceni
nenajdeme, neuvadime ho. Dale mGZeme uvést vysvétlivku vztahujici se k vazbé knihy nebo cenu, tj. dostupnost knihy.
5.4.3  Obsahovad charakteristika

Bibliografické zaznamy v katalozich verejnych knihoven mohou byt doprovazeny anotaci. Tyka se to spiSe popularné
naucnych dél. V katalozich odbornych knihoven u védeckych dél se s anotaci setkdvame vyjimecné.

5.4.4 Exempldarové udaje

Exemplafové Udaje pfindseji informaci o poltu exemplar(, které dand informacni instituce vlastni. Obvykle také
informaci, ktery exemplar je pravé dostupny pro vypujcku a také moznost rezervace vybraného exemplare pro Ctenare
knihovny.

5.4.5  Priklady katalogizacnich zéznami dél odborné literatury

Pavodni dilo jednoho autora:

AS 998
Vanysek, Vladimir, 1926-1997

Zaklady astronomie a astrofyziky / Vladimir Vanysek. - 1. vyd. — Praha : Academia, 1980. — 541 s., 48 s. fot. pfil. : obr.,
tab. a grafy. — Vécny rejstfik. — Soupis souhvézdi. — Pfehled lit.

Prace, jejiz kapitoly jsou koncipovadny jako Uvod do hlavnich smérd soucasné astronomie a astrofyziky. Podava
struény nastin sférické astronomie, nebeské mechaniky a zafeni v astrofyzice.  Pojednavd o zdakladnich
astrofyzikalnich veli¢inach hvézd, o stavbé a vyvoji hvézd, o hvézdnych systémech a strukture vesmiru a o slunecni
soustave.

Komentar: Personalni zahlavi tvofi unifikovany tvar jména prvniho autora a kvalifikator s Zivotopisnymi daty pro rozliseni
rtznych osob stejného jména. V Gdajich o ndzvu je uveden hlavni nazev. V udajich o odpovédnosti je uvedeno jméno
autora. V udajich o vydani je uvedeno poradi vydani. V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vSechny tfi povinné Udaje.
V udajich fyzického popisu je uveden pocet stran textu a pocet stran fotografické prilohy. V dalSich fyzickych udajich je
uvedeno vybaveni zahrnuté do textu. Kniha nebyla vydana v edici. V poznamce je uveden specificky obsah. Kniha nema
pridélené ISBN a Udaj o standardnim Cisle tedy neni uveden. Zaznam je anotovany, tzn. Ze soucasti zdznamu je anotace.
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PGvodni dilo tfi autor(:

Lt 654
Capek, Jan, 1941-

Civilni letectvi ve svétle prava / Jan Capek, Richard Klima, Jaroslava Zbiralova. — Vyd. 1. — Praha : LexisNexis, 2005. —
362 s. — Obsahuje: Zakon o civilnim letectvi a pfehled souvisejicich pravnich predpist.

ISBN 80-86199-95-9 (vaz.)

Komentar: Persondlni zahlavi tvori unifikovany tvar jména autora a kvalifikator s Zivotopisnymi daty pro rozliseni rliznych
osob stejného jména. V udajich o ndzvu je uveden hlavni nazev. V udajich o odpovédnosti jsou uvedena jména vsech tfi
autor(l a to v poradi a tvaru, v jakém byla uvedena na titulnim listé. V Udajich o vydani je uvedeno poradi vydani.
V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vsechny tfi povinné Udaje. V udajich fyzického popisu je uveden pocet stran
textu Kniha nebyla vyddna v edici. V pozndmce je uveden specificky obsah. Kniha ma pridélené ISBN a udaj o
standardnim Cisle obsahuje jesté vysvétlivku se specifikaci knizni vazby.

Prelozené dilo jednoho autora:

As 571
Hawking, S. W. (Stephen William), 1942-

Struéna historie ¢asu : od velkého tfesku k éernym diram / Stephen W. Hawking ; prelozil Vladimir Karas. — Vyd. 2. —
Praha : Argo : Dokoran, 2007. — 202 s. : il. — (Atelier ; sv. 33)

ISBN 978-80-7203946-3 (Argo). — ISBN 978-80-7363-144-4 (Dokotdn) : K& 249,-

Komentar: Persondlni zahlavi tvori unifikovany tvar jména autora a kvalifikator s Zivotopisnymi daty pro rozliseni rliznych
osob stejného jména. V Udajich o nazvu je uveden hlavni nazev a v dalsi nazvové informaci je uveden podnazev.
V prvnim Udaji o odpovédnosti je uvedeno jméno autora, v dalSim Gdaji o odpovédnosti je uvedeno jméno prekladatele
s uvedenim ¢innosti. V Udajich o vydani je uvedeno poradi vydani. V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vsechny tfi
povinné Udaje. V udajich fyzického popisu je uveden pocet stran textu a v dalSim fyzickém uadaji vybaveni v ramci
strankovani. Kniha byla vydana v islované edici. Pozndmka nebyla vyuzita. Kniha vysla v soucinnosti dvou nakladatelstvi,
a proto ji byla pfidélena dvé ISBN. U kazdého ISBN je vysvétlivka s uvedenim nazvu nakladatelstvi, kterému bylo ¢islo
pridéleno. Poslednim Udajem je Udaj o dostupnosti.

Dilo s korporativnim autorem:

Ku 351
N&rodni divadlo (Praha, Cesko)

Almanach ¢inohry Narodniho divadla : 120 sezona 2002-2003 / Narodni divadlo. — Praha : Narodni divadlo, 2003. —
127 s. : portréty.

ISBN 80-7258-126-0

Komentar: Korporativni zahlavi tvori unifikovany tvar jména korporace a kvalifikator s uvedenim mista sidla. V Udajich o
nazvu je uveden hlavni nazev a v dalsi nazvové informaci je uveden podndzev. V prvnim Udaji o odpovédnosti je uvedeno
jméno korporativniho autora. Vydani nebylo uvedeno. V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vSechny tfi povinné
Udaje. V udajich fyzického popisu je uveden pocet stran textu v dalSim fyzickém ddaji informace o vybaveni. Kniha
nebyla vydana edici. Poznamka nebyla vyuZita. Poslednim udajem je ISBN.
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Dilo popisované pod ndzvem:

Ku 812

Demokratickd kultura v Ceské republice : ob¢anska kultura, étos a vlastenectvi ze srovndvaciho pohledu / Martina
Klicperova-Baker ... [et. al.]. - Vyd. 1. — Praha : Academia, 2007. - 285 s. : il.

ISBN 978-80-200-1433-7 (broz.)

Komentar: V dokumentu bylo uvedeno vice nez tfi autofi, jedna se o kolektivni dilo a personalni zahlavi se v takovém
pfipadé nevytvari. V udajich o nazvu je uveden hlavni nazev a v dalsi nazvové informaci je uveden podnazev. V Udajich
o odpovédnosti je uvedeno jméno autora, ktery byl uveden jako prvni a tfemi teckami a vyjadienim et. al. je naznaceno
autorstvi dalich ptvodcl. Udaj doplfiujeme, proto je uveden v hranatych zévorkach. V Gdajich o vydani je uvedeno
poradi vydani. V nakladatelskych Udajich jsou uvedeny vsechny tfi povinné udaje. V udajich fyzického popisu je uveden
pocet stran textu a v dalSim fyzickém Udaji vybaveni v rdmci strankovani. Kniha nebyla vydana v edici. Poznamka nebyla
vyuZita. Je uvedeno ISBN s vysvétlivkou charakterizujici knizni vazbu.

6 POPIS SBORNIKU

Pojmem sbornik oznacujeme druh dokumentu, ktery je tvofen souborem samostatnych, ale z néjakého hlediska
pfibuznych textd vydanych ve formé jednordzového nebo periodického dokumentu. Rozeznavame sborniky autorské,
které prinaseji texty jednoho autora, popf. spolecné texty dvou nebo tfi autor(, a sborniky tematické, které prinaseji
stati rdznych autor, spojené spoleénym tématem.

6.1 AUTORSKE SBORNIKY Z DiLA JEDNOHO, DVOU NEBO TRi AUTORU

Autorsky sbornik v oblasti krasné literatury pfinasi soubor jednotlivych novel, povidek, basni apod., které plivodné
nebyly koncipovany jako soubor a sbornik sestavil nékdo jiny nez autor, popt. autofi dila.

Autorsky sbornik je rovnéz obvykly dokument i v oblasti nau¢né literatury, predevsim v oblasti spolecenskovédnich
obord. Jedna se soubor jednotlivych védeckych ¢lank( nebo stati autora, popf. dvojice nebo trojice autort, ktery byl
uspofadan nékym jinym nez autorem, resp. autory dila.

Pro popis sborniku je rozhodujici, zda obsahuje spolecny nazev ¢i nikoliv.

6.1.1  Autorské sborniky se spolecnym ndzvem

Sbornik obsahuje jednotliva dila autora, popf. dvou nebo tfi autorll a na titulni strance je uveden spole¢ny nazev
vytvoreny pro tento sbornik. Popis takového sborniku necini zZadné obtize a popisuje se obdobné jako dokument
jednoho, dvou nebo tfi autorl. V poznamce se uvadéji nazvy jednotlivych ¢asti sborniku. Nazvy jednotlivych casti jsou
dlleZitou informaci. Musime zajistit, aby bibliograficky zaznam byl vyhledatelny i podle nazvu kazdé c¢asti. Musime je
tedy uvést jako dalsi selekéni udaje.

Priklady:

- sbornik z dila jednoho autora

B 128
Halas, Frantisek, 1901-1949

Basnické dilo / Frantidek Halas ; vydani pripravil Bretislav Storek ; doslov Milan Blahynka. - 2. vyd., v Narodni knihovné
1. vyd. - Praha : Ceskoslovensky spisovatel, 1978. - 452 s. - (Narodni knihovna ; sv. 94). - Obsahuje: Sépie, Kohout plasi
smrt, Tvar, Staré zeny, Délnice, Dokoran, Torzo nadéje, Casy, J4 se tam vratim, Nase pani Bozena Némcovd, Ladéni,
V fadé, A co?
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Komentar: Persondlni zahlavi tvori unifikovany tvar jména autora a kvalifikator s Zivotopisnymi daty pro rozliseni rliznych
osob stejného jména. V udajich o nazvu je uveden hlavni nazev. V prvnim Udaji o odpovédnosti je uvedeno jméno
autora, v dalSim udaji o odpovédnosti je uvedeno jméno editora s uvedenim cinnosti a jméno autora doslovu
s uvedenim ¢innosti. V Udajich o vydani je uvedeno poradi vydani, v doplfikovém Gdaji o vydani je specifikace vydani
vzhledem k nakladatelstvi. V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vSechny tfi povinné Udaje. V udajich fyzického popisu
je uveden pocet stran textu. Kniha byla vyddna v Cislované edici. V poznamce jsou uvedeny nazvy bdsnickych sbirek,
které jsou v souboru uvedeny. Udaje z pozndmky jsou uvedeny také jako dalsi selekéni tdaje. ISBN nebylo pfidéleno,
oblast Udajl o ISBN a dostupnosti neni uvedena.

- sbornik ze spole¢ného dila dvou autort

Di 789
Capek, Karel, 1890-1938

Ze spole¢né tvorby / Karel Capek, Josef Capek ; vydani pfipravil Emanuel Macek ; doslov Zdenék Pesat. - 1. vyd. jako
celku. - Praha : Ceskoslovensky spisovatel, 1982. - 426 s. - (Spisy Karla Capka ; sv. 2). - Obsahuje: Krakono%ova zahrada,
Zafivé hlubiny a jiné prézy, Lasky hra osudna, Ze Zivota hmyzu, Adam stvofitel

Komentar: Persondlni zahlavi tvori unifikovany tvar jména autora a kvalifikator s Zivotopisnymi daty pro rozliseni rliznych
osob stejného jména. V Udajich o nazvu je uveden hlavni ndzev. V prvnim Udaji o odpovédnosti jsou uvedena jména
autor( v takovém poradi a tvaru, v jakém byla uvedena v dokumentu. V dal$im Udaji o odpovédnosti je uvedeno jméno
editora s uvedenim ¢innosti a jméno autora doslovu s uvedenim ¢innosti. V Udajich o vydani je uvedeno poradi vydani.
V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vsechny tfi povinné Udaje. V udajich fyzického popisu je uveden pocet stran
textu. Kniha byla vydana v &islované edici. V pozndmce jsou uvedeny nazvy dél, kterd jsou v souboru uvedena. Udaje
z poznamky jsou uvedeny také jako dalsi selekcni Udaje. ISBN nebylo pridéleno, oblast idajd o ISBN a dostupnosti neni
uvedena.

6.1.2  Autorské sborniky bez spolecného ndazvu

Sbornik obsahuje jednotliva dila jednoho autora nebo dila dvou nebo tfi autor(l a na titulni strance jsou uvedeny pouze
nazvy jednotlivych dél, popf. nazvy jednotlivych dél jsou uvedeny postupné v dokumentu a pro sbornik nebyl vytvoren
spolecny nazev. V tomto pfipadé se uvadéji jednotlivé ndzvy v Udajich o nazvu v poradi, v jakém jsou uvedeny na titulni
strance, popf. v jakém nasleduji v dokumentu. Jednotlivé nazvy se oddéluji stfrednikem. Protoze jsou nazvy jednotlivych
dél uvedeny v hlavnim néazvu, jsou vyhledatelné, nebot nazev dokumentu slouzi také jako dalsi selekéni Udaj.

PFiklad:

CR 357
Korner, Vladimir, 1939-

Adelheid ; Udoli véel ; Andél milosrdenstvi / Vladimir Kérner ; doslov Jan Adam. - 1. vyd. vtomto souboru. - Praha :
Ceskoslovensky spisovatel, 1989. - 340 s. - (Knihovna ¢eské prézy 1945-1985)

Komentar: Persondlni zahlavi tvori unifikovany tvar jména autora a kvalifikator s Zivotopisnymi daty pro rozliseni rliznych
osob stejného jména. V Udajich o nazvu jsou uvedeny nazvy vsech dél, které jsou v knize otistény. V prvnim udaji o
odpovédnosti je uvedeno jméno autora, v dalsSim Udaji o odpovédnosti je uvedeno jméno autora doslovu s uvedenim
¢innosti. V udajich o vydani je uvedeno poradi vydani. V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vSechny tfi povinné udaje.
V udajich fyzického popisu je uveden pocet stran textu. Kniha byla vydana v necislované edici. Oblast poznamky ani
oblast Udajl o standardnim cisle a dostupnosti neni uvedena.
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6.2 TEMATICKE SBORNIKY

Tematicky sbornik miZeme charakterizovat jako sbornik jednotlivych praci rGznych autord, které jsou spojeny vécnym
hlediskem. Tematické sborniky obvykle pfipravuje k vydani sestavovatel, tj. nepfimy autor, jehoZ ptfinos mize byt pro
hodnotu sborniku rozhodujici. Podle pfinosu sestavovatele popisujeme sborniky bud’ pod osobnim zdhlavim se jménem
sestavovatele nebo pod nazvem, tj. nevytvafime zahlavi.

6.2.1 Tematicky sbornik s uvedenim sestavovatele

Tematicky sbornik se spolecnym ndzvem popisujeme pod nepfimym autorem, tj. sestavovatelem sborniku, pokud je
sestavovatel uveden na titulni strance dokumentu nebo mlizeme usuzovat na jeho vyznamny podil pfi tvorbé sborniku,
ackoliv jeho jméno neni uvedeno na titulni strance.

Pfiklad:

K 327
Pitkin, Gary M.

Library systems migration : changing automated systems in libraries and information centres / edited Gary M. Pitkin. -
Westport : Meckler, cop. 1991. - 142 s. - (Supplements to computers in libraries ; 30).

ISBN 0-88736-738-0 (alk. paper)

Komentar: Personalni zahlavi tvofi unifikovany tvar jména autora, Zivotopisna data se nepodafilo zjistit, proto je zahlavi
bez kvalifikatoru. V udajich o ndzvu je uveden hlavni nazev, v dals$im nazvovém udaji podndzev. V prvnim udaji o
odpovédnosti je uvedeno jméno editora s uvedenim role, kterou se podilel na vzniku dokumentu. Vydani neni uvedeno.
V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vSechny tfi povinné Udaje. U data vydani je specifikace roku vzhledem k udéleni
autorskych prdv. V udajich fyzického popisu je uveden pocet stran textu. Kniha byla vydana v ¢islované edici. Oblast
udajd poznamky nebyla vyuZita. Je uvedeno ISBN s vysvétlivkou.

6.2.2 Tematicky sbornik bez uvedeni sestavovatele

Pokud v tematickém sborniku neni uveden sestavovatel nebo je jeho pfinos velmi maly, popisuje se sbornik pod nazvem,
tj. nevytvari se zahlavi.

Pfiklad:

N 299

Analyza a zpracovani fecovych a biologickych signal( : sbornik praci / editofi Petr Polldk, Roman Cmejla. - Praha :
Nakladatelstvi CVUT, 2005. - 75 s. : il.

ISBN 80-01-03412-7 (broz.)

Komentar: Dokument popisujeme pod ndzvem, tj. nebylo vytvoreno zahlavi. V udajich o ndzvu je uveden hlavni nazev,
v dalsim nazvovém udaji podnazev. V dalsim Gdaji o odpovédnosti jsou uvedena jména dvou editor( s uvedenim role,
kterou se podileli na vzniku dokumentu. Vydani neni uvedeno. V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vsechny tfi
povinné udaje. V udajich fyzického popisu je uveden pocet stran textu a v dalSim Udaji vybaveni dokumentu zahrnuté do
strankovani. Kniha nebyla vydana v edici. Oblast Udaji poznamky nebyla vyuZita. Je uvedeno ISBN s vysvétlivkou.

Pro tematické sborniky je charakteristické, Ze se pro Ucely zpracovani vytvari také zaznamy jednotlivych pfispévkd, tj.
provadi se analyticky popis jednotlivych ¢asti dokumentu. Zasady pro tvorbu zaznamu analytické jednotky budou
uvedena v dalSim oddile.

Marcela Burilovad: Identifikacni popis 63




6.3 SBORNIKY Z KONFERENCE

Pro oblast védeckého badani je typické, Ze se odbornici pravidelné schazeji na odborném jednani. Pro setkani védcl se
pouziva rlizné oznaceni — nejCastéji konference, sympozium, semindr, kolokvium, zasedani, workshop. Na jednani
Ucastnici prednaseji odborné prispévky a ty jsou shrnuty do sborniku, ktery je k danému setkani vydan. Po formalni
strance je sbornik z konference podobny tematickému sborniku.

Z hlediska tvorby bibliografického zaznamu nalezneme vyrazny rozdil oproti predchazejicimu typu sborniku ve volbé
zahlavi. Sborniky z konferenci nej¢astéji popisujeme pod korporativnim zahlavim. Jako korporace je uveden nazev
konference. Konference je ¢asové omezena a proto ji nazyvame docasnou korporaci. Nazev konference musi byt do
zahlavi uveden v unifikovaném tvaru, v kvalifikatoru se uvadi obvykle poradi konference (v pfipadé pravidelné konané
konference), datum a misto konani.

Ve sborniku z konference byva uveden sestavovatel, podobné jako v tematickych sbornicich. Uplatfiujeme stejné zasady
popisu. Zbyvajici ¢ast bibliografického zaznamu jiz nevykazuje odliSnosti oproti kniznimu dokumentu.

Priklady:

- sbornik z jednorazové konané konference

Um 1124
Aktualni promény ¢eskych dé&jin uméni (2006 : Brno, Cesko)

Aktualni promény Ceskych dé&jin uméni — re/vize a reklama/ce tradi¢niho : sbornik z konference student( doktorskych
program( dé&jin uméni v CR uskute¢néné ve dnech 21.-23. dubna 2006 na Filozofické fakulté Masarykovy univerzity
v Brné / editovaly Martina Grmolenskd, Radka Miltova, Petra Trnkova. — 1. vyd. — Brno : Masarykova univerzita, 2007.
-95s. il

ISBN 978-80-210-4328-2 (broz.)

Komentar: Korporativni zahlavi tvofi unifikovany tvar ndzvu védecké konference. V kvalifikatoru je uvedeno datum
konani a za dvojteckou misto konani véetné oznaceni statu. V udajich o ndzvu je uveden hlavni nazev dokumentu —
v tomto prfipadé je shodny s nazvem konference, v dalSim nazvovém udaji podnazev. V dalsim udaji o odpovédnosti jsou
uvedena jména tfi editorl s uvedenim role, kterou se podileli na vzniku dokumentu. V Gdajich o vydani je uvedeno
poradi vydani. V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vSechny tfi povinné tddaje. V udajich fyzického popisu je uveden
pocet stran textu a v dalSim udaji fyzického popisu ilustrace zahrnuté ve strankovani. Sbornik nevysel v edici. Oblast
udajd poznamky nebyla vyuZita. Je uvedeno ISBN s vysvétlivkou.

- sbornik opakované konané konference

Kn 874
Knihovny soucasnosti (15. : 2007 : Se¢ u Chrudimi, Cesko)

Knihovny soucasnosti 2007 : sbornik z 15. konference, konané ve dnech 11.-13. zafi 2007 v Seci u Chrudimi / sestavil
Jaromir Kubiéek. — Brno : Sdruzeni knihoven CR, 2007. — 515ss. : il.

ISBN 978-80-86249-44-5

Komentar: Korporativni zahlavi tvofi unifikovany tvar nazvu védecké konference. V kvalifikatoru je uvedeno poradové
Cislo konference, za dvojteckou datum konani a za dalSi dvojteckou misto kondni v€etné oznaceni statu. V udajich
0 nazvu je uveden hlavni ndzev dokumentu tak, jak je uveden na titulni strance, v dalSim nazvovém Udaji podnazev.
V dalSim udaji o odpovédnosti jsou uvedeno jméno sestavovatele suvedenim role, kterou se podilel na vzniku
dokumentu. Vyddani nebylo uvedeno. V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vSechny tfi povinné Udaje. V udajich
fyzického popisu je uveden pocet stran textu a v dalSim Udaji fyzického popisu ilustrace zahrnuté ve strankovani. Sbornik
nevysel v edici. Oblast idaji poznamky nebyla vyuZita. Je uvedeno ISBN.
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- sbornik z nepojmenované konference

Mn 1147

Sbornik pFispévkid ze semindie posluchact doktorského studijniho programu v oborech Rizeni a ekonomika podniku,
Zpracovani dat a matematické modelovéni v zemédélstvi : Praha, 17.-18.2.2000 / editofi Pavel Bachmann, lvana Ticha.
—Vyd. 1. — Praha : Ceskd zemédélskd univerzita, 2000. — 95 s.

ISBN 80-213-0639-4 (broz.)

Komentar: ProtoZze seminai neni oznaCen samostatnym nazvem, nevytvafime korporativni zdhlavi a dokument
popisujeme pod nazvem. V Udajich o ndzvu je uveden hlavni nazev, v dalSim nazvovém udaji podnazev. V dalsSim udaji o
odpovédnosti jsou uvedena jména dvou editori s uvedenim role, kterou se podileli na vzniku dokumentu. V oblasti
udaju o vydani je uvedeno poradi vydani. V nakladatelskych udajich jsou uvedeny vSechny tfi povinné Udaje. V udajich
fyzického popisu je uveden pocet stran textu. Kniha nebyla vydana v edici. Oblast udaji pozndmky nebyla vyuZita. Je
uvedeno ISBN s vysvétlivkou charakterizujici vazbu knihy.

7 POPIS VICESVAZKOVYCH DEL

Dilo, které se sklada ze dvou nebo vice kniznich svazkd, které na sebe svym obsahem navazuji a jsou spojeny spoleénym
nazvem, oznacujeme jako vicesvazkové dilo. Pro vicesvazkové dilo je typické, Ze jednotlivé svazky maji jednotnou
vydavatelskou Upravu, jsou obvykle (kromé pfipadu prevzeti vydavani dila jinym nakladatelstvim) vydany ve stejném
nakladatelstvi a predem je zndm pocet svazka.

Vicesvazkové dilo tedy miZeme definovat jako soubor dokumentl s konecnym poctem Casti, které svym obsahem i
formou tvofi celek a které spojuje spole¢ny nazev a vydavatel.

Jednotlivé svazky vicesvazkového dila mohou byt kromé titulni stranky daného svazku opatfeny navic soubornou titulni
strankou, tj. strankou s uvedenim spole¢ného nazvu celého dila. Castéjsim pripadem Upravy vicesvazkového dila byvd
jedna titulni stranka, kde jsou uvedeny oba ndzvy, tj. spoleCny nazev celku a nazev &asti s oznacenim Cisla svazku.
Hlavnim pramenem popisu je jak souborna titulni stranka, tak titulni stranka ¢asti.

Jednotlivé casti vicesvazkového dila mohou byt opatifeny vlastnim nazvem ¢asti a oznacenim Cisla svazku. Néktera
vicesvazkova dila vSak obsahuji pouze spolecny nazev celku a jednotlivé svazky nemaji vlastni nazev, maji pouze
oznaceni Cisla svazku.

Popisnou jednotkou je dilo jako celek, tj. soubor vSech ¢asti dokumentu.

7.1 VOLBA ZAHLAVI

Autorstvi vicesvazkovych dél je stejné rGznorodé jako u dila vydaného vjednom kniznim svazku. Setkavame se
s persondlnim autorem, a to jednim, dvéma nebo tfemi a pak uvddime personalni zahlavi. Setkdvame se s korporativnim
autorem, obvykle jednim, vicenasobné autorstvi korporaci je ojedinélé a pak volime korporativni zahlavi. Obvyklé je také
kolektivni autorstvi, tj. Ucast vice neZ tii autorll a pak popisujeme dokument pod nazvem, tj. nevytvarime zahlavi.
Unifikovany nazev se pouziva hlavné pro beletristicka dila a plati stejné zasady jako u jednosvazkové monografie. Volbu
zahlavi jesté komplikuje skutecnost, Ze autor/autofi mohou byt titiz u vSech ¢asti vicesvazkového dila nebo mize mit
kazda ¢ast jiného autora/autory.

7.2 UDAIJE O NAZVU A ODPOVEDNOSTI
Z nazvovych Udajl se setkdvame nejcastéji s nazvem celého vicesvazkového souboru. Mlze byt uvedena také dalsi
nazvova informace.

Udaje o odpovédnosti se uvadéji stejné jako jednosvazkového knizniho dokumentu. VyuZivdme prvni Gdaj o
odpovédnosti pro autora textu i dalsi udaj o odpovédnosti pro autory dalsSich souéasti. U autorstvi jakékoli soucasti mize

Marcela Burilovad: Identifikacni popis 65



byt uveden jeden nebo vice autorll — pfi jejich uvadéni do zaznamu uplatriujeme pravidlo tfi. Také se mUZeme setkat
s uvedenim nékolika ¢innosti u autora/autor(. V pfipadé, Ze autor neni uveden, Udaj o odpovédnosti neuvadime.
V ptipadé, Ze jich je uvedeno vice nez tfi, uvedeme jméno prvniho z nich s naznacenim, Ze jsou uvedeni jesté dalsi autofi
—[...etal.].

Priklady:
F. L. Vék : obraz z dob naseho narodniho probuzeni / Alois Jirasek ; ilustroval Adolf Kaspar.
Pan prstent / J. R. R. Tolkien ; z anglického originalu prelozila Stanislava PoSustova.
Hrady, zamky a tvrze v Cechach, na Moravé a ve Slezsku.

llustrovany encyklopedicky slovnik / zpracoval Encyklopedicky institut CSAV.

7.3 UDAIJE O VYDANI

Do oblasti Udaji o vydani se uvadi poradi a druh vydani celého souboru. Oznaceni vydani se vztahuje ke vsem
jednotlivym c¢astem. Z dalSich Udajid o vydani se miZeme setkat sdoplikovym vydanim, které specifikuje vydani
vzhledem k nakladatelstvi.

Priklady:
Vyd. 1.
3. vyd., 1. vyd. v MF.

7.4 NAKLADATELSKE UDAJE

Do oblasti nakladatelskych Gdajd uvadime tfi povinné Udaje: misto vydani, nazev nakladatelstvi a rok vydani. Tyto udaje
byvaji spole¢né pro cely soubor. Pokud v pribéhu vydavani doslo k prevzeti vydavani vicesvazkového dila jinym
nakladatelstvim, uvadéji se podle prvniho svazku. Vicesvazkové dilo mize byt vydano najednou a pak ma soubor jeden
rok vydani. Jednotlivé svazky mohou byt vydany postupné a potom se uvadi rozpéti let vydani. U dosud neukonceného
vydani vicesvazkového dila se ponechava volné misto na doplnéni roku vydani posledniho svazku.

Priklady:
Praha : Ceskoslovensky spisovatel, 1990
Praha : Odeon, 1989-1992
Praha : Votobia, 1994-

7.5 UDAIE FYZICKEHO POPISU
V oblasti udaju fyzického popisu uvadime rozsah souboru, tj. celkovy pocet svazkd. Uvadi se arabskou Cislici a zkratkou
"sv." (= svazek).
Priklad:
4 sv.

Dale mUzeme uvést pocet stran. Svazky mohou mit prlibézné strankovani, potom prevezme Cislo posledni stranky
posledni ¢asti. Pokud mé kazdy svazek vlastni strankovani, uvedeme postupné pocet stran kazdé ¢asti. Udaje uvadime
v kulatych zavorkach a oddélujeme je ¢arkou, pfip. stfednikem.
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Priklady:

2sv.(792s.) - prlibézné strankovani vsech ¢asti
3 sv. (224, 257, 286 s.) - samostatné strankovani kazdé ¢asti
3 sv. (xii, 312; xxi, 297; xvi, 289 s.) - samostatné dvoji strankovani kazdé Casti

Pokud je vicesvazkového dila vydavano postupné a nebylo jesté ukonceno, uvedeme udaje pro dosud nelplny soubor a
v poznamce uvedeme, Ze dalsi svazky nebyly vydany. Po jejich vydani bibliograficky zaznam doplnime.

7.6 UDAIJE O EDICI

Oblast udaju o edici byva spolecna pro cely soubor, tj. vSechny ¢asti jsou vydany v ramci jedné edice. K nazvu edice mize
byt pfidana dalsi nazvova informace, tj. podnazev. Edice miZe byt rozdélena na jednotlivé subedice a pak je tfeba uvést
také nazev subedice. Dile se mUZe jednat o edici Cislovanou. Nékdy byva cislo svazku v rdmci edice pfidéleno celému
vicesvazkovému souboru, nékdy je Cislem svazku v rdmci edice oznacena kazda ¢ast vicesvazkového souboru.

Priklady:
(Déjiny svétovych literatur ; sv. 6)

(Kritické rozhledy. Velkd fada ; sv. 4, 5)

7.7 UDAIJE POZNAMKY

Oblast udajli poznamky se uvadi podle stejnych zasad jako v zaznamu jednosvazkového knizniho dokumentu. Nejcastéji
uvadime ndazev origindlu v pfipadé prelozenych dél.

Na rozdil od jednosvazkového knizniho dokumentu vyuzivdme pozndmku pro zaznamenani prehledu jednotlivych ¢asti
vicesvazkového souboru. Pokud jednotlivé ¢asti nemaji vlastni nazev, uvadime Ciselné oznaceni ¢asti a jeji rozsah. Pokud
existuji ndzvy jednotlivych casti, pak tyto ndzvy uvadime do pozndmky a zaroven je uvedeme jako dalsi selekéni Udaje,
obdobné jako u sbornik(l s uvedenim nazva ¢asti. Pokud je vicesvazkové dilo vydavano postupné a jednotlivé casti maji
odlisné vroceni, uvadime také rok vydani. Poradi jednotlivych Udaji k ¢astem souboru dodrZuje popisnych udajl
v bibliografickém zdznamu. Pro prehlednost celého bibliografického zaznamu se obvykle Udaje poznamky uvadi na
samostatnou radku.

Priklady:
Obsahuje: Dil 1.: 454 s., obr. - Dil 2.:s. 477, obr., barev. fot.

Obsahuje: Dil 1.: Spolecenstvo prstenu. 1990. 379 s. - Dil 2.: Dvé véze. 1991. 315 s. - Dil 3.: Navrat krale. 1992.
409 s.

7.8 UDAIJE STANDARDNIHO CiSLA A DOSTUPNOSTI

S uvadéném ISBN v pripadé vicesvazkovych dél se mizZeme setkat s témito zvlastnostmi. MliZze byt uvedeno jen jedno
ISBN pro cely soubor. Mohou byt pfidélena ISBN kazdé jednotlivé ¢asti vicesvazkového souboru a soubor vlastni ¢islo
nemd. A konecné muZe byt pridéleno ISBN soboru i vsem jednotlivym cCastem vicesvazkového souboru. Pokud je
vicesvazkovy soubor vydan ve spolupraci dvou nakladatelstvi, je kazdé ISBN pfidéleno 2 x, coZ popis jeSté vice
komplikuje.

Do udajl standardniho cisla a dostupnosti uvadime vsechna pridélend ISBN vzdy s vysvétlivkou, k ¢emu se Cislo vztahuje.
Priklady:
ISBN 80-205-1247-X (soubor : vaz.) : 567 K¢

- ISBN pridélené celému souboru, uvedena vazba a cena se vztahuje k souboru
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ISBN 80-207-0253-2 (sv. 1) - ISBN 80-207-0254-3 (sv. 2)
- ISBN pridéleno pouze jednotlivym ¢astem
ISBN 80-242-0078-3 (soubor). — ISBN 80-242-0081-1 (sv. 1). - ISBN 80-242-0085-5 (sv. 2)

- ISBN pridéleno souboru i jednotlivym ¢astem

7.9 PRIKLADY BIBLIOGRAFICKYCH ZAZNAMU VICESVAZKOVEHO DILA

- puvodni dvousvazkové dilo jednoho autora bez ndzvh jednotlivych Casti vydané jednorazové s pribéinym
strankovanim

54 F 041657/1, 54 F 041657/2
Stfibrny, Zdenék, 1922-
Déjiny anglické literatury / Zdenék Stfibrny. - 1. vyd. - Praha : Academia, 1987. - 2 sv. - (D&]iny svétovych literatur ; sv. 6).
Obsahuje: Dil 1: 414 s., 11 fot. : obr., fot. - Dil 2: S. 421-837, 19 fot., obr., fot.
(Vaz.) : 150 K¢

- desetisvazkové dilo popisované pod nazvem s uvedenim nazvl jednotlivych ¢asti a vydavané postupné

Pr 5478/1,2,3,4,5,6,7,8,9,10
Universum : vSeobecna encyklopedie. — Vyd. 1. — Praha : Odeon, 2000-2001. — 10 sv. : il., mapy, portréty.

Obsahuje: Dil 1. A-B. 2000. 738 s. - Dil 2. C-E. 2000. 681 s. - Dil 3. F-H. 2000. 676 s. - Dil 4. CH-Kn. 2000. 649 s. - Dil 5.
Ko-Ma. 2000. 715 s. - Dil 6. Mb-Op. 2001. 656 s. - Dil 7. Or-Q. 2001. 655 s. - Dil 8. R-So. 2001. 656 s. - Dil 9. Sp-T. 2001.
646 s. - Dil 10. U-Z. 2001. 662 s., 1 CD

ISBN 80-207-1060-4 (soubor : vaz.). - ISBN 80-207-1061-2 (sv. 1 : vaz.). - ISBN 80-207-1062-0 (sv. 2 : vaz.). - ISBN 80-
207-1063-9 (sv. 3 : vaz.). - ISBN 80-207-1066-3 (sv. 4 : vaz.). - ISBN 80-207-1067-1 (sv. 5 : vaz.). - ISBN 80-207-1068-X
(sv. 6:vaz.). - ISBN 80-207-1069-8 (sv. 7 : vaz.). - ISBN 80-207-1070-1 (sv. 8 : vaz.). - ISBN 80-207-1071-X (sv. 9 : vaz.). -
ISBN 80-207-1072-8 (sv. 10 : vaz.)

- prelozené trisvazkové dilo jednoho autora s uvedenim unifikovaného ndzvu a nazvl jednotlivych ¢asti vyddvané
postupné; jednotlivé ¢asti maji uvedena ISBN, ISBN souboru uvedeno neni

Fan 145/1,2,3
Tolkien, J. R. R. (John Ronald Reuel), 1892-1973
[Fellowship of the rings]

Pan prstend /J.R.R. Tolkien ; z anglického origindlu prelozila Stanislava PoSustova. -2. vyd. -Praha :Mlada
fronta, 1990-1992. - 3 sv. ; 21 cm. - (Tfinact ; sv. 190, 195, 197). -

Orig.: The lord of the rings. - Obsahuje: Dil 1.: Spolecenstvo Prstenu. 1990. 379 s. Orig.: The fellowship of the Ring. - Dil
2.: Dvé véze. 1991. 315 s. Orig.: The two towers. - Dil 3.: Navrat krale. 1992. 409 s. Orig.: The return of the king.

ISBN 80-204-0105-9 (sv. 1 : vaz.) : 35 KC. - ISBN 80-204-0194-6 (sv. 2 : vaz.) : 42 KC. - ISBN 80-204-0259-4 (sv. 3 : vaz.) :
51 K¢
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7.10 POPIS JEDNOTLIVYCH SVAZKU

V knihovnich katalozich ¢eskych knihoven nalezneme i bibliografické zaznamy jednotlivych ¢asti vicesvazkového dila.
Takovy zdznam se zpracovava podle stejnych zasad jako zaznam jednosvazkového dila. Odlisnost je pouze v Udajich o
nazvu. Jako hlavni ndzev uvadime nazev souboru, do dalsi ndzvové informace uvadime podnazev. Dale musime uvést
Ciselné oznaceni ¢asti a pokud ma tato ¢ast vlastni nazev, tedy i tento nazev. VSechny ostatni oblasti bibliografického
popisu vztahujeme k dané ¢asti. Uvadime tedy rok vydani dané &asti, pocet stran dané ¢asti apod., jako by se jednalo o
jednosvazkovy knizni dokument.

- tfisvazkové dilo popisované jednotlivé:

B 899/1
Tolkien, J. R. R. (John Ronald Reuel), 1892-1973

Pan prstend. Sv. 1, Spole€enstvo Prstenu / J. R. R. Tolkien ; z anglického originélu prelozila Stanislava PoSustova. - 1. vyd.
- Praha : Mlada fronta, 1990. - 379 s. - (Tfinact ; sv. 190). - Orig.: The lord of the rings. Vol. 1: The fellowship of the Ring.

ISBN 80-204-0105-9 (vaz.) : 35 K&s

B 899/2
Tolkien, J. R. R. (John Ronald Reuel), 1892-1973

Pan prstend. Sv. 2, Dvé véze / J. R. R. Tolkien ; z anglického originélu prelozila Stanislava PoSustova. - 1. vyd. - Praha :
Mlada fronta, 1991. - 315 s. - (Tfinact ; sv. 195). - Orig.: The lord of the rings. Vol. 2: The two towers

ISBN 80-204-0194-6 (vaz.) : 42 K¢

B 899/3
Tolkien, J. R. R. (John Ronald Reuel), 1892-1973

Pan prstena. Sv. 3, Navrat kréle / J. R. R. Tolkien ; z anglického originalu prelozila Stanislava Posustova. - 1. vyd. - Praha:
Mlada fronta, 1992. - 409 s. - (Tfinact ; sv. 197). - Orig.: The lord of the rings. The lord of the rings. Vol. 3: The return of
the king.

ISBN 80-204-0259-4 (vaz.) : 51 K¢

8 POPIS SERIALOVYCH DOKUMENTU

Dokumenty, které jsou vydavany postupné v samostatnych castech spojenych spoleCcnym nazvem, maijici ¢iselné nebo
chronologické oznaceni bez predem stanovené doby ukonceni, nazyvame seridly.

Nové se pro seridlové dokumenty pouziva také termin pokracujici zdroje, ktery naznacuje ndvaznost jednotlivych ¢asti,
popf. jejich proménu v ¢ase. Jedna se o termin, ktery ma vétsi rozsah, zahrnuje vSechny dokumenty, které tvofi vice nez
jedna Cast, tedy i vicesvazkové knizni dokumenty, ale také dokumenty, které se v pribéhu ¢asu méni, napf. nékteré
elektronické dokumenty. V tomto ucebnim textu se soustfedime na dokumenty, které vykazuji seridlovost, tj. po sobé
jdouci ¢asti s riznym obsahem tematicky spojené.

Mezi seridlové dokumenty zahrnujeme noviny a casopisy (souhrnné oznacCované jako periodika), dale rocenky,
periodické sborniky a edice.
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Noviny mlZeme charakterizovat jako dokument, ktery je vydavan periodicky v predem stanovenych kratkych ¢asovych
intervalech, obvykle denné nebo nékolikrat tydné, nejméné vsak dvakrat tydné. Skladaji se ze samostatnych ¢lank( a
zprav. Prinaseji informace o udalostech a pojednavaji o tématech, jez jsou vSeobecnym aktudlnim predmétem zajmu.
Popisnou jednotkou jsou noviny jako celek, tj. soubor vsech rocnikl a dennich Cisel. Samostatnou popisnou jednotku
tvori kazda regionalni mutace novin a samostatna pfiloha s vlastnim ndzvem. U novin se rovnéz uplatiuje analyticky
popis, kdy popisnou jednotkou je ¢lanek z novin (viz kapitola o analytickém popisu).

Casopisy jsou dokumenty, které jsou vyddvany periodicky v predem stanoveném pravidelném intervalu, ¢astéj$im nez
1x ro¢né, pricemZ nejhustsi periodicita je jednou tydné. Samostatné casti nesou vidy ndazev periodika, pribézné
&islovani, popt. jiné oznadeni ¢asti. Casopisy se skladaji ze samostatnych €lankd a zprav, vyznaduji se jednotnou Gpravou,
relativné stalou redakci a jednim nakladatelstvim a Umyslem stdlého vychazeni. Popisnou jednotkou je casopis jako
celek, tj. soubor vsech roénikl a Cisel. Samostatnou popisnou jednotkou tvofi rovnéz jazykové a regionalni mutace
Casopisl a také pravidelna ¢i nepravidelna pfiloha Casopisu s vlastnim nazvem. U ¢asopisl se rovnéz uplatriuje analyticky
popis, kdy popisnou jednotkou je ¢lanek nebo stat z ¢asopisu (viz kapitola o analytickém popisu).

Edice a periodické sborniky miZeme charakterizovat jako soubory monografii a sbornik(, které jsou tematicky pfibuzné,
jsou vydavany jednim nakladatelstvim, obvykle maji jednotnou Upravu a kromé nazvu svazku obsahuji nazev souboru,
tj. edice a mohou nebo nemuseji obsahovat pribézné cislovani jednotlivych svazkl. Popisnou jednotkou je jednotlivy
svazek i seridl jako celek, tj. edice, popf. periodicky sbornik.

Hlavnim pramenem popisu periodickych dokumentl (tj. novin a Casopist) je titulni stranka, kterd byva vydana az po
ukonceni ro¢niku soucasné s obsahem a rejstfiky ro¢niku. DalSimi prameny popisu jsou obalka, hlavi¢ka a tirdz, resp. cely
dokument. Periodika obvykle popisujeme podle prvniho Cisla prvniho ro¢niku a po vydani titulni stranky doplfiujeme
dalsi udaje.

Pro edici a periodické sborniky neni vydavana samostatna titulni stranka. Hlavnim pramenem popisu jsou prameny
popisu jednotlivych dokumentd vydanych v rdmci edice nebo fady periodickych sbornikd, tj. souborna titulni stranka,
pfip. titulni a patitulni stranka dokumentu, tiraz, poptip. obalka.

8.1 VOLBA ZAHLAVI

Volba zahlavi se fidi obecnymi principy, tj. je mozné personalni i korporativni zahlavi v pfipadé, Ze osoba nebo korporace
je primym autorem celého dokumentu. To fyzickd osoba spliiuje vyjimecné, obvykle periodikum pfipravuje redakéni rada
se Sirokym okruhem spolupracovnik(l. RovnéZz korporativni autorstvi se neuvadi pfilis ¢asto. Korporace by musela
splinovat podminku, Ze je hlavnim plvodcem, tj. autory jednotlivych ¢lank(d jsou clenové této korporace a obsah
dokumentu je ke korporaci obsahové vztazen. Pfi absenci personalniho a korporativniho zahlavi popisujeme dokument
pod nazvem.

Pro pripady, kdy je serial zndm pod rlznymi variantami nazvu, se uziva unifikovany ndazev. V bibliografickych zaznamech
katalogu Kongresové knihovny bychom takové zaznamy nalezli, ale v praxi ¢eskych knihoven se unifikovany nazev pro
serialy neuziva.

Z uvedeného vyplyva, Ze seridlové dokumenty se zatim nejcastéji popisuji pod nazvem, tj. nevytvari se zahlavi. Struktura
zaznamu seridlu je podobna zaznamu vicesvazkového dila. V bibliografickém popisu charakterizujeme dokument jako
celek a v dalsi ¢asti zaznamu pak uvadime rozsah vydavani, tj. jednotlivé ro¢niky a ¢isla. Kromé oblasti popisnych udaju,
se kterymi jsme se seznamili pfi popisu kniznich dokumentd, se v pfipadé serialG uvadi navic oblast specifickych udaju,
kterd se vklada mezi oblast udajl o vydani a oblast nakladatelskych tdaja.

8.2 BIBLIOGRAFICKY POPIS

8.2.1 Udaje o ndzvu a odpovédnosti

Kazdy seridlovy dokument je uréen svym ndzvem, ve védeckych ¢asopisech byva uveden i soubézny nazev nebo jich
muze byt uvedeno nékolik. Velmi ¢asto je uvadéna také dalsi ndzvova informace, tj. podnazev, pomérné cCasto je
uvedeno vice dalSich ndzvovych informaci.
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Priklady:

Elektrotechnicky obzor

Hudebni nastroje = The Musical instruments = Musikinstrumente

Ctenar : mési¢nik pro préci s knihou
U seridlovych dokumenti se navic mizZzeme setkat s uvedenim fady nebo série. Tento Udaj se uvadi za nazvem po tecce.
Priklady:

Acta Universitatis agriculturae. Rada D

Acta Universitatis Carolinae. Philologica

Casopis Narodniho muzea. Pfirodovédna fada

Udaje o odpovédnosti zachycuji jména osob a korporaci, které jsou odpovédné za intelektudlni obsah seridlu. Obvykle
uvadime nazev korporace, se kterou je obsah seridlu svazan, napf. védecka instituce, kterd vyddva odborny casopis.
Naproti tomu uvadéni jmen fyzickych osob nebyva casté. Fyzicka osoba se podili na vzniku seridlu jako editor a pomérné
¢asto dochazi ke zménam osob v této funkci. Bibliograficky zaznam by proto musel byt neustdle aktualizovan, a proto se
informace o editorovi obvykle vynechava.

Ustanoveni o pocCtu autor(, tvaru jména a uvadéni ¢innosti jsou shodna s ustanovenimi pro tvorbu zaznamu kniznich
dokumentd.

Priklady:
ALA Bulletin / American library association.
Archeologické rozhledy / Archeologicky Ustav Praha.

Souvislosti : revue pro kfestanskou kulturu.

8.2.2  Udaje o vyddni

Oblast udaja o vydani obvykle nebyva v seridlech uvedena, jednotliva Cisla jsou vydana jednou a s opakovanim vydani
nepocita. Vynechani oblasti idaju o vydani se nijak nenaznacuje.

8.2.3  Specifické udaje specidlnich dokumenti

V oblasti specifickych Udaja jednotlivych druhl dokument( se v pfipadé seridlG uvadi rozsah vydavani, tj. zapisuje se
oznaceni a datum prvniho a posledniho sesitu serialu.

Nejcastéji je Cislovani u periodickych dokumentl oznaceno Cislem rocniku a Cislem sesitu. Pouzivaji se zkratky "roc."
rocnik a "¢." pro Cislo. Pro pfehlednost se dopliiuje jesté kalendarni rok, ktery se uvadi v kulatych zavorkach.

PFiklad:

pro

Ro¢. 1, €. 1 (1946)-roc. 46, €. 6 (1991).

Pokud neni uvedeno cislovani ro¢nikd ale jen Cislovani sesitl, uvadi se kalendarni rok na prvnim misté namisto oznaceni
roéniku a nepouzivaji se kulaté zavorky. Cislovani seitll se uvadi jako v pfedchozim pFipadé.

PFiklad:
1976, ¢. 1-1989, ¢. 12.

Pokud jsou jednotlivé ¢asti periodického dokumentu oznaceny jako svazky a je uvedeno jejich Cislovani, uvadi se zkratka
"sv." a prislusné Cislo. Pro prehlednost se uvadi také kalendarni rok v kulatych zavorkach.

PFiklad:
Sv. 1(1970)-sv. 72 (1989).
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V pripadé periodického dokumentu, ktery je pokradovanim predchoziho dokumentu se mize stat, Ze Cislovani rocniku
nezacina od pocatku, ale pokracuje dalsim Cislem v navaznosti na Cislovani pfedchoziho periodického dokumentu. V tom
pripadé se uvadi ¢iselné oznaceni pouzité pro pocatecni rocnik dokumentu.

Priklad:

Ro€. 6, €. 1(1976)-roc. 15, ¢. 10 (1985).
Pokud vydavani nebylo jeSté ukonéeno, uvedou se informace o pocatku vydavani a pokracovani se naznaci pomickou.
Priklad:

Ro¢. 10, ¢. 1 (1990)- .

8.2.4  Nakladatelské udaje

Do oblasti nakladatelskych Gdaji uvadime tfi povinné Udaje, a to misto vydani, nazev nakladatelstvi a rozsah let
vydavani. Jsou obvykle spole¢né pro cely periodicky dokument. Misto vydani a nazev nakladatelstvi se uvadi podle
prvniho rocniku, resp. svazku. Rozsah let vydavani se uvadi podle vydani prvniho a posledniho svazku. U dosud
neukonceného vydavani seridlu se ponecha volné misto na doplnéni roku vydani posledniho svazku. Nékdy muze dojit ke
zméné vydavatele a tim popf. i mista vydani. Takovou skutecnost zaznamename do Udajd poznamky.

Priklady:
Praha : Statni nakladatelstvi technické literatury, 1946-1991.
Praha : Vesmir, 1990- .

8.2.5 Udaje fyzického popisu

Do oblasti udajl fyzického popisu uvadime celkovy pocet sesitll nebo svazk( seridlu, jehoZ vydavani bylo ukonceno.
Uvadi se arabskou dislici a prislusnou zkratkou. Tento Udaj neni povinny. Rovnéz dalsi udaje uvadéné v této oblasti
u kniznich dokumentl jako jsou pfilohy, vybaveni textu obrazky a fotografiemi, popt. doprovodny materidl se obvykle
neuvadéji.
Priklady:

46 ro€.

80 sv.

10¢.

8.2.6 Udaje o edici

Oblast Udaju o edici se v bibliografickém zaznamu seridlu zpravidla neobjevi, protoze periodické dokumenty obvykle
nejsou soucasti jinych vydavatelskych celk, tj. edic.

Edice kniznich dokumentl jako popisovany dokument je pak v ramci seridlu pravé popisnou jednotkou.

8.2.7 Udaje pozndmky

Do oblasti Udaja poznamky vztahujici se k seridlu jako celku uvadime nékteré dalsi charakteristiky dokumentu, které
nebylo moZno uvést v predchazejicich popisnych udajich. Narozdil od bibliografického zaznamu kniznich dokumenta je
oblast udajl pozndmky v bibliografickém zdznamu serial povinna.

Povinné se uvadi periodicita kazdého periodického dokumentu. Pokud dojde v pribéhu vydavani periodika ke zméné
periodicity, uvedeme tuto skutec¢nost v oblasti poznamky.

Priklady:
Ctrnéctidenik
Nepravidelné

4x rocné 2001-2004, 6x rocné 1990-2000
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Dale se do poznamky povinné uvadi jakakoli zména nazvu seridlu, coZ je u periodickych dokumentl pomérné bézny jev.
Uvadi se nazev serialu, na ktery navazuje, véetné ISSN, pokud je uvedeno. ISSN se uvadi za znaménkem =.

Priklady:

Dfive jako: Nova fotografie

Vznikl sloué¢enim: Elektrotechnicky obzor = ISSN 0013-5798; a: Elektrotechnik = ISSN 0322-9025
RovnéZ se do poznamky povinné uvadi nazev seridlu, pod kterym jeho vydavani pokracuje nebo je po zaniku nahrazen.
Priklady:

Déle jako: Ceskoslovenska fotografie

Dale jako: Annual report of the General Manager = ISSN 0308-4140

Dalsim povinnym udajem pozndmky je nazev samostatné pfilohy periodického dokumentu, rovnéz véetné ISSN, pokud je
uvedeno.

Priklady:
Per. pfil.: Auto Moto Bazar
Per. pfil.: Action transport = ISSN 0249-5643

Pfiloha serialu s vlastnim ndzvem je samostatnou popisnou jednotkou, tj. vytvofime samostatny bibliograficky zaznam
pfilohy. V udajich pozndmky tohoto zaznamu povinné uvadime nazev periodika, k némuz je priloha vydavana.

PFiklad:

PFil. ¢asopisu: Ctenar

8.2.8 Udaje o standardnim ¢isle a dostupnosti
Do oblasti Udaju o standardnim Cisle a dostupnosti uvadime ISSN seridlu a Udaj o dostupnosti.

ISSN je Cislo, které jednoznacénym zplsobem identifikuje serial a jeho vydani urcitym nakladatelstvim a je jedinecné pro
toto vydani. Strukturu ISSN kodifikuje mezindrodni norma I1SO 3297 z roku 1975. Mezinarodni agentura ISSN sidli v Pafizi
a na jeji ¢&innost navazuji narodni agentury. V Ceské republice byl systém ISSN zaveden v roce 1978 a ISSN jednotlivym
vydavatelim seridll na pozadani pridéluje Narodni agentura ISSN ve Statni technické knihovné v Praze.

ISSN je osmimistné Cislo rozdélené do dvou ¢asti, z nichZ kazda obsahuje ctyfi Cislice, které jsou spojeny spojovnikem.
Cislo se uvédi za zkratkou ISSN.

Priklady:
ISSN 0862-6928
ISSN 1211-0892

Udaj o dostupnosti se uvadi obdobné jako u kniznich dokument(. Nejéastéji se uvadi cena periodického dokumentu
formou predplatného za uzavieny rocnik. Cena seridlu je Udajem nepovinnym. Jeji uvadéni je vzhledem k pravidelnému
zvysovani cen pri délce vydavani serial( v zaznamu pfilis komplikované.

Priklady:
ISSN 3245-0147 : neprodejné
ISSN 1211-0892 : rocni predplatné 456,- K¢

8.3 EXEMPLAROVE UDAIJE

Za popisnymi Udaji nasleduje v bibliografickém zdznamu rozpis svazkd, ktery obsahuje tdaje vztahujici se k jednotlivym
ro¢nikm periodickych dokument(. Uvadi se sem Cislo ro¢niku, jeho rozsah, tj. pocet Cisel, dale rok vydani a pozndamka
vztahujici se k jednomu ro¢niku.
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Priklad:
Ro&. 1, & 1-6 (1991)
2,¢.1-6 (1992)
3, ¢. 1-6 (1993). - Barev. pril., 16 s.

Pro periodické dokumenty je pfiznacny velky rozsah vydavani. Proto miZe prehled svazkd, které knihovna vlastni, mit
velky rozsah.

8.4 PRIKLADY ZAZNAMU

- plvodni ¢esky Casopis, jehoZ vydavani jiz bylo ukonceno:

€158

Infocus : informacni zdroje, sluzby, systémy, sité / $éfredaktorka Jelena Hankova. - Ro¢. 1, ¢. 1 (1995)-ro¢. 2,
€. 12 (1996). - Praha : Infocus, 1995-1996. - 2 roc. -
Meésicnik. - Pravidelné pfil.: Zaostfeno na Internet, Nové ¢eské odborné knihy.
ISSN 1211-0892
Ro¢. 1, ¢. 1-12 (1995)

2,¢.1-12 (1996)

- zdznam plvodniho ¢eského ¢asopisu, jehoz vydavani nebylo ukonéeno:
C 789

Duha : informace o knihach a knihovnach z Jihomoravského kraje. - Ro¢. 1, ¢. 1 (1987)- . Brno : Moravska zemska
knihovna, 1987- . - 4 x rocné. — Dfive jako: Bude vas zajimat, Ze ... — Od r. 1991 podndzev: informace o knihach a
knihovnach z Moravy. — Pfed r. 1994 vydavala Statni védecka knihovna v Brné.
ISSN 0862-1985
Ro¢. 1, ¢. 1-4 (1987) Ro¢. 11, ¢. 1-4 (1997)

2,¢.1-4(1988) 12, €. 1-4 (1998)

3, ¢. 1-4 (1989) 13, €. 1-4 (1999)

4, ¢. 1-4 (1990) 14, ¢. 1-4 (2000)

5, ¢. 1-4 (1991) 15, ¢. 1-4 (2001)

6, €. 1-4 (1992) 16, ¢. 1-4 (2002)

7,¢.1-4 (1993) 17, ¢. 1-4 (2003)

8, ¢. 1-4 (1994) 18, ¢. 1-4 (2004)

9, ¢. 1-4 (1995) 19, ¢. 1-4 (2005)

10, ¢. 1-4 (1996) 20, ¢. 1-4 (2006)
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- zdznam samostatné periodické pfilohy s vlastnim nazvem:

€374
Knihovnictvi a bibliografie : pfiloha ¢asopisu Ctenaf pro teoretické otazky knihovnictvi a bibliografie / odpovédny
redaktor Jiti Kabrt. - Ro¢. 1, €. 1 (1972)-ro¢. 19, &. 6 (1990). - Praha : Ministerstvo kultura €SR, 1972-1990. - 19 ro¢.

6 x ro¢né. - Samostatnd pravidelna pfiloha ¢asopisu Ctenar.

Ro¢. 1, €. 1-6 (1972) Ro¢. 11, €. 1-6 (1982)
2,¢.1-6 (1973) 12, ¢. 1-6 (1983)
3,¢.1-6 (1974) 13, ¢. 1-6 (1984)
4, ¢. 1-6 (1975) 14, ¢. 1-6 (1985)
5, ¢. 1-6 (1976) 15, ¢. 1-6 (1986)
6, ¢. 1-6 (1977) 16, ¢. 1-6 (1987)
7,¢.1-6 (1978) 17, ¢. 1-6 (1988)
8, ¢. 1-6 (1979) 18, ¢. 1-6 (1989)
9, ¢. 1-6 (1980) 19, ¢. 1-6 (1990)

10, ¢. 1-6 (1981)

- zaznam edice

Vahy / edici fidi Eva Formankova. - Praha : Mlada fronta 1968-1970.

Obsahuje: Sv. 1. Utécha z filosofie / Emanuel Radl. 1969. 74 s.
Sv. 2. Otazka viny / Karl Jaspers. 1969. 90 s.
Sv. 3. Cestné o Bohu / John Arthur Thomas Robinson. 1968. 144 s.

- zaznam periodického sborniku

Informacni gramotnost : [sbornik pfispévkd]. - Brno : Moravska zemska knihovna, 2002- .

Obsahuje: Sv. 1. 2002. 133 s. ISBN 80-7051-151-6
Sv. 2. 2003. 148 s. ISBN 80-7051-155-9
Sv. 3. 2004. 155 s. ISBN 80-7051-160-5
Sv. 4. 2005. 163 s. ISBN 80-7051-167-2
Sv. 5. 2006. 127 s. ISBN 80-7051-172-5
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9  ANALYTICKY POPIS

Samostatnou popisnou jednotkou se muZe stat také cast dokumentu, pokud se jedna o ¢ast po obsahové i formalni
strance uzavrenou.

Mize se jednat o ¢ast knizniho dokumentu jako je napt. kapitola z knihy nebo stat ze sborniku, nebo o ¢ast periodického
dokumentu jako je ¢lanek z novin nebo ¢lanek z ¢asopisu. Analyticky popis se pouziva predevsim u odborné literatury,
protoZe clanky v odbornych casopisech nebo stati vtematickych sbornicich obsahuji dllezité a aktudini odborné
informace a popis celého dokumentu na jejich zachyceni nepostacuje.

Bibliograficky zaznam casti dokumentu je slozeny, tj. sklada se ze tii ¢asti:
- popis ¢asti, ktera zahrnuje: zahlavi, nazev a podnazev ¢asti dokumentu a Udaje o odpovédnosti
- popis zdrojového dokumentu, tj. dokumentu, kterého je popisovand ¢ast soucasti. Uvadi se zkraceny bibliograficky

zaznam celého dokumentu a to podle pravidel pro pfislusny typ dokumentu. To znamena, Ze se lisi zaznam
neperiodického a periodického doku-mentu.

- lokace popisované casti ve zdrojovém dokumentu, kam se uvadi, kde se popisovana ¢ast nachazi ve zdrojovém
dokumentu tak, aby byla jednoznacéné urcena a bylo mozné ji snadno vyhledat.

Exemplarové Udaje se neuvadéji, protoze fyzicky nesamostatné ¢asti nemohou byt evidencni jednotkou, tj. nejsou
evidovany pod vlastnim pfirdstkovym cislem. Signatura a prirastkové Cislo se vztahuje vidy k celému dokumentu, nikoliv
k jeho ¢asti. Bibliograficky zaznam ¢&asti je propojen s bibliografickym zaznamem celého dokumentu, takze informace o
umisténi zdrojového dokumentu ma uzivatel k dispozici.

9.1 POPIS CASTI NEPERIODICKEHO DOKUMENTU

Samostatnou popisnou jednotkou neperiodického dokumentu maze byt kapitola z knihy nebo stat ze sborniku. Do
stejné kategorie patfi i stati z periodického sborniku, jako jsou napf. sborniky z konferenci. Je to proto, Ze po formalni
strance jsou periodické sborniky vlastné knizni dokumenty a tento fakt pfi zpracovani bibliografického zaznamu prevazil.

V prvni ¢asti zaznamu se uvadi zahlavi, kam se uvadi jméno autora popisované casti. Nejcastéji se uvadi personalni
zahlavi, protoZe ve vétsiné pripadl byva autorem ¢asti individuaini autor. Dale se uvadi nazev, popt. podnazev kapitoly
nebo stati ze sborniku. V tdajich o odpovédnosti se uvadi jméno autora kapitoly nebo stati, které oproti tvaru v zahlavi
je v neinvertovaném tvaru.

V druhé casti se za predlozkou "In:" uvadi nazev, popf. podnazev knizniho dokumentu nebo sborniku, v udajich o
odpovédnosti se uvadi jméno autora (a to i v pripadé, Ze autor dokumentu je shodny s autorem kapitoly nebo stati), dale
poradi vydani, nakladatelské udaje a ISBN.

Ve tieti Casti se za zkratkou "S." uvadi rozsah stran, na kterych se kapitola nebo stat ve zdrojovém dokumentu nachazi.

9.1.1 Priklady zaznamd casti neperiodického dokumentu

- zaznam kapitoly z knihy, kterou napsal jiny autor nez autor celého dokumentu

Hlavacek, Ivan, 1931-
Vyvoj pisma v ¢eskych zemich / Ivan Hlavacek.

In: 5000 let pisma / Béla Kéki. - 1. vyd. - Praha : Mlada fronta, 1984. - S. 129-141.
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- zaznam kapitoly z knihy, jejiz autor je shodny s autorem celého dokumentu

Pekar, Josef

Vznik ¢eskoslovenského statu / Josef Pekar.

In: D&jiny ¢eskoslovenské / Josef Pekafr. - 2. vyd. - [S.l.] : Akropolis, 1991. -
ISBN 80-900354-2-6. - S. 207-247.

- zdznam stati z tematického sborniku

Vlasakova, Blanka

Misto sekundarni informacni sluzby v procesu komunikace VTEI (na pfikladu vyuZivani baze dat Excerpta Medica)
/ Blanka Vlasdkova.

In: Aktudlni otazky sdélovani a vyuzivani informaci : sbornik praci. - Praha : Ustiedi védeckych, technickych a

ekonomickych informaci, 1988. - S. 41-82.

- zaznam stati z periodického sborniku

Vrbenska, Frantiska, 1952-
Analyza rizikovych faktor( ohroZujicich knihovni fondy v knihovnach CR / Frantiska Vrbenskd, Anna Komarkova.

In: Knihovny sou&asnosti 2004. - Brno : Sdruzeni knihoven CR, 2004. - ISBN 80-86249-30-1. —S. 365-380

9.2 POPIS CASTI PERIODICKEHO DOKUMENTU

Samostatnou popisnou jednotkou periodického dokumentu muZe byt ¢lanek z novin nebo z ¢asopisu.

V prvni €asti bibliografického zaznamu se uvadi zahlavi se jménem autora vinvertovaném tvaru, dale nazev, popr.
podnazev ¢lanku z novin nebo z asopisu, v Udajich o odpovédnosti jméno autora ¢lanku v neinvertovaném tvaru.

V druhé &asti se za predlozkou "In:" uvadi ndzev novin nebo ¢asopisu a ISSN.

Ve treti ¢asti se v pfipadé ¢lanku z novin uvadi roénik periodického dokumentu, ¢islo - pokud je uvedeno a celé datum, tj.
den, mésic a rok. Datum se uvadi ve formalizované podobé — 4 znaky pro rok, 2 znaky pro mésic a 2 znaky pro den.

Priklad:
20070925 = 25. zafi 2007
Za zkratkou "s." se uvadi rozsah stran, na kterych se ¢lanek nachazi.

V ptipadé ¢lanku z ¢asopisu se uvadi rocnik, Cislo, rok a za zkratkou "s." rozsah stran, na kterych se ¢lanek nachazi.
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9.2.1 Priklady zaznamd ¢asti periodického dokumentu

- ¢ldnek z novin

Kryzanek, Ladislav
V Ciné se narodil 1,3miliardty ob&an / Ladislav Kryzanek.

In: Mlada fronta Dnes. - ISSN 1210-1168. — Ro¢. 16, ¢. 5 (20050601), s. A/9.

- ¢lanek z ¢asopisu

Blekastadovd, Milada
Jan Amos Komensky - basnik a umélec / Milada Blekastadova.

In: Souvislosti. - ISSN 0862-6928. - Ro¢. 3, €. 1 (1992), s. 17-25

- ¢lanek ze zahraniéniho ¢asopisu

Girouard, Mark
The great good places : English country houses / Mark Girouard ; photography Fred J.
Maroon.

In: National Geograpic. - ISSN 0027-9358. - Vol. 168, No. 5 (1985), s. 658-694.

Zaznam c¢lanku z ¢asopisu, ktery vychazel na pokracovani, se fidi stejnymi pravidly, pouze ve tfeti ¢asti zaznamu, tj. lokaci
Casti ve zdrojovém dokumentu, je tfeba uvést, ve kterych Cislech ¢lanek vychazel a u kazdého &isla rozsah stran. Je
samoziejmé mozné zpracovat bibliograficky zdznam pro kazdou ¢ast samostatné.

- souhrnny zaznam ¢lanku z ¢asopisu vychazejici na pokrac¢ovani

Krischke, Helena
Pad anjouovského impéria / Helena Krischke.

In: Historicky obzor. — ISSN 1210-6097. - Ro¢. 15, ¢. 3-4, 5-6 (2004), s. 58-65, 98-105
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- zaznamy €lanku na pokracovani zpracované samostatné

Krischke, Helena
Pad anjouovského impéria. Cast I. / Helena Krischke.

In: Historicky obzor. — ISSN 1210-6097. - Ro¢. 15, ¢. 3-4 (2004), s. 58-65

Krischke, Helena
Pad anjouovského impéria. Cést Il. / Helena Krischke.

In: Historicky obzor. — ISSN 1210-6097. - Ro¢. 15, ¢. 5-6 (2004), s. 98-105

9.3 POPIS RECENZE

Samostatnou popisnou jednotkou muizZe byt také recenze nebo referat. Obvykle jsou publikovany v periodickych
dokumentech. Bibliograficky zaznam recenze i referdtu je také sloZzeny a fidi se stejnymi pravidly jako zdznam ¢lanku
v novinach nebo v ¢asopise. Obsahuje tfi Casti popisu: popis recenze nebo referatu jako ¢asti dokumentu (obdobné jako
¢lanek z periodického dokumentu), popis zdrojového dokumentu a lokaci recenze ve zdrojovém dokumentu. Navic
zaznam recenze obsahuje jesté Ctvrtou ¢ast - zaznam recenzovaného dokumentu. Uvadime zkraceny bibliograficky
zaznam recenzovaného dokumentu.

9.3.1 Priklady zaznamii recenze

- zdznam recenze v novinach

Klokocka, Vladimir

Sibifsky vitr / Vladimir Klokocka.

In: Lidové Noviny. - ISSN 0862-5921. - Ro¢. 4, ¢. 32 (19910603), s. 9.

Recenze na: Vznik ¢eské narodni rady v dobé Prazského jara a jeji plisobeni do podzimu 1969 / Zdenék Ji¢insky. —

Praha : Svoboda, 1990. - 153 s.

- zadznam recenze v ¢asopise

Vejvoda, Zdenék

[5000 let s dudami] / Zdenék Vejvoda.

In: Cesky lid. - ISSN 0009-0794. - Ro¢. 92, &. 4 (2005), s. 444-446.

Recenze na: 5000 let s dudami / Josef Rezny. - Praha : Aula, 2004. — ISBN 80-902667-9-7
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10 BIBLIOGRAFICKA CITACE

Bibliograficky zdznam se kromé katalogl pouZiva i v jinych sekundarnich dokumentech, jako jsou bibliografické soupisy
nebo reserSe. V odbornych dokumentech se velmi ¢asto setkdvdme se soupisem pouZité literatury. Autor ve svém dile
uvadi dokumenty, z kterych Cerpal. Takovy zaznam se nazyva bibliograficka citace. Bibliograficka citace prinasi souhrn
udajd o dokumentu a jejim ukolem je identifikovat dany dokument tak, aby uZivatel mohl tento dokument vyhledat.

Citace mohou byt v dokumentu umistény nékolika zpUsoby.

pfimo v textu, tj. obvykle v zavorce za citovanou myslenkou nebo informaci. Tento zplsob se pouZiva v kniznich i
periodickych dokumentech.

v poznamce pod carou. Tento zpUlisob je Casty v kniznich dokumentech.

na konci textu, tj. na konci kapitoly nebo clanku v ¢asopise. Tento zplisob je Casty predevsim v periodickych
dokumentech, ale mdzeme se s nim setkat i v kniznich dokumentech.

na konci dokumentu, tj. za celym textem dokumentu. Tento zpUsob je ¢asty v kniZznich dokumentech.

Citace musi byt prizplsobena citovanému druhu dokumentu, to znamen3, Ze rozliSujeme nékolik typU citaci.

10.1 CITACE NEPERIODICKEHO DOKUMENTU

V citaci neperiodického dokumentu, tj. knizniho dokumentu (napf. monografie nebo sborniku), se uvadéji nasledujici
udaje ve stanoveném poradi:

primarni odpovédnost, tj. jméno autora, popr. autoru

Jméno individualniho autora se uvadi v invertovaném tvaru, pficemz pfijmeni je zvyraznéno velkymi pismeny. Pocet
autor( je podobné jako v katalogizacnim zaznamu omezen na pocet tfi autorl. Jméno korporativniho autora se
uvadi v pfirozeném slovosledu, cely Udaj je zvyraznén velkymi pismeny a pocet korporativnich autor( je rovnéz
omezen na pocet tfi, ale vicenasobné autorstvi korporaci je spise vyjimkou. Oblast se ukoncuje teckou.

Priklady:

CERNY, Frantisek.

KOUKOLIK, Frantisek, DRTILOVA, Jana.

SVAZ KNIHOVNIKU A INFORMACNICH PRACOVNIKU.
nazev dokumentu

Nazev se uvadi v Uplnosti podle titulni stranky, za dvojteckou se uvadi podnazev. Cely Udaj mize byt pro rozliseni
uvadén kurzivou. Oblast se ukoncuje teckou.

Priklady:

Kultura ve stfedovéku.

Vzpoura deprivantd : o Spatnych lidech, skupinové hlouposti a uchvdcené moci.
podtizena odpovédnost, tj. jména nepfimych autor(, podilejicich se na vzniku dokumentu

Uvadéji se jména dalSich osob podilejicich se vzniku dokumentu. Jejich jména se uvadéji v neinvertovaném tvaru a
s charakteristikou jejich podilu na vzniku dokumentu. Pfijmeni se nezvyraziiuje velkymi pismeny. Udaj je nepovinny
a lze ho vynechat. Oblast se ukoncuje teckou.

Priklady:
PFelozZil Bfetislav Hodek.
Fotografie Emanuel Dobry.
poradi vydani

Uvadi se sem poradi, popt. druh vydani dokumentu. Oblast se ukoncuje tec¢kou.
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Ptiklad:
1. vyd.
- nakladatelské udaje (misto vydani a nazev nakladatele, rok vydani)

Uvadéji se podle stejnych zasad jako v bibliografickém zaznamu, pouziva se i stejnd interpunkce oddélujici jednotlivé
&asti oblasti. Udaj o misté vyddani a ndzvu nakladatele je nepovinny a Ize ho tedy vynechat, rok vydani je povinnym
udajem. Oblast se ukoncuje teckou.

Priklady:
Praha : Academia, 1997.
1995.
- rozsah dokumentu

Uvadi se pocet stran, pripadné pfiloh a daliho vybaveni dokumentu. Udaj je nepovinny a Ize ho vynechat. Oblast se
ukoncuje teckou.

Priklad:
237 s.
- edice

Uvadi se nazev edice a, pokud se jedna o ¢islovanou edici, pofadové ¢islo svazku. Udaje se neuvadéji v kulatych
zévorkach, ¢islo svazku se uvadi po ¢arce. Udaj jako celek je nepovinny a Ize ho vynechat. Oblast se ukonéuje te¢kou.

Priklad:
Pravodce pfirodou.
Kolumbus, sv. 128.
- poznamky

Uvadéji se dalsi dlleZité informace o dokumentu, napf. nazev originalu u pielozenych dél. Udaj je nepovinny a lze
ho vynechat. Oblast se ukoncuje teckou.

Priklad:
Prel. z: Prophet der Verganghenheit.
- standardni ¢islo
Uvadi se International standard book number (ISBN), tj mezindrodni standardni Cislo knihy.
Priklad:
ISBN 80-85600-40-4

Posledni Udaj citace se ukoncuje teckou.

10.1.1 Priklady bibliografickych citaci neperiodickych dokumentii
- citace pavodni knizni monografie dvou autor(:

KOUKOLIK, Frantisek, DRTILOVA, Jana. Vzpoura deprivantii : o $patnych lidech, skupi-nové hlouposti a uchvdcené moci.
Praha : Makropulos, 1996. 303 s. ISBN 80-901776-8-9.

citace prelozené knizni monografie jednoho autora:

ARRENDTOVA, Hannah. Krize kultury : &tyfi cvideni v politickém mysleni. Prelozil Martin Palou$. 1. vyd. Praha : Mlada
fronta, 1994. 157 s. Vahy, sv. 11. Prel. z: Between past and future. ISBN 80-204-0424-4.
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- citace sborniku, ve kterém je uveden hlavni plivodce

SPUNAR, Pavel a kol. Kultura ve stfedovéku. 2. pozmén. a dopl. vyd. Praha : Academia, 1995. 226 s. ISBN 80-200-0547-1.

- citace knizni monografie s uvedenim korporativniho autora:

AMERICAN LIBRARY ASSOCIATION. Anglo-americkd katalogizacni pravidla : druhé vyddni, revize 1988. Pieklad Narodni
knihovna v Praze. 1. ¢eské vyd. Praha : Narodni knihovna, 1994-2006. 686 s. ISBN 80-7050-187-1, ISBN 80-7050-278-9.

10.2 CITACE CASTI NEPERIODICKEHO DOKUMENTU

Kromé citace celého neperiodického dokumentu jsou ¢asté pripady, kdy je citovana pouze ¢ast dokumentu. Jedna se
obvykle o ¢ast dokumentu, ktera je po vécné a obvykle i formalni strance relativné uzavrend, napf. kapitola z knihy nebo
stat ze sborniku.

V citaci ¢asti neperiodického dokumentu, tj. kapitoly z knihy nebo stati ze sborniku se uvadéji nasledujici udaje ve
stanoveném poradi:

- primarni odpovédnost

Uvadi se sem jméno autora ¢asti, ktera je citovana. Jméno se uvadi v invertovaném tvaru a pfijmeni se zvyraznuje
velkymi pismeny. Oblast se ukoncuje teckou.

Priklad:
MOLNAR, Amedeo.
- nazev stati
Uvadi se nazev ¢asti dokumentu, kterd je citovana. Udaj se neuvadi kurzivou a oblast se ukonéuje teckou.
Priklad:
Kacifi ve stfedovéku.
- citace zdrojového dokumentu
Citace zdrojového dokumentu se uvadi za predlozkou "In", tj. "v".
- primarni odpovédnost

Uvadi se jméno autora zdrojového dokumentu. Jméno individudlniho autora se uvadi v invertovaném tvaru a
pfijmeni se zvyraziiuje velkymi pismeny. Nazev korporativniho autora se uvadi v pfirozeném slovosledu a
rovnéz se zvyrazinuje velkymi pismeny. Oblast se ukonéuje tec¢kou.

Priklady:
In SPUNAR, Pavel.
In NARODNI KNIHOVNA CESKE REPUBLIKY.
- nazev zdrojového dokumentu, tj. dokumentu jehoz je citovana ¢ast soucasti

Uvadi se nazev dokumentu v Gplnosti podle hlavniho pramene popisu, tj. pro knihy podle titulni stranky. Udaj
muze byt kvuli rozliseni uvadén kurzivou. Oblast se ukoncuje teckou.

Priklad:
Kultura stredovéku.
- vydani

Uvadi se sem poradi, popt. druh vydani dokumentu. Oblast se ukoncuje tec¢kou.
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Ptiklad:
1. vyd.
- nakladatelské udaje

Uvadeéji se podle stejnych zdsad jako v bibliografickém zaznamu, pouziva se i stejnd interpunkce oddélujici
jednotlivé ¢asti oblasti. Udaj o misté vydani a ndzvu nakladatele je nepovinny a Ize ho tedy vynechat, rok vydani
je povinnym udajem. Oblast se ukoncuje teckou.

Priklady:
Praha : Academia, 1995.
1995.
- lokace ve zdrojovém dokumentu
Uvadi se rozpéti stran, na kterych je ¢ast dokumentu uvedena. Oblast se ukoncuje teckou.
Priklad:
S. 26-76.

10.2.1 Priklady bibliografickych citaci ¢asti neperiodického dokumentu
- citace kapitoly z knihy, kde autor kapitoly je odlisny od autora celého dokumentu

HLAVACEK, Ivan. Viyvoj pisma v ¢eskych zemich. In KEKI, Béla. 5000 let pisma. 1. vyd. Praha : Mlada fronta, 1984. S. 129-
141.

- citace kapitoly z knihy, kde autor kapitoly je totozny s autorem celého dokumentu

PEKAR, Josef. Vznik ¢eskoslovenského statu. In: PEKAR, Josef. Déjiny ceskoslovenské. 2. vyd. [S. I.] : Akropolis, 1991.
S. 207-247.

- citace stati ze sborniku, kde autor stati je odliSny od autora celého dokumentu

MOLNAR, Amedeo. Kacifi ve sttedovéku. In SPUNAR, Pavel a kol. Kultura ve stfedovéku. 2. pozmén. a dopl. vyd. Praha :
Academia, 1995. S. 26-76.

- citace stati ze sborniku, kde je uveden autor stati, ale neni uveden autor celého dokumentu

VLASAKOVA, Blanka. Misto sekundérni informaéni sluiby v procesu komunikace VTEI (na pfikladu vyuzivani baze dat
Excerpta Medica). In Aktudini otdzky sdélovdni a vyuZivéni informaci. Praha : UVTEI, 1988. S. 41-82.

10.3 CITACE CASTI PERIODICKEHO DOKUMENTU

V odborné literatufe se také velmi Casto setkdvame s citacemi ¢lankd z odbornych casopisQ, protoZe ty jsou jednim
z hlavnich zdroji aktualnich informaci. Méné cCasta je citace ¢lanku z novin, ale i s tou se v seznamu pouZité literatury
mulzeme setkat. Jedna se tedy o citaci ¢asti periodického dokumentu. Struktura citace je pfizpUsobena povaze
citovaného dokumentu. Oproti citaci neperiodického dokumentu lisi popisem zdrojového dokumentu a uvedenim lokace
ve zdrojovém dokumentu.

V citaci ¢asti periodického dokumentu, tj. €lanku z ¢asopisu nebo ¢lanku z novin se uvadéji ndsledujici udaje ve
stanoveném poradi:
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- primarni odpovédnost

Uvadi se sem jméno autora Casti, ktera je citovana. ProtoZe se obvykle se jedna o individudlniho autora, jméno se
uvadi v invertovaném tvaru a pfijmeni se zvyraziuje velkymi pismeny. Pokud by byl uveden korporativni autor,
uvede se nazev korporace v pfirozeném slovosledu a zvyrazni se velkymi pismeny. Oblast se ukoncuje tec¢kou.

Priklady:
BABKA, Michael.
MESTSKA KNIHOVNA V PRAZE.
- nazev €lanku
Uvadi se nazev ¢asti dokumentu, kterd je citovana. Udaj se nezvyraziiuje kurzivou. Oblast se ukonéuje teckou.
Priklad:
Pirati v datech ceskych a moravskych.
- citace zdrojového dokumentu
- nazev zdrojového dokumentu, tj. dokumentu jehoz je citovana ¢ast soucasti.

Uvadi se nazev dokumentu v Gplnosti. Pro odlideni se ndzev mGze uvadét kurzivou. Udaj se ukonduje te¢kou. Na
rozdil od citace ¢asti neperiodického dokumentu se neuvadi predlozka In.

Priklady:
Infocus.
Hosp. Nov.
- lokace ve zdrojovém dokumentu
Uvadi se udaje nutné pro nalezeni ¢lanku ve zdrojovém dokumentu. Uvadéji se nasledujici udaje:
- rok vydani
- Cislo svazku, resp. rocniku
- lokace ¢asti, tj. rozpéti stran, na kterych je ¢ast dokumentu uvedena.
Jednotlivé Udaje se oddéluji ¢arkou, posledni udaj se ukoncuje teckou.
Priklady:
1995, roc. 1, €. 8, s. 205-207.
1996, ¢.2, s. 47-49.

U ¢lankl z novin se uvadi celé datum vydani, tj. den, mésic a rok, ostatni Udaje se uvadéji stejné jako v citaci
¢lanku z odborného ¢asopisu.

Priklady:
8.12.1999, ¢. 239, s. 6.
22.2.1998,s. 2.
- standardni ¢islo

Uvadi se International standard serial number (ISSN), tj mezinarodni standardni Cislo seridlu. Jednad se o
doporuceny udaj, tj. neni povinny.

PFiklad:
ISSN 1211-0892

Posledni udaj citace se ukoncuje teckou.
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10.3.1 Priklady bibliografickych citaci casti periodického dokumentu
- citace ¢lanku z odborného casopisu, kde jsou uvedeny vsechny Udaje pro lokaci ¢asti ve zdrojovém dokumentu

BABKA, Michael. Pirati v datech ceskych a moravskych. Infocus. 1995, roc. 1, €. 8, s. 205-207. ISSN 1211-0892.

- citace ¢lanku z odborného ¢asopisu, kde neni uvedeno ¢islo ro¢niku

SCHIFFER, Vladimir. Dokladovd inventura a zjistovani skuteéného stavu majetku a zavazké. Ucetnictvi. 1999, €. 5, 5.32-34.
ISSN 0139-5661.

- citace ¢lanku z novin

SLONKOVA, Sabina. Pfipad exministra Svobody bude projednavat Ustavni soud. Mladd fronta dnes. 22. 7. 1999, s. 2. ISSN
1210-1941.

11 TECHNIKA A ORGANIZACE KATALOGU

Vysledkem prace katalogizatora jsou katalogizacni zaznamy. Pro tradicni listkové katalogy jsme potiebovali nékolik kopii
zaznamu pro vsechny druhy katalogli, a to nejen jmenné ale i vécné. Zaznam se totiZz zarazoval do nékolika katalogl
(generdlni, dil¢i, ctenarsky), vramci jmenného katalogu na nékolik mist (v pfipadé dila dvou nebo tfi autorll) a do
vécnych katalogl také na nékolik mist, protoZze obsah dokumentu je obvykle vyjadien nékolika tfidniky MDT a nékolika
predmétovymi hesly. Primérny pocet se pohyboval kolem 10 listkd na jeden dokument.

Naproti tomu pro elektronicky katalog postaci jeden zaznam, ktery v sobé zahrnuje jak jmenné tak vécné zpracovani,
protoZe v tomto pfipadé vytvarime jednu bazi dat a dokument mize byt vyhledan z rliznych hledisek, jak formalnich tak
vécnych. Diky dalsim selekénim udajim je mozné vyhledat bibliograficky zaznam pod jménem kazdého autora (pfiméhoi
nepfimého, individualniho i korporativniho), protoZze se jméno kazdého autora zapisuje do samostatného pole.

Pocet pracovnikll v oddéleni zpracovani dokumentl zavisi na velikosti prirastku dokumentového fondu. Publikované
vykonové normy stanovuji primérny cCas na vytvoreni zaznamu dokumentu. Pro jmenné zpracovani dokumentu
v Ceském jazyce je stanovena norma 10 minut, pro cizojazyény dokument 12 minut. Vécné zpracovani dokumentu je
naro¢néjsi a odpovida tomu i ¢asovd norma — 20 az 25 minut na zpracovani jednoho dokumentu.

Jmenny katalog je budovan na abecednim principu. Lze vytvaret sestavy bibliografickych zaznamd, které jsou razeny
abecedné podle jména prvniho autora nebo podle prvniho slova z ndzvu. Pro abecedni fazeni plati CSN 01 0181
Abecedni fazeni. Tato norma stanovuje poradi jednotlivych pismen ceské abecedy. V ¢eské abecedé se (narozdil od
anglické) vyskytuji pismena s diakritickym znaménkem, dalsi pismena s diakritickym znaménkem se bézné objevuji ve
zpracovavanych zahrani¢nich dokumentech. Norma stanovuje, kterd pismena maji primarni fadici platnost a ktera maji
sekunddrni fadici platnost.

Pismena s primarni Fadici platnosti:
a,b,ccdefghchijklmmnonpaqrfs5stuvwxy,zi

Pismeno ch fadime jako jedno pismeno za h, a to i v cizich jazycich, na rozdil od anglické abecedy, kde je zvyklosti Fadit
ch pod pismeno c.

Pismena se sekundarni fadici platnosti:

a,I él éI d,l éI éI I,I II I>ﬁl o’I 6[ 6[ r"l t,I l:|l C'l uly’

Sekundarni radici platnost znamend, Ze vzdkladnim fazeni jsou tato pismena fazena stejné jako pismena bez
diakritického znaménka, a k jejich odliSnosti se prihlizi teprve pfi jinak zcela totoznych slovech.

Jména nebo slova obsahujici pismeno s diakritickym znaménkem se fadi jako jméno obsahujici pismeno bez
diakritického znaménka.
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Pfi jinak stejnych slovech se nejprve fadi slova bez diakritickych znamének a pak slova s diakritickymi znaménky. Pokud
se vijinak stejném slové vyskytnou pismena s diakritickym znaménkem na rlzném misté, rfadime nejprve slovo
s diakritickym znaménkem blize konci slova. Pokud se vjinak stejném slové vyskytuji dvé nebo vice pismen
s diakritickymi znaménky, fadi se nejprve slovo s jednim diakritickym znaménkem.

Priklad:

VANEK, Jan

VANEK, Jan

VANEK, Karel

VANEK, Emil

VANEK, Jan

VANEK, Jan

VANEK, Bedfich

VANEK, Jan

VANEK, Jan
Norma plati pro rucni fazeni v listkovych katalozich, ale je doporuéena i pro pocitatové fazeni. V automatizovaném
knihovnickém systému nejsme na abecednim Fazeni bezprostifedné zavisli. Vytvarime jednu bazi a v ni lze vyhledavat
dokumenty podle rlznych hledisek, to znamena, Ze zaznamy nemuseji byt v bazi abecedné fazeny. Ovsem v pripadé, Ze
vyhleddvame podle soupisného znaku pro jmenny katalog (jméno autora, nazev korporace nebo nazev dokumentu)

nebo chceme pofridit bibliograficky seznam fazeny pravé timto zplsobem, je zapotiebi, aby systém "umél" radit podle
zminéné normy. Je proto nutné predevsim u zahranicnich systému ovéfit, zda tuto funkci podporuje.

12 RACIONALIZACE BIBLIOGRAFICKEHO POPISU

Zpracovani zaznamu dokumentu pro katalog je pomérné slozita intelektudlni prace. Vyzaduje velkou sumu odbornych
znalosti z oblasti katalogizacnich pravidel a pomérné velkou zkusenost. V tomto ohledu nas jisté napadne, Ze v rlznych
informacnich institucich jsou zpracovavany bibliografické zaznamy stejnych dokumentd, protoZze dokumentovy fond
téchto instituci obsahuje vytisky stejnych dokumentd. Neni proto divu, Ze se projevuje snaha odstranit tuto duplicitni
praci.

Nabizeji se tyto zplsoby feseni:

- regionalni katalogizace

Zaznamy dokument( jsou zpracovavané v regionalni knihovné pro potieby vsech knihoven daného typu v regionu. Napfr.
ve stfediskovém systému verejnych knihoven zpracovava strediskova knihovna dokumenty pro vsechny mistni knihovny
nebo méstska knihovna pro vSechny své pobocky (napf. Méstska knihovna v Praze). Regionalni katalogizace je obvykle
spojena s Ustfednim ndkupem a je béZna v siti verejnych knihoven. Z hlediska vyuZiti zaznam( je to efektivni metoda,
poftizuji se totiz zaznamy dokumentd, které jsou ve fondu danych knihoven.

- katalogizace v publikaci

Vzorovy katalogizaéni zaznam je otistén v dokumentu na rubu titulni stranky nebo jinde v dokumentu, napf. v tirdzi, to
podle narodnich zvyklosti. Tato metoda je hojné uzivana v zahranici, napf. Kongresova knihovna ve Washingtonu zacala
pofizovat katalogizacni zaznamy pro americké dokumenty na pocatku 70. let a tato metoda dostala také anglické
oznaceni CIP (cataloguing in publication). Ale pouZivala se i jinde ve svété, napt. v byvalém Sovétském svazu. V soucasné
dobé se tato metoda uplatfiuje i v nadi republice. Centrem pro vypracovani zaznamu je Narodni knihovna Ceské
republiky, ktera tuto sluzbu poskytuje ¢eskym nakladatelstvim. Nakladatelstvi pfed vydanim dokumentu pozdda o
vytvoreni bibliografického zaznamu a ten je na zakladé poskytnutych informaci vytvoren katalogizatory Narodni
knihovny a otistén na rubu titulniho listu. Pocet nakladatelstvi, kterd tuto sluzbu vyuZivaji, se postupné zvysuje.
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- vyuZiti narodni registrujici bibliografie

Zakladni funkci narodni registrujici bibliografie je bibliograficky zaznamenat dokumenty vydané na Uzemi naseho statu a
dale dokumenty, vydané mimo Gzemi naseho statu, ale které se k nasi zemi, jazyku a ob¢anim vztahuji. Z toho vyplyva,
Ze v narodni registrujici bibliografii jsou zaznamenany dokumenty, které tvori vétSinu dokumentl ve fondech cCeskych
informacnich instituci. Nabizi se tedy moZznost prevzit zdznam z narodni registrujici bibliografie pro potfeby katalogl
knihoven. Narodni registrujici bibliografie je zpracovavana v elektronické formé a soupis je volné pfistupny na strankach
Narodni knihovny CR. Vyhodou je vysoka kvalita zdznamu, naopak nevyhodou se jevi zpozdéni ve zpracovani zaznam.

- kooperativni (sdilend) katalogizace

Kooperativni katalogizace je spojena s vytvarenim soubornych katalogl v automatizované podobé. Zaznam dokumentu
je v idedlnim pripadé vytvoren pouze jednou - a to knihovnou, kterd dokument ziska do svého fondu jako prvni. Ostatni
knihovny prfevezmou tento zdznam do svého lokdlniho katalogu a do zdznamu v souborném katalogu pfidaji svoji lokaci,
tedy oznaceni knihovny, kterd dany dokument vlastni. Tato metoda predpoklada propojeni informacnich instituci
pocitacovou siti a ddle prislusné vybaveni kazdé knihovny, jak hardwarové tak softwarové.

V Ceské republice se vytvéri narodni souborny katalog CASLIN pod zastitou Narodni knihovny Ceské republiky. Do
katalogu jiz prispivaji velké verejné knihovny (Moravska zemskd knihovna v Brné, krajské védecké knihovny) a rozsifuje
se moznost pro dalsi spoluprdci. Souborny katalog vytvareji instituce, které velky pocet jednotlivych informacnich
pracovist. MlZeme jmenovat napi. souborny katalog Karlovy Univerzity nebo souborny katalog ustavi Akademie véd
Ceské republiky. Jinym piikladem kooperace v katalogizaci je souborny katalog vefejnych knihoven pouzivajicich
automatizovany knihovnicky systém LANius.

Ve svété se koordinovana katalogizace pouziva delsi dobu. Kromé soubornych katalogli zamérenych na rlzné typy
knihoven muiZeme vyuzit obsahly svétovy souborny katalog. Ve Spojenych statech americkych vzniklo vroce 1967
centrum OCLC, které si dalo za cil vytvofit souborny katalog pro akademické knihovny. Postupné zacaly vyuzivat sluzby
tohoto centra dalsi typy americkych knihoven a jeho plisobnost se rozsifila i do zahranici. V soucasné dobé OCLC (Online
Computer Library Center) zpfistupniuje WorldCat (svétovy katalog) - nejvétsi knihovnickou bazi dat na svété. Obsahuje
vice nez 110 miliond bibliografickych zaznam( a pfrispivaji do ni knihovny ze 112 stat(i. Také Nérodni knihovna Ceské
republiky od r. 1995 s OCLC spolupracuje a pfedava do databaze zaznamy ¢eské narodni registrujici bibliografie.

Kooperativni katalogizace klade na katalogizatory vysoké ndaroky. Katalogizdtor vytvarejici zaznam dokumentu pro
souborny automatizovany katalog musi perfektné ovladat katalogizacni pravidla a prfevod zaznamu do strojem citelné
podoby. Ale i katalogizator prebirajici zaznam z baze musi vySe uvedené cCinnosti spolehlivé ovladat, i kdyz jeho
odpovédnost je o néco nizsi. V zahranici se €asto rozliSuje tzv. original cataloguing jako vysoce kvalifikovana a hodnocena
prace a tzv. copy cataloguing, ktera zahrnuje prejimani zaznam, popf. jejich modifikaci. Rozdil mezi nimi je vyjadren i
vykonovymi normami. Napf. v USA ve verejnych knihovnach plati pro plvodni katalogizaci norma 20 zaznam za den,
zatimco pro pofizeni kopie zdaznamu 40-50 za stejné ¢asové obdobi. V odbornych knihovnach, kde jsou vyssi naroky na
kvalitu zdznamU je norma o néco mirnéjsi.

Vsechny tyto formy racionalizace prace pfi katalogizaci dokumentl s sebou pfinaseji nesporné vyhody. Predevsim
odstranuji multiplicitu pfi zpracovani dokumentd, Setfi praci a ¢as katalogizator( a tedy i financni prostfedky. Dale
pfindseji unifikované zaznamy podle pfijatych katalogizacnich pravidel, coz znamend, Ze v katalozich rlznych
informacnich instituci se pouzivaji stejné zaznamy pro tyz dokument. A v neposledni fadé se pfi centrdlnim zpracovani
zvysuje kvalita zaznamd.

Neznamena to ovsem, Ze by se mohla v knihovnach oddéleni na zpracovani dokumentl zrusit. V kazdém fondu se vidy
naléza ¢ast dokumentd, které v rdmci Ustfedni katalogizace nejsou zpracovany (regionalni literatura, interni dokumenty,
Seda literatura apod.) a které je samoziejmé potieba zpracovat. Kromé toho pfi prejimani katalogizacnich zaznaml
z jiného zdroje se nejedna o mechanické preneseni zaznamu. Katalogizator obvykle uréitym zplsobem zaznam upravuje.
Do zaznamu pridavd nékteré udaje (lokacni udaje, exemplarové Udaje) a obvykle vytvéii nové Udaje nebo je upravuje
(napf. Udaje pro vécné zpracovani). V kazdém pripadé musi bezpeéné rozumét prebiranému katalogizacnimu zaznamu.
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13 BIBLIOGRAFICKY POPIS V AUTOMATIZOVANYCH KNIHOVNICKYCH SYSTEMECH

V soucasné dobé se vinformacnich institucich bézné setkdvame s vypocetni technikou. Proces zpracovani dokumenta,
tj. vytvoreni katalogizaéniho zdéznamu dokumentu v automatizovaném knihovnickém systému, s sebou prinasi néktera
specifika. Nespornou vyhodou je vicehlediskovy pristup k dokumentlm, ktery znacné zrychluje vyhledani dokumentu a
zvysuje kvalitu vyhledavani. Zatimco katalog v listkové formé umoznuje pristup k dokumentiim z nékolika predem
uréenych charakteristik formalnich nebo vécnych, kterym odpovidaji rdzné druhy katalogl (jmenny, nazvovy,
systematicky, pfedmétovy), a v ramci jednoho katalogu pfistup k jednomu dokumentu pouze z velmi omezeného poctu
selekénich adajl (tj. zahlavi a odkazll), v pfipadé automatizovaného knihovnického systému se vytvéri jedna baze dat, ve
které mlze byt dokument vyhleddn z rGznych hledisek, jak formalnich tak vécnych.

Baze dat je tvofena souborem zaznamd, pficem?Z jeden zaznam odpovidd jednomu doku-mentu. Kazdy zaznam je
rozdélen do jednotlivych poli. PouzZivaji se dva typy poli:

- pole s pevnou délkou

pole, které ma stejnou délku, tj. pocet znakd ve vSech zaznamech databaze. Pevnd délka pole Setfi znacné pamét a
umoznuje rychlejsi vyhledavani. Je vhodna pro pole s popisnym Udajem, ktery ma pfedem dany rozsah, napf. rok vydani
nebo ISBN.

- pole s proménnou délkou

pole, které ma v rlznych zaznamech rlznou délku. Tento typ pole je vhodny pro popisné Gdaje, které nemaji predem
stanoveny rozsah, napf. nazev dokumentu nebo jméno autora, kterad se svou délkou mohou v rliznych dokumentech
vyrazné lisit.

Oba typy poli mohou byt pouzity v jednom zaznamu.

Dale se vzaznamu mUzZe objevit podpole. Do podpole se uklada informace svazana sinformaci uvedenou v poli, ke
kterému podpole patfi. Napfiklad pole Udaje o nazvu a odpovédnosti je rozdéleno na podpole ndzev dokumentu,
podpole soubézny nazev dokumentu, podpole podnazev dokumentu atd.

Pro popisné tdaje, ve kterych se mohou uvadét dva a vice udaju, je tfeba stanovit opakovani pole. Napf. pole pro jméno
autora je mozné opakovat pro jméno druhého a tfetiho, popf. dalSiho autora, takze jméno kazdého autora se zapisuje
do samostatného pole. To umoznuje vyhledat dokument pod jménem kteréhokoli z nich.

Jak jiz bylo uvedeno, automatizované zpracovani dokumentl umozniuje vicehlediskovy pfistup k dokumentu. Zatimco
v listkové formé katalogu mizZeme vyhledat dokument pouze podle soupisného Udaje, coz pro jmenny katalog je zahlavi
nebo zahlavi odkazu, v databazi mizeme stanovit vétsi pocet poli, podle kterych mize byt dokument vyhledan. Kromé
jmen vsech autor( individualnich i korporativnich to mliZe byt také nazev dokumentu, podnazev, nazev nakladatelstvi,
nazev edice, ISBN, coZ jsou nejobvyklejsi hlediska pro vyhledani, ale podle potfeby je moZzno stanovit dalsi. Pole, podle
kterého chceme vyhledavat, musi byt oznaceno jako vyhledavaci neboli klicové pole.

Zapis udaji do jednotlivych poli musi odpovidat platnym normam, tj. uplatriuji se zasady popsané v predchazejicich
Castech ucebniho textu. Posloupnost poli vzaznamu obvykle odpovida posloupnosti popisnych Udajd v zdznamu, ale
neni to podminkou. Kazdé pole, popf. podpole nese ndzev popisného Udaje, ktery ma byt do pole zapsan, coz je vyhoda
pro zpracovatele zaznamu.

Vicehlediskovy pfistup k dokumentu umoznény volbou vyhledavacich poli pfinasi jesté dalSi vyhodu. Neni potreba
vytvaret zvlastni odkazy (at uz osobni, korporativni nebo nazvové), protoze zdznam dokument lze vyhledat i pod Gdajem,
ktery je jinou alternativou pfistupu k zdznamu dokumentu.

S databazi, kterd obsahuje bibliografické zaznamy, jsou spojeny dalsi pomocné databdaze. Pfedevsim jsou to databaze
autoritnich zaznamU. Soubory autorit se vytvareji pro autory (personaini i korporativni a unifikované nazvy). V zaznamu
autority je uvedeno jméno autora vcetné dalSich variant jména (jméno v jiném pravopise, jméno v jiném jazyce,
pseudonym, jind forma jména apod.), pfiCemzZ jeden tvar je zvolen jako hlavni neboli preferovany (uziva se i termin
autoritni) a ostatni uvedeny jako nepreferované (neautoritni) formy jména. Pro kazdého autora se tak vytvari
samostatny zdznam, kde jsou uvedeny vSechny formy jména. Stejnym zplisobem se postupuje i u ndzvu korporace. Do
zaznamu autority se uvede preferovany tvar nazvu korporace, dalsi varianty ndzvu korporace (napi. zkratka nazvu
korporace) se uvedou jako nepreferované tvary a budou slouZit jako odkazy. Pokud doslo ke zméné nazvu korporace,
musime vytvorit dalsi autoritu a jednotlivé zaznamy autorit vzajemné provazat.
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V souboru vSech jmen autorl je mozné najit hledaného autora pod vsemi formami jeho jména, pfi¢emz jind nez
preferovand forma jména odkdaze uZivatele na preferovanou formu. To plati samozfejmé i pro ndzvy korporaci a navic
autoritni zdznam korporace upozorni na dalsi autoritni nazvy korporace, pod kterymi rovnéz vystupuje. Plati to i pro
unifikované nazvy dél, ktera jsou vyddvana pod rlznymi variantami nazvu. | v tomto pfipadé jsou v autoritnim zaznamu
unifikovaného nazvu uvedeny viechny varianty nazvu, coZz umozni vyhledat dokument pod kterymkoli z nich.

13.1 PRIKLADY FORMULARU V AUTOMATIZOVANYCH KNIHOVNICKYCH SYSTEMECH

Systém TINLIB - formuldf pro zaznam autority individudlniho autora. Zadznam se sklada z poli a podpoli, z nichz néktera
jsou selekéni a funguji jako vyluCovaci nebo pfidruzovaci odkazy. Zdznam autorita lze otevrit ve validaénim okné pfi
tvorbé zdznamu dokumentu a autoritni tvar jména autora prenést do zaznamu.

Jméno:

Znam rovnéz jako:

Preferovana forma jména:
Nepreferovana forma jména:
Akademické a pedagogické tituly:
Vojenska vyznamenani:

Politické pocty:

Kariéra:

Narodnost:

Zivotopisnd data:

Pfibuzensky vztah k:

Systém TINLIB - formular pro zaznam dokumentu. Zaznam se déli na pole a podpole, u selekénich poli je moZzné otevrit
valida¢ni okno, kde se zobrazi autoritni zdznamy a je mozné Udaj ze zaznamu autority zkopirovat do vytvareného
zaznamu. Pokud je v nékteré oblasti Udaj (napf. jméno autora) potieba uvést dva, resp. vice Udajl, je mozné prislusné
pole, resp. podpole, zopakovat kldvesou Enter.

TINLIB V. 290 Editor TINLIBu (c) 1995 IME Ltd

Nazev:
Udaj o odpovédnosti:
Dalsi nazev:
Autor:
Editor:
Korporace:
Konference:
Dalsi:
jako:
Vydani:

Specifické udaje:

Nakladatel:

Marcela Burilovad: Identifikacni popis 89



Misto vydani:

Rok vydani:

ISBN:

Fyzicky popis:

Vazba:

Cena:
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Systém LANius - jednotlivd pole maji charakter oken, jejichZ velikost se kliknutim zvétsi. Katalogizator ma prehled
o celém formulafi a zaroven o oblasti Udajl, kterou vyplriuje. Dolni a horni lista slouZi k otevirani dalSich ¢asti systému.
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