NABÍDKA PRÁCE 
V INFORMAČNÍM, PORADENSKÉM A SOCIÁLNÍM CENTRU UK


Rektorát Univerzity Karlovy (pracoviště IPSC) přijme pracovníky na následující pozice:

[bookmark: _GoBack]
Referent oddělení sociálních služeb IPSC UK

Jedná se o práci na zkrácený úvazek 0,5. Nabídka je vhodná pro absolventy i studenty vyšších ročníků studia.

Náplň práce:
· výkon činností spojených s administrací a rozvojem benefitního programu pro zaměstnance UK (jednání s partnerskými organizacemi, příprava smluv, propagace programu apod.)
· realizace aktivit zaměřených na rozvoj systému péče o zaměstnance UK (organizace akcí, příprava koncepčních materiálů apod.)
· koncepční, metodická a koordinační činnost v oblasti podpory studentů a uchazečů o studium se zdravotním a socioekonomickým znevýhodněním

Požadavky:
· vysokoškolské vzdělání (student či absolvent oboru Sociální práce či příbuzného)
· orientace v oblasti podpory osob se zdravotním a socioekonomickým znevýhodněním (výhodou praktická zkušenost)
· příjemné a vstřícné vystupování
· dobré komunikační schopnosti, mluvený i psaný projev
· organizační schopnosti, pečlivost, spolehlivost, 
· kreativita, flexibilita
· samostatnost i schopnost práce v týmu
· proaktivní přístup k práci
· uživatelská znalost práce s PC
· znalost AJ na uživatelské úrovni (B2) 

Nabízíme:
· práce ve vysoce prestižní instituci
· odpovídající finanční ohodnocení
· stravenky/příspěvek na stravování
· příjemné pracovní prostředí v centru Prahy
· zaměstnanecké benefity spojené s průkazem zaměstnance UK

Nástup od 1. 4. 2017 či dle domluvy.
Strukturovaný životopis spolu s motivačním dopisem zasílejte na: RUK, osobní oddělení, Ovocný trh 3, Praha 1, 116 36
e-mail: alzbeta.hesova@ruk.cuni.cz 
Referent Kanceláře pro studenty a zaměstnance se speciálními potřebami

Jedná se práci na plný úvazek na dobu určitou (zástup za mateřskou dovolenou).

Náplň práce:
· koncepční, metodická a koordinační činnost v oblasti podpory studentů a uchazečů o studium se specifickými potřebami
· výkon činností spojených s administrací služeb zaměřených na podporu studentů se specifickými potřebami na UK

Požadavky:
· vysokoškolské vzdělání (obor Sociální práce či příbuzný)
· orientace v oblasti podpory osob se zdravotním a socioekonomickým znevýhodněním (výhodou praktická zkušenost)
· příjemné a vstřícné vystupování
· dobré komunikační schopnosti, mluvený i psaný projev
· organizační schopnosti, pečlivost, spolehlivost, 
· kreativita, flexibilita
· samostatnost i schopnost práce v týmu
· proaktivní přístup k práci
· uživatelská znalost práce s PC
· znalost AJ na uživatelské úrovni (B2) 

Nabízíme:
· práce ve vysoce prestižní instituci
· odpovídající finanční ohodnocení
· stravenky/příspěvek na stravování
· příjemné pracovní prostředí v centru Prahy
· zaměstnanecké benefity spojené s průkazem zaměstnance UK

Nástup od 1. 5. 2017 či dle domluvy.
Strukturovaný životopis spolu s motivačním dopisem zasílejte na: RUK, osobní oddělení, Ovocný trh 3, Praha 1, 116 36
e-mail: alzbeta.hesova@ruk.cuni.cz 










