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Hledáme hospodáře pro Pečovatelské centrum Praha 7
Stručný popis organizace
Pečovatelské centrum Praha 7 (PCP7) je příspěvkovou organizací městské části Praha 7, která poskytuje služby především seniorům a tělesně a zdravotně postiženým obyvatelům Prahy 7. Naší hlavní činností je poskytování pečovatelské činnosti a to v několika službách – terénní a ambulantní pečovatelská služba, odlehčovací centrum (pobytová forma), denní stacionář a dětské denní jesle. Dále také koordinujeme pečovatelskou činnost v několika Domech s pečovatelskou službou.  Hledáme k sobě nového milého kolegu (případně i kolegyni) na pozici Referent majetkové správy, neboť ten současný odchází po 15 letech do důchodu. Ideálně hledáme člověka, který umí pracovat s počítačem a nebojí se tabulek a výkazů, dokáže se „prokousat“ nudnou byrokracií a zároveň se nebojí vzít do ruky kladívko a pověsit nástěnku. 
Základní náplň práce
· Správa majetku PCP7 včetně zajištění údržby a inventarizace
· Plánovaní investic a jejich realizace
· Vedení agendy BOZP
· Správa autoparku včetně zaškolování řidičů
· Správa hygienických a provozních řádů
· Zajištění dodávek materiálu a vybavení včetně smluvní agendy s dodavateli
· Agenda  IT a jednání s dodavatelskou IT firmou 
Požadujeme
· VŠ event. SŠ vzdělání technického či ekonomického směru
· Doloženou praxi na obdobné pozici nejméně 5 let
· Systematičnost a pečlivost
· Organizační schopnosti, dobré komunikační dovednosti
· Zaměření na hledání řešení
· Řidičský průkaz skupiny B
Nabízíme
· [bookmark: _GoBack]Smysluplnou práci v organizaci, která se zaměřuje na kvalitu života seniorů
· Práci na plný úvazek  a odpovídající platové ohodnocení
· Příjemné kolegy
· Podporu zavedené příspěvkové organizace 
· Pracoviště v centru Prahy 7
· Podporu profesního růstu, vzdělávání
· Stravenky, sick days, 5 týdnů dovolené, příspěvky na sportovní a kulturní aktivity
· Pro mimopražské možnost služebního bytu 
Životopisy s motivačním dopisem zasílejte na e-mail sekretariat@pcp7.cz
Vybraní uchazeči budou pozváni písemně k pohovorům. 
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