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BAKALÁŘSKÁ PRÁCE

OBSAHOVÉ POŽADAVKY 
· Bakalářská práce nemusí přinášet nové vědecké poznatky, postačuje samostatné shrnutí dosavadního zpracování problematiky, případně je zaměřena na užití oboru v praxi.
· Součástí hodnocení je přínos zpracované problematiky[footnoteRef:1].  [1:  Doplňující požadavek ze strany ÚISK.] 

· Student musí prokázat schopnost orientace v odborné literatuře a práce s prameny.
· Musí být podána v jazyce českém, v cizím jazyce jen se souhlasem vedoucího příslušné základní součásti fakulty.

[bookmark: h.gjdgxs]FORMÁLNÍ NÁLEŽITOSTI
· Bakalářská práce má rozsah nejméně 40 stran formátu A4 (30 řádků na stránku, 60 znaků na řádku), rozsah minimálně 72 000 znaků (tj. 40 normostran)
· V předmluvě autor práce uvede počet znaků a přepočtení na normostrany; nemusí potom formálně dodržovat normostrany v tisku[footnoteRef:2] [2:  Doplňující požadavek ze strany ÚISK.] 

· Odevzdává se v jednom tištěném exempláři v kroužkové vazbě + v elektronické podobě do SIS, vázaný exemplář se po obhajobě studentovi vrátí. Verze tištěná a elektronická se vzájemně nesmí lišit.
· Musí mít příslušné formální náležitosti: obsah, soupis použité literatury a dalších zdrojů, poznámkový aparát a zpravidla přílohy, abstrakt v češtině a v angličtině, klíčová slova, případně další náležitosti stanovené základní součástí fakulty.  
· Na samostatném listě umístěném za titulním listem musí být prohlášení autora o původnosti práce: 
“Prohlašuji, že jsem bakalářskou práci vypracoval/a samostatně, že jsem řádně citoval/a všechny použité prameny a literaturu a že práce nebyla využita v rámci jiného vysokoškolského studia či k získání jiného nebo stejného titulu."


· Titulní list musí obsahovat tyto údaje: 
· název vysoké školy, fakulty a základní součásti, kde byla práce podána, 
· studijní obor, studijní program, 
· označení bakalářská práce,
· jméno autora práce, 
· název práce, 
· jméno vedoucího práce, případně konzultanta práce, 
· rok podání práce

Doporučenou úpravu odevzdávané práce podrobněji popisují metodické pokyny, zveřejněné na stránkách studijního oddělení fakulty. Jednotlivé základní součásti mohou požadovaný rozsah a další náležitosti závěrečné práce dále specifikovat.

 DIPLOMOVÁ PRÁCE

OBSAHOVÉ POŽADAVKY 
· Student musí prokázat schopnost samostatného tvůrčího zpracování problematiky.
· Musí být podána v jazyce českém, v cizím jazyce jen se souhlasem vedoucího příslušné základní součásti fakulty.
· V práci se hodnotí přínos a zejména novost předložených výsledků výzkumu či analýzy prokázané v práci[footnoteRef:3]. [3:  Doplňující požadavek ze strany ÚISK.] 

· Student musí prokázat schopnost orientace v odborné literatuře a práce s prameny. V rámci použité literatury musí být uvedeno alespoň 5 použitých pramenů v cizím jazyce; případy témat vztažených ryze na Českou republiku bez použití cizojazyčných zdrojů hodnotí komise vždy individuálně podle povahy tématu

FORMÁLNÍ NÁLEŽITOSTI

· Diplomová práce má rozsah podle povahy oboru a tématu, zpravidla nejméně 60 stran formátu A4 (30 řádků na stránku, 60 typů na řádku), tj. minimálně 108 000 znaků.
· V předmluvě autor práce uvede počet znaků a přepočtení na normostrany; nemusí potom formálně dodržovat normostrany v tisku[footnoteRef:4]  [4:  Doplňující požadavek ze strany ÚISK.] 

· Odevzdává se v jednom tištěném exempláři v kroužkové vazbě + v elektronické podobě do SIS, vázaný exemplář se po obhajobě studentovi vrátí. Verze tištěná a elektronická se vzájemně nesmí lišit.
· Musí mít příslušné formální náležitosti: obsah, soupis použité literatury a dalších zdrojů, poznámkový aparát a zpravidla přílohy, abstrakt v češtině a v angličtině, klíčová slova, případně další náležitosti stanovené základní součástí fakulty.  

· Na samostatném listě umístěném za titulním listem musí být prohlášení autora o původnosti práce: 
“Prohlašuji, že jsem diplomovou práci vypracoval/a samostatně, že jsem řádně citoval/a všechny použité prameny a literaturu a že práce nebyla využita v rámci jiného vysokoškolského studia či k získání jiného nebo stejného titulu."

· Titulní list musí obsahovat tyto údaje: 
· název vysoké školy, fakulty a základní součásti, kde byla práce podána, 
· studijní obor, studijní program, 
· označení diplomová práce,
· jméno autora práce, 
· název práce, 
· jméno vedoucího práce, případně konzultanta práce, 
· rok podání práce

Doporučenou úpravu odevzdávané práce podrobněji popisují metodické pokyny, zveřejněné na stránkách studijního oddělení fakulty. Jednotlivé základní součásti mohou požadovaný rozsah a další náležitosti závěrečné práce dále specifikovat.

DISERTAČNÍ PRÁCE

OBSAHOVÉ POŽADAVKY 

Její formální náležitosti a formální úpravu stanovují Pokyny k vypracování a odevzdání disertační práce (dostupné na webových stránkách oddělení vědy).

· Disertační práce musí obsahovat původní a uveřejněné výsledky nebo výsledky přijaté k uveřejnění. 
· Musí odpovídat metodologickým standardům oboru a být samostatným přínosem pro jeho rozvoj. 
· Musí být podána v jazyce českém, v cizím jazyce jen se souhlasem oborové rady.


FORMÁLNÍ NÁLEŽITOSTI

· Disertační práce musí mít příslušné formální náležitosti: obsah, soupis použité literatury a dalších zdrojů, poznámkový aparát a zpravidla přílohy, případně další náležitosti stanovené základní součástí fakulty.  Disertační práce musí obsahovat abstrakt v českém a anglickém jazyce. Pokud byla vypracována v jiném jazyce než v českém nebo anglickém, musí být abstrakt také v tomto jiném jazyce.
· Disertační práci student odevzdává ve třech vázaných exemplářích + odevzdá do SIS. Verze tištěná a elektronická se vzájemně nesmí lišit.
· Titulní list disertační práce musí obsahovat následující údaje: 
a. název vysoké školy, fakulty a základní součásti, kde je disertační práce předkládána k obhajobě, 
b. označení: disertační práce, 
c. studijní program, studijní obor; 
d. jméno autora práce; 
e. název práce v češtině a v angličtině; pokud je práce v jiném jazyce než v českém nebo anglickém, pak také název práce v tomto jiném jazyce; 
f. jméno školitele, případně konzultanta; 
g. rok podání práce

· Na samostatném listě za titulním listem práce musí být vlastnoručně podepsané prohlášení autora o původnosti práce potvrzující, že: 
“Prohlašuji, že jsem disertační práci vypracoval/a samostatně, že jsem řádně citoval/a 
všechny použité prameny a literaturu a že práce nebyla využita v rámci jiného vysokoškolského studia či k získání jiného nebo stejného titulu."

· Spolu s přihláškou podává student na oddělení vědy teze (autoreferát) disertační práce desetkrát v tištěné podobě. Formální náležitosti tezí stanoví Pokyny k vypracování a odevzdání disertační práce (dostupné na webových stránkách oddělení vědy).
· Disertační práce musí být podána k obhajobě nejpozději šest měsíců před uplynutím maximální doby studia. Podmínkou pro připuštění k obhajobě disertační práce je úspěšné složení SDZK[footnoteRef:5]. [5:  STUDIJNÍ A ZKUŠEBNÍ ŘÁD FF UK Schválený AS FF UK dne 8.7.1999 (se zapracováním pozdějších změn) http://www.ff.cuni.cz/FF-312-version1-szr_komplet.pdf] 


RIGÓROZNÍ PRÁCE

OBSAHOVÉ POŽADAVKY 
o 	V rigorózní práci se hodnotí přínos a zejména novost předložených výsledků výzkumu či analýzy prokázané v práci[footnoteRef:6]. [6:  Doplňující požadavek ze strany ÚISK.] 

o 	V rámci použité literatury musí být uvedeno alespoň 5 použitých pramenů v cizím jazyce; případy témat vztažených ryze na Českou republiku bez použití cizojazyčných zdrojů hodnotí komise vždy individuálně podle povahy tématu
o 	Práce obsahuje vždy část úvodní – teoretickou, která hodnotí a zpracovává zadané téma na základě analýzy pramenů a dále obsahuje část praktickou, která předkládá provedený výzkum nebo původní (originální) analýzu dle tématu práce. Hodnotí se přínos a novost předkládaných výsledků.
· Rigorózní práce má rozsah minimálně 180 000 znaků (tj. 100 normostran). 
· V předmluvě autor práce uvede počet znaků a přepočtení na normostrany; nemusí potom formálně dodržovat normostrany v tisku[footnoteRef:7] [7:  Doplňující požadavek ze strany ÚISK.] 


· Uchazeč o státní rigorózní zkoušku volí téma rigorózní práce na základě domluvy s předsedou rigorózní komise nebo s vedoucím základní součásti zajišťující studijní obor, v němž proběhne rigorózní řízení. Téma musí být vždy schváleno též vedoucí/m ÚISK[footnoteRef:8]. [8:  Doplňující požadavek ze strany ÚISK.] 


FORMÁLNÍ NÁLEŽITOSTI

Rigorózní práce musí mít příslušné formální náležitosti: obsah, soupis použité literatury a dalších zdrojů, abstrakt v češtině a v angličtině, klíčová slova, případně další náležitosti stanovené základní součástí fakulty. 

Titulní list rigorózní práce musí obsahovat následující údaje: 
a. název vysoké školy, fakulty a základní součásti, kde je rigorózní práce předkládána k obhajobě, 
b. označení: rigorózní práce, 
c. jméno autora práce, 
d. název práce, 
e. jméno případného konzultanta práce, 
f. rok předložení práce.

Na samostatném listě za titulním listem práce musí být vlastnoručně podepsané prohlášení autora o původnosti práce potvrzující, že: 
“Prohlašuji, že jsem rigorózní práci vypracoval/a samostatně, že jsem řádně citoval/a 
všechny použité prameny a literaturu a že práce nebyla využita v rámci jiného vysokoškolského 
studia či k získání jiného nebo stejného titulu."

Práce se odevzdává nejpozději 60 dnů před konáním státní rigorózní zkoušky na sekretariátu příslušné základní součásti. Doporučenou úpravu odevzdávané práce podrobněji popisují metodické pokyny.

Práce se odevzdává ve dvou vázaných exemplářích. Verze tištěná a elektronická se vzájemně nesmí lišit.

Čerpáno z následujících dokumentů: 

STUDIJNÍ A ZKUŠEBNÍ ŘÁD FF UK Schválený AS FF UK dne 8.7.1999 (se zapracováním pozdějších změn) http://www.ff.cuni.cz/FF-312-version1-szr_komplet.pdf  

Opatření děkana č. 15/2012 - Pravidla pro evidenci, odevzdávání a zveřejňování závěrečných prací http://www.ff.cuni.cz/FF-9106.html 
http://www.ff.cuni.cz/FF-9106-version1-opatreni_15_2012_zverejnovani.pdf

Hodnocení kvalifikačních prací na ÚISK 

Pomocným nástrojem při tvorbě posudků vedoucích, oponentů i konzultantů jsou následující tabulky, které se přikládají k posudku.
 
Následující tabulky vyjadřují zvládnutí jednotlivých aspektů kvalifikačních prací. Předpokladem je slovní podrobné vyjádření vedoucích i oponentů k jednotlivým aspektům ve vlastních posudcích, tabulky jsou pouze pomocným nástrojem k vypracování posudků a posudky nenahrazují.

 Hodnocení bc. a dipl. prací
	Bodový zisk za práci
	Hodnocení

	0-50  bodů
	Neprospěl, nedoporučeno k obhajobě

	51-60 bodů
	Dobře (3)

	61-80 bodů
	Velmi dobře (2)

	81-100 bodů
	Výborně (1)


Hodnocení rigorózních prací
	Bodový zisk za práci
	Hodnocení

	0-80 bodů
	Nedoporučeno k obhajobě

	81-100 bodů
	Doporučeno k obhajobě


[bookmark: h.ah8dhd82izn]Bakalářské práce
	Aspekt kv. práce
	Vysvětlení
	Možné bodové hodnocení

	metodologie a věcné zpracování tématu
	hodnotí se zvládnutí obsahové (věcné) stránky práce, splnění zadaného úkolu, využití výzkumných metod apod.
	0-40 bodů

	přínos
	hodnotí tvůrčí zpracování tématu
	0-20 bodů

	citování, korektnost citování, využití inf. zdrojů
	hodnotí se zejména využití odkazů a pramenů v textu, korektnost citování; hodnotí se využití cizojazyčných pramenů; ( v případě plagiátů je student vyřazen ze studia bez další obhajoby)
	0-20  bodů

	slohové zpracování
	hodnotí se čtivost textu, skladba vět, odborný styl vyjadřování; rozsah práce
	0-15 bodů

	gramatika textu
	hodnotí se gramatická úroveň práce, hrubky, čárky ve větách apod.
	0-5 bodů

	 
	 
	 

	CELKEM
	 
	max. 100 bodů



[bookmark: h.83marsk9t9r4]Diplomové práce
	Aspekt kv. práce
	Vysvětlení
	Možné hodnocení

	metodologie a věcné zpracování tématu
	hodnotí se zvládnutí obsahové (věcné) stránky práce, splnění zadaného úkolu, využití výzkumných metod apod.
	0-40 bodů

	přínos a novost práce
	hodnotí se přínos a novost práce pro informační vědu v ČR
	0-20 bodů

	citování, korektnost citování, využití inf. zdrojů
	hodnotí se zejména využití odkazů a pramenů v textu, korektnost citování; hodnotí se využití cizojazyčných pramenů; ( v případě plagiátů je student vyřazen ze studia bez další obhajoby)
	0-20 bodů

	slohové zpracování
	hodnotí se čtivost textu, skladba vět, odborný styl vyjadřování, rozsah práce
	0-15 bodů

	gramatika textu
	hodnotí se gramatická úroveň práce, hrubky, čárky ve větách apod.
	0-5 bodů

	 
	 
	 

	CELKEM
	 
	max. 100 bodů


[bookmark: h.ii37k5ch7dwm]
Rigorózní práce
	Aspekt kv. práce
	Vysvětlení
	Možné hodnocení

	metodologie a věcné zpracování tématu
	hodnotí se zvládnutí obsahové (věcné) stránky práce, splnění zadaného úkolu, využití výzkumných metod apod.
	0-40 bodů

	přínos a novost práce
	hodnotí se přínos a novost práce pro informační vědu v ČR
	0-20 bodů

	citování, korektnost citování, využití inf. zdrojů
	hodnotí se zejména využití odkazů a pramenů v textu, korektnost citování; hodnotí se využití cizojazyčných pramenů; ( v případě plagiátů je student vyřazen ze studia bez další obhajoby)
	0-20 bodů

	slohové zpracování
	hodnotí se čtivost textu, skladba vět, odborný styl vyjadřování, rozsah práce
	0-15 bodů

	gramatika textu
	hodnotí se gramatická úroveň práce, hrubky, čárky ve větách apod.
	0-5 bodů

	 
	 
	 

	CELKEM
	 
	max. 100 bodů


 
